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KONKURS OTWARTY

DYREKTOR
NARODOWEGO INSTYTUTU ZDROWIA PUBLICZNEGO
- PANSTWOWEGO ZAKLADU HIGIENY

poszukuje  kandydatéow na  stanowisko: SPECJALISTY  ds. PROMOCYJNO-
SZKOLENIOWYCH w Projekcie pn.: ,Edukacja pracownikow wybranych zawodow
zwiekszonego ryzyka transmisji zakazen krwiopochodnych i ogétu spoteczenstwa
w zakresie prewencji (HCV, HBV, HIV)” realizowanego w ramach Programu
,Zapobieganie zakazeniom HCV”, wspotfinansowanego przez Szwajcarie, w ramach
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy oraz Ministra Zdrowia.

Liczba lub wymiar etatu: 1

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

o wspltpraca przy opracowaniu tresci i aktualizacji materiatow edukacyjno-
informacyjnych, wykorzystanych w szkoleniach bezposérednich, jak rowniez na
platformie e-learningowej;

o wspbdtpraca z kierownikami projektéw i innymi podmiotami przy opracowaniu
materiatow promocyjno-informacyjnych catego programu;

o wspotpraca przy opracowywaniu nowych —materiatow  edukacyjnych
(aktualizacji) dla odbiorcéw bezposrednich dziatan szkoleniowych w ramach
projektu;

« wspbtpraca w zakresie organizacji i przebiegu szkolen dla poszczegdlnych grup
docelowych w projekcie;

o wspotpraca z osobami i jednostkami wspotrealizujacymi szkolenia w terenie
i poszczegodlne projekty w programie;

e monitorowanie kolejnych etapow i stopnia realizacji projektu;

o wspbttworzenie baz danych, zatozen i analiz w ramach projektu;

o wspotpraca w przygotowywaniu raportow okresowych i oceny procedur
sprawdzajacych przebieg ksztatcenia;

« wspotpraca w przygotowaniu zalecen, podstaw merytorycznych strategii oraz
publikacji z obszaru tematycznego projektu;

o wspOtpraca w ramach  przygotowywania  materiatow  promocyjno-
informacyjnych i edukacyjnych (aktualizacji) dla projektu;

o wspotuczestniczenie w dziataniach informacyjnych i promocji projektu;
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o wspotorganizowanie oraz prowadzenie konferencji szkoleniowych.

Warunki pracy:
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

Stanowisko pracy wyposazone jest w zestaw komputerowy z oprogramowaniem,
wiekszoé¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej i wymaga obstugi
komputera powyzej 4 godzin dziennie z naturalnym i sztucznym Swiattem;
konieczno$¢ korzystania z urzadzen biurowych: telefon, kserokopiarka, faks; praca na
stanowisku wigze sie z krajowymi podrézami stuzbowymi.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:

niezbedne:

o wyksztatcenie wyzsze magisterskie lub réwnowazne z zakresu nauk
o zdrowiu, ze szczegolnym uwzglednieniem zdrowia publicznego;

o co najmniej 1 rok doswiadczenia zawodowego w ochronie zdrowia,
w szczegolnosci w zakresie realizacji projektéow informacyjno-edukacyjnych,
dotyczacych profilaktyki zakazen krwiopochodnych, skierowanych do
pracownikow sektora ochrony zdrowia lub pracownikow sektora ustug
pozamedycznych;

o komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego (minimum poziom B2),

o dobra znajomosc programéw MS Office;

wymagania dodatkowe:

e umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej;

o kreatywnosc i samodzielnos¢;

o sumiennos¢ oraz umiejetnos¢ efektywnego dziatania pod presja czasu;

e umiejetnos¢ wspotpracy z zespotem;

 dyspozycyjnos¢ w zakresie odbywania krajowych podrozy stuzbowych w celu
wykonywania pracy poza siedziba pracodawcy;

o gotowos¢ do szybkiego podjecia pracy po rozstrzygnieciu konkursu.
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Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

o zyciorys zawodowy (CV);

o list motywacyjny wraz z informacja o deklarowanym terminie gotowosci do podjecia
pracy;

o o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji;

o o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

o o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe;

« kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

o kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

o kopia dokumentow potwierdzajacych znajomosC jezyka angielskiego na
poziomie B2 lub pisemne o$wiadczenie kandydata o znajomosci jezyka
angielskiego na poziomie B2,

» kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe,

o kopie innych dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje lub
umiejetnosci.

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesta¢ do dnia 20.02.2015 r. do godz. 12.00 pod
adresem:

Dziat Kadr Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego
- Panstwowego Zaktadu Higieny
00-791 Warszawa, ul. Chocimska 24, budynek C, pok. 218
z dopiskiem na kopercie: , Konkurs na stanowisko: SPECJALISTA ds. PROMOCYJNO-
SZKOLENIOWYCH”.

Inne informacje:

W ofercie prosimy o podanie numeru telefonu oraz adresu e-mail.
Wszystkie oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i wtasnorecznie podpisane.

Oferty niekompletne i dostarczone po terminie (decyduje data i godzina wptywu do
Dziatu Kadr) nie beda rozpatrywane.

W przypadku przedstawienia dokumentow w jezyku obcym nalezy dotaczyc ich
ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego.
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Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerami telefonow:
- w Zaktadzie Promocji Zdrowia i Szkolenia Podyplomowego (22) 54 21 365,
- w Dziale Kadr (22) 54 21 357.

Informacje o metodach i technikach naboru:
Proces naboru sktada sie z nastepujacych etapow:

etap 1: weryfikacja formalna nadestanych ofert - do drugiego etapu zaproszeni
zostang kandydaci, ktorzy spetniaja wszystkie wymagania formalne,

etap 2: rozmowa kwalifikacyjna, w tym sprawdzenie znajomosci jezyka angielskiego,
w siedzibie Instytutu w dniu 23 lutego 2015 r. w godz. 10:00-15:00.

Konkurs zostanie rozstrzygniety najpézniej do dnia 28 lutego 2015 r.

Zatrudnienie odbedzie sie na okres 3 miesiecy z mozliwoscia przedtuzenia na czas
realizacji projektu do dnia 31.03.2016 r.
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