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Znak sprawy: A-AZ-22-1745/18
Warszawa, dnia 17 pazdziernika 2018 r.

ZAPROSZENIE

Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego — Panstwowy Zaktad Higieny
w Warszawie

zaprasza do skladania ofert w postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) na ustuge:

»kompleksowej wspoétpracy w zakresie obstugi (consulting) procesu ubiegania sie o wsparcie ze
$rodkéw dostepnych w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa”

. Przedmiotowy zakres zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest : kompleksowej wspotpracy w zakresie obstugi (consulting) procesu
ubiegania sie o wsparcie ze srodkéw dostepnych w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa, VIl konkurs Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa Program Operacyjny Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020 Il O$ priorytetowa ,,E-administracja i otwarty rzad” Dziatanie 2.2 ,Cyfryzacja
proceséw back-office w administracji rzagdowej” dla projektu ”Rozwéj nowoczesnych wewnetrznych
technologii informacyjno-komunikacyjnych dla ustug $wiadczonych droga elektroniczng w
Narodowym Instytucie Zdrowia Publicznego - Panstwowym Zaktadzie Higieny (NIZP-PZH)”.

Koszt projektu szacowany jest 17 994 000,00 zt brutto. Celem realizacji projektu bedzie cyfryzacja
procesow back-office w NIZP-PZH, a tym samym poprawa warunkéw funkcjonowania poprzez poszerzenie
zakresu spraw, ktére bedzie mozna zatatwi¢ drogg elektroniczng za pomoca wprowadzonych e-ustug
wewnetrznych o wysokim poziomie dojrzato$ci, o szerokim zasiegu i zagwarantowanej interoperacyjnosci.

Przedmiot zamdéwienia obejmuje w szczegdlnosci wykonanie opracowanie i przygotowanie jednego

kompletu dokumentac;ji aplikacyjnej w formie elektronicznej przy uzyciu aplikacji Generatora wnioskéw o

dofinansowanie, obejmujgcej:

1) Studium Wykonalnosci wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcznikami;

2) Kompletacje dokumentacji aplikacyjnej zgodnie z kryteriami formalnymi podanymi w Programie
Operacyjnym Polska Cyfrowa;

3) Udzielenie odpowiedzi na pytanie stawiane przez Instytucje Wdrazajgcag;

4) Monitorowanie procesu aplikacyjnego;

5) Przygotowanie uzupetnien na etapie oceny formalnej oraz na etapie oceny merytorycznej w przypadku
wezwania Instytucji Wdrazajgcej.
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Il. Termin realizacji:

Wykonanie ustugi w terminie: do 30 pazdziernika 2018 roku.

Ill. Warunki _udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej -
Zamawiajacy nie opisuje i nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie;

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy nie opisuje i nie wyznacza szczegétowego
warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajgcy nie opisuje i nie wyznacza szczegoétowego
warunku w tym zakresie

IV. Wykaz wymaganych dokumentow, ktére muszg byé dolgczone do oferty

1. Skan petnomocnictwa do reprezentowania wykonawcy przez osobe wystepujgcg w jego imieniu
(podpisujaca oferte), jezeli nie wynika ono z dokumentu w pkt. 2 (oryginat lub kopia poswiadczona
notarialnie).

2. W zaleznosci od statusu wykonawcy - aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia (wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert);

3. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert.
Wymagane dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie skanu podpisanych dokumentéw
(Zatgczniki nr 1) lub skanu kopii podwiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Zamawiajacy zada¢ bedzie od Wykonawcy przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

4. Ztozenie oferty i wymaganych dokumentéw w oryginale stanowi takze dochowanie wymaganej
formy.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta — pod rygorem niewaznosci — powinna by¢ napisana w jezyku polskim, oraz podpisana przez
osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy, wg Zatgcznika nr 1 do Zaproszenia. Kazda
zapisana strona oferty powinna by¢ parafowana przez osobe umocowang do reprezentowania
Wykonawcy.

2. Za osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do
reprezentowania firmy, wskazane we wiasciwym rejestrze lub w stosownym petnomocnictwie.

3. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wilasnorecznie przez
osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy.
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4. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania kazdego z wymienionych dokumentéw przez osobe
upowazniong do jego reprezentowania.
5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

VI. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy przesta¢ na adres mailowy: kwyrobek@pzh.gov.pl, w
tytule wiadomosci wskazujgc: ,Postepowanie znak: A-AZ-22-1745/18 — Oferta.” lub przekazaé¢ w wersji
pisemnej na adres: 00-791 Warszawa, ul. Chocimska 24, Dziat Zaopatrzenia i Zaméwien Publicznych pokoj
nr 206, pietro drugie, najpdzniej do dnia 19 pazdziernika 2018 r. do godz. 14:00.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zostang przestane wszystkim Wykonawcom biorgcym
udziat w postepowaniu.

VIl. Wymagania dotyczace ceny

1. Cena zaoferowana za wykonanie zamowienia jest ceng ryczattowg i nie podlega zmianie w trakcie
trwania umowy. Cena zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

2. Cene za przedmiot zaméwienia Wykonawca przedstawia w ,formularzu ofertowym” stanowigcym
Zalacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

3. Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia powinny by¢ skalkulowane w cenie
oferty.

VIII. Kryteria oceny ofert:

1) Cena oferty (C) waga 100 %

Do oceny poszczegdlnych ofert w zakresie kryterium cena oferty zostanie zastosowana metoda polegajgca
na poréwnaniu ceny badanej oferty z najtanszg sposrdd cen przedstawionych przez Wykonawcow, ktérych
oferty zostaty dopuszczone do oceny i spetniajg warunki okreslone w zaproszeniu.

Jako cene oferty stuzacag do oceny ofert przyjmuje sie cene catkowitg (brutto) podang przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym.

Punkty beda liczone wedtugq wzoru:

PC = (Cn/Cb) x 100

gdzie:

PC - liczba punktéw przyznanych ocenianemu wykonawcy za kryterium cena
Cn — najnizsza cena ofertowa brutto sposréd ocenianych ofert

Cb — cena brutto oferty ocenianej

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ max. 100 pkt.
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IX. Tryb wprowadzania ewentualnych zmian w Zaproszeniu

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢
tres¢ Zaproszenia.

2. Dokonang zmiane Zaproszenia Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano Zaproszenie.

3. Jezeli w wyniku zmiany tresci Zaproszenia niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

wprowadzenie tych zmian, o czym poinformuje Wykonawcéw, ktérym przekazano Zaproszenia.

X. Tryb udzielania wyjasnien w sprawach dotyczacych Zaproszenia

—_

Przed wyznaczonym terminem sktadania ofert, Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego z
wnioskiem o wyjasnienie tresci Zaproszenia — kierujgc swoje zapytania drogg elektroniczng lub faksem
lub pisemnie.

2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia wptynie
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazat
Zaproszenie, bez ujawniania zrédta zapytania, drogg elektroniczng lub faksem.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresSci Zaproszenia wptynie do Zamawiajgcego po uptywie terminu
skfadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze

udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

5. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w
pkt. 2.

XI. Warunki i termin ptatnosci

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty faktury wystawionej przez Wykonawce w terminie do 30 dni od
daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym faktury VAT z kserokopig
bezusterkowego protokotu odbioru przedmiotu umowy/zamaéwienia.

XIl. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 7 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania oferty.
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XllI. Umowa

Umowa zostanie zawarta z Wykonawca zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy okreslonymi w
Zataczniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

XIV Sposéb porozumiewania sie i osoba upowazniona do kontaktow

Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego o udzielenie dodatkowych informaciji droga elektroniczng
lub faksem. Osobg upowazniong do udzielenia informaciji jest:

Konrad Wyrobek, tel.: (22) 54 21 268

adres email: kwyrobek@pzh.gov.pl

Rafat Patota
Prokurent
Z-ca Dyrektora ds. Administracyjno-Ekonomicznych
(dokument podpisany elektronicznie)

Zatgczniki do Zaproszenia:
1. Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1
2. Istotne postanowienia umowy
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