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1. Wprowadzenie

System Backoffice obejmuje elementy zintegrowane w architekturze zorientowanej na
ustugi (SOA), wykorzystujace integracyjng szyn¢ danych ESB WSO2. Przedmiotem
postepowania przetargowego dla NIZP PZH — PIB (Narodowy Instytut Zdrowia
Publicznego PZH — Panstwowy Instytut Badawczy), zwanego w dalszej cz¢$ci dokumentu
Zamawiajacym, s3:

1. Integracyjna szyna danych ESB WSO2

2. Platforma RDBMS rozszerzona o system wirtualizacji danych i zintegrowana
z system analitycznym Bl Zamawiajacego

3. System klasy DMS (Document Management System) stanowiaCy centralne
repozytorium dokumentow

4. System klasy ERP

System klasy CRM

6. System Zarzadzania projektami oparty o Microsoft Project w wersji opartej na
chmurze i Microsoft SharePoint

o

Wskazane wyzej systemy wspieraja opisane i wystandaryzowane procesy NIZP PZH — PIB
w tym:

Procesy zakupowe

Procesy sprzedazy

Procesy kadrowe

Procesy finansowo-ksiegowe

Wybrane procesy zarzadcze

Wybrane procesy pomocnicze

Systemy Backoffice integrowane w ramach zamowienia:
e Planowane do wdrozenia:
1. System obiegu dokumentéw EZD PUW
e Obecnie funkcjonujace u Zamawiajacego:
1. Dedykowany system Centralny Rejestr Uzytkownikéw 1 Podmiotow
2. System zarzadzania Srodkami trwatymi (EAM) — Assets Ninja
3. System centralnego konfigurowania ustawien systemu, uzytkownika i aplikacji
oraz administrowania — Active Directory
System zarzadzania dostgpem — system uwierzytelniania OpenAM
System do rejestracji czasu pracy — Unis RCP
Platforma ML/AI (Machine Learning/Artificial Intelligence)
Business Intelligence - Microsoft Power Bl

No ok

Systemy Backoffice nieintegrowane w ramach zamowienia
1. System EpiBaza przetwarzajacy i udost¢pniajgcy dane w zakresie zdrowia populacji
Polski, jak réwniez bezpieczenstwa zywnosci 1 zagrozen srodowiskowych
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System ProfiBaza udoste¢pniajacy informacje publiczne na temat sytuacji zdrowotne;j
ludnosci oraz realizacji programéw zdrowotnych dla potrzeb profilaktyki chorob
I promocji zdrowia w Polsce.

Dedykowany system Chorobowos¢ Szpitalna Ogolna

Oprogramowanie medyczne klasy HIS — Atende Medica Medicus

System obstugi laboratoryjnej (LIMS - Laboratory Information Management
System) — system planowany do wdrozenia

W przysztosci w ramach Systemu Backoffice moga pojawic si¢ kolejne systemy.

Wykonawca poprzez odpowiednie zatozenia projektowe wdrazanego Systemu oraz
wsparcie merytoryczne Zamawiajacego dotozy wszelkich staran, aby podczas trwania
Umowy przyczyniac si¢ do tego, aby integracje systemoéw wdrazanych w ramach obecnego
zaméwienia, z Systemami wdrazanymi poza postgpowaniem oraz systemami wdrazanymi
W przysztosci, przebiegaly mozliwie najefektywnie;j.

Zakres zamowienia obejmuje:

AR

1.

N

~N o

Wykonanie szczegotowego projektu technicznego wdrozenia uzgadniajac
Z Zamawiajacym:
e Zdalne dostepy do systemow i baz danych Zamawiajgcego W tym srodowiska
testowego oraz produkcyjnego
Narzedzia informatyczne oraz sposob komunikacji z Wykonawca
Harmonogramu i zakres szkolen
Zakres scenariuszy testow akceptacyjnych i funkcjonalnych
Zakres i sposob przeprowadzenia audytu bezpieczenstwa kodu oraz testow
swobodnych
e Zakres dostarczanych diagraméw klas i struktur bazy danych w formacie
zgodnym z Enterprise Architect.
e Zakres raportow bezpieczenstwa i administratora we wdrazanym systemach.
Instalacje, konfiguracje i parametryzacje Systemu
Integracj¢ dostarczanych komponentow z systemami NIZP PZH — PIB
e Zamawiajacy pozyska we wlasnym zakresie ina wiasny koszt wszelkie
umozliwiajace przeprowadzenie integracji informacje i dane od producentow
lub autoroéw eksploatowanych systemow, z ktorymi ma nastgpi¢ integracja,
a takze zapewni na wilasny koszt wsparcie tych producentow w przypadku
problemow z przeprowadzeniem integracji, jak rowniez wsparcie przy
procesie testowania integracji.
Migracje danych z obecnie uzytkowanych systemoéw szczegétowo opisang w
rozdziale 7.
Dostawg oprogramowania wraz Zudzieleniem niezbednych licencji na czas
nieoznaczony w zakresie opisanym w rozdziale WWARUNKI UDZIELENIA LICENCJI NA
OPROGRAMOWANIE.
Uruchomienie §rodowiska testowego
Udostepnienie scenariuszy testow (W szczegolnosci testow akceptacyjnych,
funkcjonalnych)

NARODOWY
INSTYTUT
ZDROWIA
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8. Udzielenie Zamawiajagcemu wsparcia podczas testow Systemu przeprowadzanych
przez Zamawiajgcego
9. Uruchomienie produkcyjne Systemu
10. Przeprowadzenie audytu bezpieczenstwa kodu oraz testow swobodnych
11. Asyst¢ wdrozeniowa W okresie realizacji zamowienia W wymiarze co najmniej 1 000
roboczogodzin
12. Asyst¢ powdrozeniowa W okresie gwarancji w wymiarze co najmniej 1000
roboczogodzin
13. Szkolenia uzytkownikow | administratoréw technicznych
e Ogolne szkolenie dla wszystkich uzytkownikow Systemu (tacznie 450 0sob),
wymagana forma zdalna
e Szkolenia z modutéw dla liczby uzytkownikow na podstawie liczby licencji
dla poszczegbdlnych modutow i dla administratorow
e E-learning dla wszystkich uzytkownikow Systemu - dostarczenie paczki
SCORM na platforme¢ e-learningowa Zamawiajacego wraz z materiatami
szkoleniowymi.
e E-learning dla liczby uzytkownikow na podstawie liczby licencji dla
poszczegolnych modutow idla administratorow - dostarczenie paczek
SCORM na platforme¢ e-learningowa Zamawiajacego wraz z materiatami
szkoleniowymi.
e Wykonawca musi uwzgledni¢ ciaglo$¢ pracy Zamawiajacego
e Wykonawca utrwali w formie audio-video przynajmniej jedno pelne
Szkolenie z kazdej kategorii
14. Dostawe dokumentacji dostarczanych komponentow:
e Uzytkownika zawierajaca:
oinstrukcje uzycia systemow krok po kroku dla wszystkich
wymaganych funkcjonalnosci
o komplet zrzutow ekranu z systeméw dla kazdego indywidualnego
ekranu/okna systemu, wcelu obrazowego zaprezentowania
uzytkownikowi koniecznych krokéw
o wyjasnienie zasady komunikacji systemu z uzytkownikiem — kolory
btedow, zasady walidacji, schemat rozwigzywania problemow
e Administratora zawierajaca:
o kompletng instrukcje instalacji i konfiguracji:
= systemOw
» baz danych
= szyny danych
= Kkolejek
o Opis postepowania W przypadku sytuacji awaryjnych — lista polecen
potrzebnych do uruchomienia wszystkich komponentéw systemu
o komplet skryptow bazodanowych do odtworzenia baz danych
e Techniczna zawierajaca:
ofunkcje API oraz strukture baz danych w formacie dokumentu
DOC(X) lub PDF
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odiagramy klas istruktura bazy danych w formacie zgodnym
z Enterprise Architect w wersji 15 lub nowszej (XML)

e Powykonawcza zawierajaca:

15. Aktualizacje

o kompletny opis srodowiska produkcyjnego i testowego
= Opis maszyn wirtualnych iich rozmieszczenia na
serwerze/serwerach
= Opis zainstalowanych komponentow/systemow/aplikacji, ich
lokalizacji, roli, uprawnieniach
ospis wszystkich uzytkownikéw administracyjnych (serwerowych,
bazodanowych, aplikacyjnych itp.) wraz z danymi autoryzacyjnymi
ospis wszystkich utworzonych uzytkownikéw (serwerowych,
bazodanowych, aplikacyjnych itp.) z zakresem praw jakie posiadaja
oraz opisem
o raporty zawierajace wyniki testow akceptacyjnych, funkcjonalnych,
swobodnych
o protokoly zdawczo — odbiorcze dla poszczegdlnych skladowych
systemu
o raport z przeprowadzenia audytu bezpieczenstwa kodu
dokumentacji bedaca wynikiem aktualizacji komponentow

Systemu/Systemu
16. Udzielenie Gwarancji na wdrozony System i$wiadczenie ustug w zakresie

Gwarancji

e Okres gwarancji minimum 3 lata od zakonczenia wdrozenia (odbioru
koncowego Systemu)
e W kazdym przypadku, w ktorym bedzie to mozliwe, Wykonawca bedzie
swiadczyt opieke serwisowa/gwarancyjng W sposob zdalny.
e Uslugi gwarancyjne $wiadczone na zasadach SLA okre§lonych we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ.
17. Dostarczanie nowych wersji Systemu w okresie gwarancji wraz zich instalacja
i konfiguracja w celu zapewnienia zgodnosci z aktualnym stanem prawnym
18. Ustugi rozwojowe W okresie gwarancji w wymiarze co najmniej 1 000
roboczogodzin oraz stawka za roboczogodzing po przekroczeniu puli godzin
dostgpnych w ramach zamdwienia.
19. Opcje Umowy utrzymaniowej z wyceng odpowiednio na okres 1 roku, 2 lat, 3 lat i 5

lat
HARMONOGRAM ETAPOW ZARZADCZYCH
Etap Zakres etapu Termin
zakonczenia etapu

Etap Zarzadczy 1 — Organizacja i analiza rozwigzania 30.11.2021

Etap Techniczny 1 | Projekt techniczny wdrozenia 30.11.2021

Etap Zarzadczy 2 — Dostarczenie wersji testowej Systemu 30.07.2022

Etap Techniczny 2 | Scenariusze testow 30.06.2022

Etap Techniczny 3 | Testy akceptacyjne, funkcjonalne 30.07.2022

Etap Techniczny 4 | Protoko! przyjecia ustug do testow 30.07.2022
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Etap Zarzadczy 3 — Wytworzenie docelowego Systemu 29.04.2023
Etap Techniczny 5 | Budowa i weryfikacja rozwiazania. 29.04.2023
Etap Zarzadczy 4 - Przeprowadzenie szkolen, audytu | 15.06.2023
bezpieczenstwa kodu. Stabilizacja Systemu
Etap Techniczny 6 | Dostarczenie paczki SCORM na platforme e- | 15.06.2023
learningowa wraz Z materiatami
szkoleniowymi. Przeprowadzenie szkolen dla
uzytkownikéw i administratorow

Etap Techniczny 7 | Wprowadzenie  poprawek  wynikajacych | 15.06.2023
Z przeprowadzonego Audytu bezpieczenstwa
kodu oraz testow swobodnych. Dostarczenie
dokumentacji powykonawczej. Stabilizacja
i odbioér Systemu.

Warunki udzielenia licencji na Oprogramowanie

Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu jednorazowej licencji na czas nieoznaczony na
Oprogramowanie w oparciu 0 liczbg uzytkownikéw na modut. Liczby uzytkownikéw sg
wskazane w rozdziatach dotyczacych wymagan do odpowiednich systemow.

Dla systemu RDBMS Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu jednorazowej licencji na czas
nieoznaczony na Oprogramowanie w oparciu o liczbg procesorow/rdzeni. Licencja zostanie
udzielona dla liczby 16 rdzeni.

Dla systemu Microsoft Project opartego na chmurze Wykonawca udzieli Zamawiajacemu
licencji na czas wdrozenia Systemu, tj. do konca Etapu Zarzadczego 4, dla 10
uzytkownikow. Najefektywniejszy sposob licencjonowania Microsoft Project zostanie
zaproponowany przez Wykonawce biorgc pod uwage koszty licencji oraz zapewnienie
realizacji wymagan Systemu w szczeg6lnosci dla modutlu Projekty systemu ERP oraz
zatozenia rozdziatu INTEGRACIJA Z SYSTEMEM ZARZADZANIA PROJEKTAMI. Zamawiajacy
zapewnia, ze posiada licencje na MS SharePoint i nie wymaga ich udzielenia.

Licencja obejmuje wszystkie komponenty i biblioteki Oprogramowania, w tym
stosowanych przez Wykonawce komponentoéw OpenSource i komponentéow firm trzecich
oraz musi umozliwia¢ integracj¢ z nielimitowang liczba ustug i systemow poprzez interfejsy
integracyjne REST lub SOAP API oraz potgczenia ODBC/JIDBS/ADO.NET

Wykorzystanie baz danych

W przypadku korzystania przez System z platformy bazy danych bedzie ona oparta
0 wybrane bazy ze wskazanych nizej platform danych w wersji stabilnej na dzien zawarcia
Umowy:

1. Oracle,

2. Microsoft SQL Server,

3. PostgreSQL.
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WyKkorzystanie systemow operacyjnych

Oprogramowanie musi zosta¢ zainstalowane na udost¢pnionej przez Zamawiajacego
platformie sprzgtowo-programowej opartej o jeden ze wskazanych nizej systemow

operacyjnych:
1. Windows Server 2016,
2. RedHat Enterprise Linux - w wersji najbardziej aktualnej i stabilnej na dzien

wdrozenia wraz Z platnym wsparciem producenta (subskrypcja) zapewnionym
przez Wykonawce przez okres co najmniej 3 lat od dnia przekazania licencji
Zamawiajacemu.

Wykorzystanie serwerow WWWwW

Interfejsu Uzytkownika i administratora dla Oprogramowania bedzie oparty 0 interfejs
WWW. Stosowa¢ mozna alternatywnie nastepujace serwery W wersji stabilnej i najbardziej
aktualnej na dzien zawarcia Umowy:

1. WildFly,

2. Apache/Tomcat,

3. I1S Microsoft,

4. Oracle WebLogic Server

Uwarunkowania prawne, normy i systemy

Oprogramowanie powinno spelnia¢ wymagania prawne obowigzujace W Rzeczypospolitej
Polskiej, w szczegolnoscei:

1. RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679) z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie 0 ochronie
danych) - ogélne unijne rozporzadzenie zawierajace przepisy 0 ochronie 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz przepisy
0 swobodnym przeplywie danych osobowych.

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych — Ustawe stosuje
si¢ do ochrony 0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
w zakresie okreslonym w art. 2 i art. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
I Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. i Sprostowanie do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 23 maja
2018r.

3. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW zdnia 12 kwietnia 2012r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (tekst jednolity Dz.U.
2247 ) i teleinformatycznych oraz Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14
pazdziernika 2016r. zmieniajace rozporzadzenie W sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
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informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych z p6zniejszymi zmianami.

Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz.U.
2018 poz. 1560 )

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2020 poz. 1320 j.t.
Z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2019 poz. 351 j.t.
Z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. 2020 poz.
106 j.t. z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(Dz.U. 2020 poz. 1426 j.t. z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(Dz.U. 2020 poz. 1406 j.t. z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869
J.t. Z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2020 poz. 1070 j.t. z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. 2020 poz. 266 j.t. z p6zn. zm.)

Ustawa zdnia 17 grudnia 1998 r. oemeryturach irentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych (Dz.U. 2020 poz. 53 j.t. Z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 emeryturach kapitatowych (Dz.U. 2018 poz.
926 j.t..).

Ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o emeryturach pomostowych (Dz.U. 2018 poz.
1924 j.t. z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 28 sierpnia 1997 r. o organizacji i funkcjonowaniu funduszy
emerytalnych (Dz.U. 2020 poz. 105 j.t. z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych
(Dz.U. 2020 poz. 686 j.t. z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
(Dz.U. 2020 poz. 1342 j.t. z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. 0 ubezpieczeniu spotecznym 2z tytutlu
wypadkow przy pracy i chorob zawodowych (Dz.U. 2019 poz. 1205 j.t. z pozn.
zm.)

Ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U. 2018 poz. 2177 j.t. z pozn. zm.)

Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. 2020 poz. 443
J.t. z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (Dz.U. 2019 poz. 1440 j.t. z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U. 2019
poz. 1843 j.t. z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2020 poz. 1325
J.t. z pdzn. zm.)
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2. Ogoélna architektura Systemu Backoffice

System Backoffice bedzie integrowany z systemami NI1ZP PZH —PIB zgodnie z architekturg
zorientowang na ustugi (SOA). Integracje pomigdzy systemami odbywajg si¢ W oparciu o:
1. Wymiane danych poprzez centralne repozytorium danych RDBMS i warstwe
wirtualizacji danych
2. Wymian¢ ustug poprzez ushlugi sieciowe (Web Serwisy) udostepniane przez
poszczegolne systemy na szynach danych ESB WSO2:
a. wewngetrznej (LAN) — dla ustug wykorzystywanych przez uzytkownikow
wewnetrznych — pracownikéw NIZP PZH — PIB
b. zewnetrznej (DMZ) — dla ustug wykorzystywanych przez systemy dostepne
na zewnatrz NIZP PZH — PIB, uzywane przez uzytkownikdéw zewnetrznych
Ogolna architekture systeméw NIZP PZH — PIB zintegrowanych w ramach architektury
SOA przedstawiono na ponizszym diagramie:

Systemy dziedzinowe Systemy wspomagajace
Chorob S¢
oro DWO,SC System obstugi Active Directory
Szpitalna Ogodlna
przychodni
System Obstugi
EpiBaza
P Atende Medica Laboratorium OpenAM
Medicus (LIMS)
ProfiBaza
(HIS) CRUIP
Ws Ws ws ws

Szyna danych (ESB) - wewnetrzna/zewnetrzna

‘ WS ‘ Ws ‘ ws ‘ WS ws Ws Ws

Udostepnienie . System
P, Business Intelligence Jatem
8 doBi = Repozytorium Chmura System klasy ERP 4 System Klasy EZD
& 3 dokumentéw Projektami (obieg
] s (oMS) publiczna Microsft Project ok tow)
B Wirtualizacja danych System klasy CRM server 2019 ormenton
a (Office 365)
AssetsNinja EAM
RCP
Platforma RDBMS
- Bazy danych
- Hurtownie danych
-oLAP
Repozytorium danych Repozytorium plikéw Systemy wspierajace procesy

bazowe

- istniejacy system nie integrowany w ramach wdrozenia Backoffice

- istniejacy system integrowany w ramach wdrozenia Backoffice

|:| - system wdrazany w ramach Backoffice

- system planowany do wdrozenia

Informacje szczegotowe na temat koncepcji integracji poszczegdlnych komponentu
Systemu znajduja si¢ W rozdziale 9. INTEGRACIE.

Szczegotowy zakres danych i ustug udostgpnianych przez poszczegodlne systemy powinien
by¢ przedmiotem projektu technicznego bedacego czescia wdrozenia poszczegdlnych
systemow.
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Ogodlne wymagania dla Systemu Backoffice

Poszczegodlne elementy Systemu Backoffice powinny spetnia¢ ponizsze wymagania:

1.

10.

Zarzadzanie uprawnieniami do poszczegdlnych systemow iich moduléw oraz
danych i ustug powinno by¢ realizowane poprzez integracj¢ z Active Directory (dla
uzytkownikéw wewnetrznych) oraz OpenAM (dla uzytkownikéw zewnetrznych)
Jednokrotne logowanie (single sign-on) do poszczegodlnych systemow iich
modutow poprzez integracje z Active Directory (dla uzytkownikow wewnetrznych)
Modulowosé pozwalajaca na wylaczenie badz zastgpienie poszczegdlnych modutow
Systemu bez utraty integralnosci danych oraz w sposdb zapewniajacy poprawnos¢
dziatania pozostatych modutow Systemu.

Trojwarstwowa architektura z wydzielong warstwa interfejsu uzytkownika (front-
end), warstwg logiki biznesowej (middleware) | warstwa danych (database).
Udokumentowane interfejsy programistyczne (API) pozwalajace na integracje
poszczegodlnych systemow 1 ich modutow w ramach architektury ustugowej przez
niezaleznych dostawcow (integratorow).

Udokumentowana struktura bazy danych pozwalajaca na dostgp do danych
przechowywanych w warstwie bazodanowej poszczegodlnych systemoéw na potrzeby
ich wirtualizacji i wykorzystania przez systemy zewnetrzne.

Interfejs webowy w jezyku polskim pozwalajacy na dostgp przez najbardziej
popularne przegladarki internetowe (Microsoft Edge, Chrome, Mozilla Firefox,
Opera, Safari) spetniajacy wymagania dla osob z dysfunkcjami.

Interfejs mobilny realizowany przez dedykowang aplikacj¢ dla systemow Android
i 10S lub webowy interfejs responsywny co najmniej dla modutu systemu ERP Pulpit
Pracownika.

SLA — szczegdlowe zasady SLA opisane s3 We WzOrze umowy stanowigcym
zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Kopie zapasowe zapewnienie przez Wykonawcg rozwigzania pozwalajacego na
tworzenie kopii zapasowych, wykorzystujac system do tworzenia backup Veeam
Enterprise Edition Zamawiajacego, ktore ma realizowa¢ nastgpujace wymagania:

o mozliwo$¢ zabezpieczenia danych przed ich celowym lub przypadkowym
usunigciem;

o zarzadzanie kopiami zapasowymi z poziomu konsoli fizycznej oraz poprzez
graficzny interfejs

o mozliwos¢ odtworzenia Systemu Backoffice w zakresie dostarczanym przez
Wykonawce lub jego elementéw po biedach.

o wykonywanie kopii zapasowych plikow konfiguracyjnych, logow
systemowych oraz dziennikéw zdarzen na poziomie baz danych.

o wramach dokumentacji administratora, Wykonawca opracuje i przekaze
instrukcj¢ odtwarzania Systemu Backoffice w zakresie dostarczanym przez
Wykonawce Iub jego czgsci na podstawie kopii zapasowych. W
dokumentacji technicznej powinien znalez¢ si¢ proces tworzenia Kopii
zapasowych.

o podczas wykonywania kopii zapasowej beda tworzone kazdorazowo po dwie
kopie, ktore beda przechowywane w miejscach wskazanych przez
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Zamawiajacego, W miejscu bezpiecznym, zapewniajagcym ochron¢ przed
dostgpem osob nieuprawnionych, modyfikacjg, uszkodzeniem, zniszczeniem
oraz wptywem $rodowiska.

o kopie zapasowe Systemu nalezy tworzy¢ przynajmniej W nastepujgcym
cyklu:

= pelny backup - raz w tygodniu
= backup przyrostowy lub réznicowy — raz dziennie;

o kopie zapasowe powinny by¢ zabezpieczone przed nieuprawnionym
dostepem.

o Okres przechowywania kopi zapasowych wynosi 3 miesigce od wytworzenia.
Po ustaniu uzytecznosci kopii zapasowych sg one usuwane. Po uptywie
okresu przechowywania nos$nik moze by¢ wykorzystany ponownie po
wczesniejszym upewnieniu si¢, iz wezesniejsze dane zostaty W sposob trwaty
usuni¢te. Wykorzystujac ponownie ten sam nos$nik nalezy bezwzglednie
weryfikowaé poprawno$é zapisu | mozliwos¢ odczytania jego zawartosci. Za
wadliwe kopie zapasowe lub procedurg ich tworzenia, Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ na zasadzie ryzyka.
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4. Wymagania dla szyny danych

Szyna danych oparta o technologic WSO2 w wersji co najmniej 6.5.0 powinna by¢
zainstalowana w dwoch instancjach: wewngtrznej do obstugi komunikacji pomig¢dzy
systemami wewnetrznymi Zamawiajacego oraz zewnetrznej do udostepniania ustug
i integracji z systemami zewnetrznymi, zgodnie Z przyjetg przez Zamawiajgcego Strategig
Bezpieczenstwa.

W ponizszej tabeli znajduja si¢ wymagania wydajnosciowe i skalowalnosciowe do
szyny danych

Lp. Opis funkcjonalno$ci
1. | ESB musi umozliwia¢ jednoczesng prac¢ co najmniej 15 Uzytkownikow
(aktywnych sesji). Wymaganie dotyczy uzytkownikoéw administracji szyng i nie
jest to liczba uzytkownikéw ushug.
2. | ESB bedzie umozliwia¢ przestanie jednocze$nie co najmnie;j:
e 70000 Komunikatow/sek. 0 wielkosci do 1KB,
e 30000 Komunikatow/sek. 0 wielkosci do 4KB,
e 20000 Komunikatow/sek. 0 wielkosci do 16KB,
e 7500 Komunikatow/sek. 0 wielkosci do 64KB.

3. | ESB musi umozliwia¢ skalowanie rozwigzania poprzez tworzenie logicznych
klastrow serwerdw.
4. | Przy zastosowaniu wigcej niz jednego serwera ESB musi umozliwiac

wykorzystanie mechanizmu réwnowazenia obcigzenia (load balancing).

5. | ESB musi by¢ tak skonfigurowana, ze mozliwe bedzie automatyczne przejgcie
przez elementy redundantne funkcji elementu, ktory ulegt awarii. Takie
przejecie musi by¢ niewidoczne dla Uzytkownikow i Aplikacji zintegrowanych.
6. | ESB wspiera mechanizm fail-over - automatyczne (niewymagajace akcji
ludzkiej) przejecia dzialania serwera gtdwnego przez serwer zapasowy;

7. | ESB zapewnia latwo$¢ zarzadzania ushlugami np. poprzez udostepnienie
interfejsu graficznego.

8. | ESB zapewnia statystyki wykorzystania ustug.
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5. Wymagania dla systemu RDBMS

Wspierane procesy i obiekty biznesowe

System RDBMS jest systemem umozliwiajacym realizacje ustug biznesowych.
Bezposrednio nie wspiera zadnego z proceséw gtownych (bazowych).

Przeptywy danych

System RDBMS jest adresatem strumieni danych przesylanych z pozostatych,
zintegrowanych systemow Backoffice i aplikacji dziedzinowych. Udostepnia zagregowane
dane dla pozostatych systeméw poprzez zaimplementowane raporty. W zaleznosci od
architektury i rozwigzan technicznych poszczegdlnych systemow moze stanowi¢ platforme
bazodanowg dla integrowanych systemow lub platforme dla dodatkowych (buforowych)
hurtowni danych.

Szyna danych (ESB) - wewnetrzna/zewnetrzna

WS WS WS

Business Intelligence

=
Integrowane 3‘
systemy Udostepnienie . o
Backoffice i danych Wirtualizacja danych
do Bl

dziedzinowe

Platforma RDBMS

- Bazy danych
- Hurtownie danych
- OLAP

Repozytorium danych

Platforma bazodanowa
System RDBMS powinien zosta¢ oparty o jedng ze wskazanych w p. Wykorzystanie baz
danych platform bazodanowych. Platforma bazodanowa powinna mie¢ mozliwos¢:

e definiowania i zarzadzania relacyjnymi bazami danych

e tworzenia widokoéw baz danych

e definiowania i zarzadzania hurtowniami danych

e zarzadzania uprawnieniami uzytkownikow
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Wirtualizacja danych

Celem wdrozenia modulu Wirtualizacji Danych jest zapewnienie mozliwosci tworzenia
wirtualnych baz danych wcelu ich udostepniania w ramach Systemu Backoffice.
Oprogramowanie powinno umozliwia¢ pozyskiwanie informacji w postaci zdefiniowanych
przez uzytkownika wirtualnych baz agregujacych dane z zewnetrznych w stosunku do
oprogramowania zroédet danych. Oprogramowanie musi umozliwia¢ dotgczanie zrédet
danych z systemow wewnetrznych i zewnetrznych poprzez wykorzystanie standardowych
sterownikéw bazodanowych ODBC, ADO.NET, JDBC jak réwniez zrddet plikowych oraz
interfejsow ustugowych REST lub SOAP APL

Zatozono nastgpujace parametry obcigzenie komponentu wirtualizacji danych:

Lp. | Parametr Warto$¢ minimalna Wartosé
maksymalna
1 Liczba zZrédtowych baz |5 20
danych
2 Wielkos¢ danych | 1 GB 5TB
w pojedynczej bazie
zrodtowej

Wymagania funkcjonalne Wirtualizacji Danych zostaty podzielone na grupy funkcyjne:

F1. Konfiguracja zrédel danych — grupa odpowiedzialna za mozliwo$¢ nawigzywania
potaczen z zewnetrznymi bazami danych. W ramach tej grupy oprogramowanie powinno
zapewniac:
1. Podtaczenie do baz danych we wszystkich technologiach dostgpowych: ODBC,
JDBC, ADO.NET.
2. Definiowanie potaczenia do interfejsow REST i SOAP API
3. Definiowanie polaczenia do plikow lokalnych oraz plikow zlokalizowanych
w Internecie poprzez adres URL
Wybieranie poszczegdlnych tabel, widokdéw oraz kolumn
S. Funkcjonalno$¢ optymalizacji zapytan federacyjnych pomiedzy systemami,
W szczeg6Olnosci  spychanie predykatow (predicate push-down), spychanie
danych (data push-down). Funkcjonalno$¢ nie powinna dziata¢ automatycznie,
powinna by¢ mozliwo$¢ recznej konfiguracji przez Uzytkownika.

&

6. Pobieranie danych z hurtowni danych réznych producentow, w tym co najmniej
Oracle, Microsoft, IBM.
7. Co najmniej jeden wbudowany silnik bazodanowy przeznaczony do sktadowania

danych (ekstrakty danych) lub mozliwo$¢ konfiguracji polaczenia z zewnetrzng
baza danych zgodnie ze standardem Zamawiajgcego

Szczegotowe wymagania funkcjonalne dla tej grupy funkcjonalnej zamieszczono w tabeli:

. . 7 r
ID Grupa funkcyjna/funkcjonalnos¢
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F1.1

Rzeczpospolita Unia Europejska RALN

Konfiguracja i zarzadzanie polaczeniami do Zrodel danych

Mozliwos¢  konfiguracji  zréodet danych  z systeméw  zewnetrznych
z mozliwoscia ~ okreslenia  zakresu informacji ~ w postaci  definicji
poszczegbdlnych atrybutdw, ich typow danych oraz wymagalno$ci

Konfiguracja przestrzeni danych, w ktorych przechowywane sa dane
Z systemow zewnetrznych, W tym mozliwo$¢ buforowania danych we
wskazanych w konfiguracji bazach danych (ekstrakt danych).

Przegladnie listy zdefiniowanych zrédet danych

Aktywacja, dezaktywacja i usuwanie zdefiniowanych zrodet danych

Monitorowanie przebiegu przetwarzania danych z systemoéw zrodtowych oraz
ma zapisa¢ komunikaty btedéw na potrzeby audytu w zakresie blgdow
struktury zrédel danych, btedow dostepu do zroédet danych, bledow
transformacji danych, btedow zapisu danych do docelowego zrodta danych
w ramach systemu

Nadawanie uprawnien uzytkownikom do zdefiniowanych Zrodet danych

Przeglad statusow przeprowadzonych importow danych (zwizualizowanych
w postaci list/tabel) wraz z mozliwo$cig podejrzenia ewentualnych btedow

F1.2

Wykonanie ekstraktu danych

Wykonanie ekstraktu danych z Systeméw Zewng¢trznych celem przeniesienia
obcigzenia przetwarzania danych na Oprogramowanie

Mozliwo$¢ recznego uruchomienia procesu ekstraktu

Funkcjonalno$¢ harmonogramowania wykonywania akcji w systemie (np.
wedlug daty, godziny lub cyklicznos$ci), oraz funkcjonalno$¢ diagnozowania

F1.3

Obsluga danych personalnych

Mozliwo$¢  zdefiniowania procesu dynamicznej anonimizacji lub
pseudonimizacji danych, w przypadku danych wrazliwych

F2. Konfiguracja i zarzadzanie wirtualnymi bazami danych — grupa odpowiedzialna za
konfiguracje 1 udostgpnianie systemom zewnetrznym wirtualnych baz danych wraz
z zarzadzaniem uprawnieniami. W ramach tej grupy oprogramowanie powinno zapewniac:

1. Dostep do wirtualnych baz danych przez systemy zewngtrzne za posrednictwem
standardowych sterowniki ODBS, JDBC, ADO.NET

2. Udostepnianie danych dla hurtowni danych réznych producentow, w tym co
najmniej Oracle, Microsoft, IBM.

3. Udostepnianie danych do systemow analizy biznesowej BI, w tym co najmniej

Microsoft Power Bl Embedded, Microsoft Power Bl Pro, Oracle Business
Intelligence Enterprise Edition (OBIEE), SAS Business Intelligence & Analytics.

Szczegotowe wymagania funkcjonalne dla tej grupy funkcjonalnej zamieszczono w tabeli:

ID

Grupa funkcyjna/funkcjonalnosé

F2.1

Zarzadzanie bazami wirtualnymi

Przegladanie listy baz wirtualnych

Definiowanie baz wirtualnych w oparciu o dostepne dla Uzytkownika zrodta
danych w postaci zgodnej z architekturg Relacyjnej Bazy Danych przy uzyciu
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Definiowanie widokow do zdefiniowanych wirtualnych baz danych

Wywolywanie zapytan SQL do wirtualnych baz danych

Aktywacja, dezaktywacja i usuwanie wirtualnych baz danych

Nadawanie uprawnien do wirtualnych ba danych i widokéw

F3. Administracja— grupa odpowiedzialna za administracj¢ oprogramowaniem W tym za
zarzadzanie dostepem oprogramowania i uprawnieniami uzytkownikow. W ramach tej
grupy oprogramowanie powinno zapewnia¢ mozliwos¢ definiowanie rél dostepu do
Oprogramowania na poziomie:
e administrator techniczny/architekt — rola umozliwia dostep do wszystkich
funkcjonalnos$ci Oprogramowania zwigzanych z konfigurowaniem zrodet danych
(T1) administrowaniem Oprogramowaniem (T3) i zarzadzaniem uprawnieniami
oraz do zwigzanych z tym slownikow I parametrow (np. modyfikacja opisu roli,
okresowe raporty kont iprzyznanych im ro6l, dostgp do logdéw, zarzadzanie
parametrami, weryfikacja nieautoryzowanych dostepoéw, laczenie ze zrodtami
danych),
e analityk - rola dajagca dostgp do wszystkich funkcjonalnosci zwigzanych
Z merytoryczng obstugg. Ma mozliwos¢ definiowania wirtualnych baz danych,
podgladu wybranych danych, tworzenia widokow, taczenia z narzedziami analityki
biznesowej, bez mozliwosci bezposredniego potaczenia badz konfiguracji
polaczenia ze zrédtami danych.

Business Intelligence

W ramach komponentu Business Intelligence systemu RDBMS Zamawiajacy posiada
wdrozone ponizsze narz¢dzia wraz z licencjami:

. Microsoft Power Bl Embedded

. Microsoft Power Bl Pro
Powyzsze narzedzia sg centralnymi w architekturze Zamawiajacego i wymagane jest, aby
system RDMBS wdrazany w ramach projektu integrowat si¢ z nimi poprzez udostepnienie
zrodet danych z Platformy bazodanowej oraz Platformy wirtualizacji danych.
Zamawiajacy udostgpnia mozliwos¢ uzycia dodatkowego narzedzia BI w celu spelnienia
wymagan dotyczacych raportow dla systemow wdrazanych w ramach zamowienia.

Integracja z platformg ML/AI

Modut integracji danych odpowiedzialny jest za przyjmowanie danych oraz ich transport do
modutu odpowiadajacego za ich przechowywanie (baza danych PostgreSQL). Komunikacja
z modutem odbywa si¢ poprzez udostepnione REST API. Zapewnia on mozliwo$¢ zasilenia
systemu danymi przesylanymi w postaci dowolnych plikow CSV, a takze pobieranymi z
zewngtrznych serwiséw, ktore zostaty zdefiniowane w pliku konfiguracyjnym. Dodatkowo
modut pozwala na zarzadzanie danymi znajdujacymi si¢ w bazie, m.in. umozliwia usunigcie
wybranych rekordow czy catej tabeli. W przypadku integracji z wewngtrznymi zrodtami
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danych (systemy bedace w posiadaniu NIZP PZH — PIB), modut uczenia maszynowego
moze mie¢ do nich bezposredni dostep za posrednictwem widokow tabel. Decyzja o wyborze
metody integracji nastapi w trakcie ustalen wdrozeniowych.
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6. Wymagania dla systemu Document Managament System
(DMS)

System DMS stanowi centralne repozytorium dokumentow (plikdéw) w ramach
zintegrowanego Systemu Backoffice. Umozliwia dostep do dokumentow (plikow) zardwno
poprzez interfejs Web jak i ustugi sieciowe (Web Services) w celu integracji systemu DMS
z pozostatymi systemami wchodzacymi w sktad Backoffice.

Wdrozenie systemu obejmuje:
e Wykonanie projektu technicznego systemu w zakresie udostgpnionych ustug (Web
Serwisy)
e Instalacj¢ i konfiguracje systemu
e Integracj¢ systemu w ramach Backoffice

Liczba uzytkownikow systemu: 450
Liczba uzytkownikoéw zalogowanych jednoczes$nie w systemie: 200
Szacunkowa liczba dokumentow: 37500 / rok

System DMS moze by¢ modutem systemu ERP.

Szyna danych (ESB) - wewnetrzna/zewnetrzna

WS WS

Repozytorium
dokumentow
(DMS)

Chmura
publiczna

Repozytorium plikéw

System DMS udostepnia ustugi pozwalajace na:
e Pobranie dokumentu o zadanym identyfikatorze
e Zatadowanie (upload) dokumentu 0 zadanym identyfikatorze
e Pobranie metadanych dokumentu o zadanym identyfikatorze
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System DMS stanowi repozytorium dokumentow. Dane przetwarzane W systemie dotyczg

plikow,

ich wersji 1 historii zmian. Majg charakter pomocniczy, wykorzystywany do

administracji systemem. Dane te nie muszg by¢ udostgpniane innym systemom
zintegrowanym w ramach Backoffice, w szczegolnosci systemowi RDBMS.

System DMS jest systemem umozliwiajacym realizacj¢ uslug biznesowych. Bezposrednio
nie wspiera zadnego Z procesow bazowych. Podstawowym obiektem biznesowym
przetwarzanym w ramach systemu DMS jest dokument reprezentujacy plik udostgpniany
w systemie. Zakres danych podstawowych opisujacych dokument to: nazwa, typ, numer
wersji, autor, status, URL

Wymagania funkcjonalne
Ponizej przedstawiono wymagania funkcjonalne systemu DMS.

Lp. Opis funkcjonalnosci
1. | Operacje podstawowe na dokumentach:
e wgrywanie, kopiowanie, usuwanie
e Otwieranie dokumentow w odpowiednich aplikacjach systemu
operacyjnego (np. otwieranie plikow *.doc w programie MS
Word)podglad (PDF, XML)
2. | Opisywanie dokumentéw metadanymi
3. | Organizacja dokumentéw — nadawanie hierarchii w strukturze drzewiastej
4. | Wersjonowanie dokumentéw
5. | Archiwizacja dokumentoéw (bez zasad instrukcji kancelaryjnej)
6. | Powiadomienia 0 zmianach dokumentéw — e-mail
7. | Komentarze dotyczace dokumentow (forum)
8. | Wyszukiwanie dokumentow po nazwach, zawartosci (wyszukiwanie
petnotekstowe), oraz metadanych
9. | Udostepnianie w chmurze prywatnej i publicznej
10. | Automatyczne wykonywanie kopii zapasowej calego repozytorium lub
wybranych elementow (gatezi)
11. | Raporty bezpieczenstwa i administratora.
12. | System DMS musi wspotpracowa¢ z planowanym do wdrozenia
U Zamawiajgcego sprzgtem i oprogramowaniem OCR Kodak Alaris Capture
Pro, zapewniajagcymi skanowanie oraz OCR dokumentéow w zakresie
przyjmowania przetworzonych dokumentéw. Planowany do wdrozenia sprzet
oraz oprogramowanie sa opisane Ww Szczegotowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia znajdujacym si¢ na stronie https://nizp-
pzh.ezamawiajacy.pl/pn/nizp-pzh/demand/notice/public/21749/details w opisie
zadania 1. Dokument znajduje si¢ rowniez W zalaczniku nr 1 do OPZ.
Wykonawca na etapie projektu technicznego okresli zakres metadanych z

NARODOWY

INSTYTUT Projekt Rozwdj nowoczesnych wewnetrznych technologii informacyjno-komunikacyjnych dla ustug $wiadczonych droggq elektroniczng w

Narodowym Instytucie Zdrowia Publicznego - Paristwowym Zaktadzie Higieny (NIZP-PZH) wspotfinansowany przez Unie Europejska ze
srodkdéw EFRR 2014-2020 w ramach Umowy nr POPC.02.02.00-00-0034/19-00

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv



https://nizp-pzh.ezamawiajacy.pl/pn/nizp-pzh/demand/notice/public/21749/details
https://nizp-pzh.ezamawiajacy.pl/pn/nizp-pzh/demand/notice/public/21749/details

Fundusze Rzeczpospolita Unia Eur‘opejska Fr
Europejskie Polska Europejski Fundusz * r
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego * Ak

przetwarzanych dokumentéw niezbednych do poprawnej wspotpracy z
wdrazanymi systemami.

27
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7. Wymagania dla systemu Enterprise Resource Planning
(ERP)

System ERP stanowi glowne oprogramowanie wspierajace zarzadzanie Instytutem. Jego
poszczegblne moduly wspierajg kluczowe procesy opisane W niniejszej dokumentacji.
System jest zintegrowany z pozostalymi systemami wchodzacymi W sktad Backoffice.

Wdrozenie systemu obejmuje:
e Wykonanie projektu technicznego systemu w zakresie dostosowania interfejsow
uzytkownika, struktur danych, raportéw
e Instalacj¢ i konfiguracj¢ systemu
e Integracj¢ z systemem BI umozliwiajagcg generowanie w systemie BI raportow
bazujacych na danych z systemu ERP
e Integracj¢ systemu
e Migracje danych z systemu SAGE Symfonia
o Odpowiedzialnos¢ za migracje danych po stronie Wykonawcy. Zamawiajacy
dostarczy dostgp nadzorowany do bazy danych oraz interfejsu systemu Sage
o Migracja danych dla modutéw: Finanse i ksiggowo$¢, Handel, Srodki
Trwate, E-deklaracje, Gospodarka Magazynowa, w zakresie ustalenia bilansu
otwarcia
o Migracja danych historycznych od poczatku ich istnienia w systemie SAGE
(ok. 9 lat) dla modutu Kadry i Ptace

Integracje z systemami obejmuja:

e Assets Ninja (EAM) — w zakresie zarzgdzania srodkami trwalymi.

e System Unis RCP —w zakresie niezbednym do rejestracji czasu pracy pracownikow.

e Document Management System (DMS)! — w zakresie wykorzystywania
I zapisywania dokumentow w centralnym repozytorium dokumentow

e CRM! - w zakresiec wymiany danych dotyczacych wsparcia procesow sprzedazy
przez system CRM. w zakresie dostepu do danych iustug przechowywanych
w systemie CRM.

e EZD PUW - w zakresie przekazywania dokumentow i spraw obstugiwanych w ERP

e RDBMS - w zakresie udostepniania danych dla systemow raportujacych
i analitycznych

e Systemu Zarzadzania Projektami W zakresie dostgpu do danych zarzadczych
dotyczacych projektow (harmonogramow, termindw, kamieni milowych).

e Platforma MarketPlanet w zakresie realizacji zamoéwien publicznych. Szczegoty
integracji opisane w wymaganiach do modutu Sprzedaz i Zakupy.

1 Systemy DMS i CRM mogg by¢ modutami systemu ERP. W tym wypadku integracja tych systeméw moze
odbywac sie w parciu o wewnetrzne mechanizmy systemu ERP przy zapewnieniu jego modutowosci.
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e Platforma Elektronicznego Fakturowania (Platforma PEF) do odbierania i wysytania
dokumentéw pomiedzy zamawiajacymi a wykonawcami. Szczegdly integracji
opisane w wymaganiach do modutu Sprzedaz i Zakupy.

e Baza Danych Odpadowych (BDO) w ramach gospodarki odpadami. Szczegély
integracji opisane w wymaganiach do modutu Magazyn

Platforma RDBMS

- Bazy danych
- Hurtownie danych
- OLAP

. o System
Wirtualizacja danych ) Zarzadzania
Repozytorium System klas Projektami
dokumentow v v rol . EZD PUW
(OMS) CRM Microsft Project
Business Intelligence server 2019
J (Office 365)

ws ‘ ws ‘ ‘ ws ‘ Ws ws
Szyna danych (ESB) - wewnetrzna/zewnetrzna
Dostep do ustug EZD

Dostep do ustug systemu
zarzadzania projektami

Dostep do
dokumentéw Dostep do
ustuglCRM

Dostep do raportow Bl

AssetsNinja EAM

Finanse-Ksiggowo$¢

‘ Kadry-Ptace ‘ ‘ Sprzedaz-Zakupy

‘ ‘ Zarzadzanie ‘

q ey Budzetowanie
Nieruchomo$ciami

‘ Magazyn

‘ Projekty ‘ ‘ Raporty ‘

System ERP @

Pulpit Pracownika

Udosteprienie danych
dla Bl

Szczegotowa koncepcja integracji dla catego Systemu Backoffice opisana jest w rozdziale
9. INTEGRACJE

W sktad systemu ERP wchodzg moduty:
e Finanse-Ksiggowos¢

Kadry-Ptace

Sprzedaz i Zakupy

Magazyn

Zarzadzanie Nieruchomos$ciami

Budzetowanie

Projekty

Raporty

Pulpit Pracownika
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Liczbe uzytkownikow systemu ERP oraz jego poszczegolnych modutdéw przedstawia

ponizsza tabela.

Liczba
Liczba uzytkownikow
System/ Modul uzytkownikow zalogowanych
jednoczesnie
ERP Finanse-Ksiegowos¢ 15 15
ERP Kadry-ptace 8 8
ERP Sprzedaz i Zakupy 20 20
ERP Magazyn &) 5
ERP Zarzadzanie Nieruchomosciami 5 5
ERP Budzetowanie 15 15
ERP Projekty 100 50
ERP Raporty 30 15
ERP Pulpit Pracownika 450 200

System ERP wspiera nastepujace procesy
e PB.1. Zakupy

zewnetrznych (POLON, Ministerstwo

e PB.3. Kadry
e PB.4. Finanse i ksiggowo$¢
e P.3.16 Testy ureazowe
e P.4.1 Sprawozdawczo$¢ do systemow
Zdrowia, GUS)
e PP.5.11 Zarzadzanie odpadami
e PP.5.17 Inwentaryzacja
e PP.5.25 Ubezpieczenia
e PP.5.28 Zarzadzanie nieruchomosciami — zmiana struktury
e PP.5.29 Wynajem powierzchni
e PP.5.31 Eksploatacja i konserwacje
e PP.5.32 Zglaszanie awarii i potrzeb zwigzane z nieruchomos$ciami i majatkiem
e PP.5.38 Gospodarka magazynowa
e PP.5.40 Zwickszony koszt uzyskania przychodow
e PZ.1.1 Budzetowanie
e PZ.1.2 Monitoringi i nadzor portfela
e PZ.1.3 Monitorowanie i aktualizowanie budzetu
e PZ.1.4 Monitorowanie strategii
e PZ.1.5Planowanie strategiczne
e PZ.1.6 Przyjmowanie inicjatyw do portfela
e PZ.1.7 Zarzadzanie projektami — planowanie i realizacja
e PZ.1.8 Zarzadzanie projektami — przygotowanie projektu
e PZ.1.9 Finansowanie projektu
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Opisy procesow, diagramy proceséw oraz obiekty biznesowe przetwarzane w ramach
procesow sg przedstawione W raportach procesow, ktore zostalty dodane jako zataczniki do
niniejszego dokumentu.

Wymagania funkcjonalne

Ponizej przedstawiono wymagania funkcjonalne dla poszczegolnych modutow systemu.
Poszczegbdlne moduty stanowig integralng cze¢$¢ systemu ERP.

Modut Finanse-Ksiegowos¢

Lp. Opis funkcjonalno$ci

1. | Zgodno$¢ modutu Finanse-Ksiegowos$¢ z obowigzujagcymi regulacjami
prawnymi dotyczacymi finanséw i ksiggowosci wraz z aktualizacjg systemu
w przypadkow zmian regulacji prawnych.
2. | Mozliwo$¢ definiowania nieograniczonej ilo$ci kont bankowych prowadzonych
w réznych bankach, rowniez w walutach obcych.
3. | Mozliwosé¢ prowadzenia wielu kas rowniez w walutach obcych.
4. | Mozliwos¢ wspotpracy z systemami homebankingu w zakresie eksportu
I importu pozycji przelewdw oraz importu pozycji wyciggdw bankowych.
5. | Mozliwos$¢ przypisania konta ksiegowego do danego konta bankowego i kasy.
6. | Automatyczne zaktadanie kolejnego konta analitycznego w banku lub kasie.
7. | Obstuga prowadzenia ksiggi gtownej (konta syntetyczne), ksiag pomocniczych
(konta analityczne) i ewidencji pozabilansowej (konta pozabilansowe)
8. | Dokumentowanie wszelkich zapisow W sposdb umozliwiajacy identyfikacje
dowodow, atakze osoby dokonujgcej zapisu i przeprowadzajgcej jego
modyfikacj¢ w systemie.
9. | Prowadzenie zapisow ksiggowych rownoczesnie W polskich zlotych, walucie
transakcji (np. EUR, USD itp.) i iloSciowo -mozliwos¢ ewidencji dokumentow
w walucie zrodtowej z automatycznym przeliczeniem na PLN w ksiggach
pomocniczych a tym samym w konsekwencji dane przenoszone musza by¢ w
tej samej konfiguracji do ksiegi gldéwnej. Mozliwo$¢ importowania tabel kursow
| automatyczny wybor daty i waluty do przeliczenia na PLN, ze wzgledu na fakt,
1z zgodnie z UoR oraz Ordynacja Podatkowa ksi¢gi prowadzone sg w polskich
ztotych. Istotne sg dla nas tabele kupna, sprzedazy oraz §redni NBP.
10. | Prowadzenie dziennika ksiegowego oraz dziennikow czastkowych.
11. | Generowanie dziennika ksiegowan dla transakcji ksiggowanych na kontach
Zaktadowego Planu Kont.
12. | Generowanie kartotek kont, zawierajagcych zapisy na kontach w kolejnosci
chronologicznej.
13. | Ksigegowanie w dzienniku w czasie rzeczywistym (po wprowadzeniu i zapisaniu
zmian) z natychmiastowym uaktualnianiem sald na kontach.
14. | Mozliwo$¢ edycji tresci dokumentu ksiegowego bez konieczno$ci usuwania
| ponownego wprowadzania catego dokumentu.
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15. | Kontrola bilansowania dowodu ksiggowego, kontrola zamknigcia kregu
kosztow z definicjg kont podlegajacych kontroli oraz mozliwo$¢ wylaczenia
kontroli zamknigcia krggu dla wybranych rodzajow dekretow.

16. | Rejestracja transakcji wiclowalutowych rownolegle w walucie obcej i w PLN,
Z zapisem Kursu wymiany.

17. | Mozliwoé¢ kopiowania i automatycznego stornowania dowodow ksiggowych.

18. | Mozliwo$¢ tworzenia roznego rodzajow dokumentow ksiggowych (np. klika
rodzajow dokumentéw dla transakcji sprzedazy) pozwalajacych na dzielenie
typow dekretow w celu uporzadkowania dokumentow ksiegowych.

19. | Podpowiedz, konta i jego nazwy z planu kont, podczas dekretacji.

20. | Automatyczna dekretacja dokumentow przy uzyciu mechanizmu szablonow
dekretow.

21. | Mozliwos$¢ modyfikacji szablonéw dekretow ksiegowych w trakcie roku
ksiggowego wraz z wersjonowaniem szablonéw z mozliwoscig zachowania
wersji wczesniejszych.

22. | Mozliwo$¢  automatycznego  dekretowania W uktadzie  rodzajowym
i kalkulacyjnym.

23. | Mozliwo$¢ wprowadzenia opisu dowodu — dokumentu ksiggowego (nagtéwek)
i kazdej pozycji dowodu minimum 80 znakow.

24. | Mozliwos¢ wygenerowania wydruku z wszystkimi zapisami na koncie lub
zakresie kont.

25. | Mozliwos¢ wygenerowania wydruku z zapisami na koncie lub zakresie kont
Z uzyciem filtrow na kwoty i opisy.

26. | Mozliwos$¢ wyszukiwania kont ksiggowych i przegladania obrotow wg filtrow
definiowanych na podstawie wprowadzonej struktury konta ksiegowego.

27. | Mozliwos$¢ wygenerowania wydruku z zapisami wprowadzonymi w walutach
na koncie lub zakresie kont (np. EUR, USD, itp.).

28. | Mozliwo$¢ wydruku dekretu ksiegowego W postaci noty ksiegowe;.

29. | Mozliwo$¢ nadawania uzytkownikom uprawnien do typoéw dekretow - .

30. | Mozliwos¢ wykonywania raportdow i sprawozdan przed ostatecznym
zatwierdzeniem dekretow.

31. | Mozliwo$¢ przegladania obrotoéw kont ksiegowych w systemie bezposrednio
w oknie bez konieczno$ci wykonania podgladu raportu.

32. | Mozliwos¢ przegladania obrotow kont ksiegowych w systemie w ukladzie
miesigcznym i narastajacym.

33. | Mozliwos$¢ przegladania obrotow kont walutowych w walucie PLN i walutach
obcych (np. EUR, USD itp.).

34. | Mozliwo$¢ dynamicznego podsumowywania obrotéw wskazanego zbioru kont
z listy.

35. | Mozliwo$¢ przegladania obrotow kont ksiegowych z uzyciem filtrow opartych
0 metaznaki istowniki systemowe. Mozliwos¢ trwalego zapisywania
stworzonych filtrow

36. | Mozliwos¢ przegladania obrotow i sald, wtym sald dwustronnych dla kont

rozrachunkowych.
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37. | Wbudowane zestawienia i raporty zapewniajace peing informacj¢ syntetyczng
i analityczng 0 obrotach, saldach i transakcjach dla wybranych lub wszystkich
kont.

38. | Mozliwos¢  wydruku  wszystkich  raportow  dostgpnych — w systemie
obejmujacych zarowno dekrety ksiegowe zatwierdzone ostatecznie i1 bedace
w buforze.

39. | Mozliwo$¢ przegladania zapisow na danym koncie Z poziomu obrotéw
ksiegowych.

40. | Mozliwo$¢ eksportu pozycji zapisow wybranych kont ksiegowych do formatu
MS Excel. Operacja moze by¢ wykonana z poziomu raportu.

41. | Podglad zestawienia obrotow isald z poziomu systemu iwydruk raportu
obrotéw i sald z uwzglednieniem filtru na zakres kont.

42. | Mozliwo$¢ wykonania raportu z zestawieniem obrotow isald na podstawie
zapisanych filtréw wskazujacych numery kont ksiegowych.

43. | Mozliwos¢ wykonania raportu z zestawieniem obrotow isald na konkretny
dzien roku obrotowego.

44. | Mozliwos¢ wykonania raportu obrotow isald dla dowolnych poziomow
analityki.

45. | Mozliwo$¢ zapisu zestawienia obrotow i sald, jako plik w formacie MS Excel.

46. | Mozliwo$¢ odwotania sie¢ w zestawieniu do pozycji z wygenerowanego raportu
(np. odwotanie do pozycji raportu RZiS wygenerowanego wybranego dnia)

47. | Obstuga dtugich identyfikatoréw obcych minimum 50 znakow i opisy minimum
200 znakow dla wprowadzania dokumentow ksiegowych.

48. | Automatyczne zamknigcie kont wynikowych na koniec roku obrotowego
w dodatkowym miesigcu rozrachunkowym.

49. | Automatyczne generowanie dokumentu BO (Bilans otwarcia) bez potrzeby
zamykania kont wynikowych roku poprzedniego, tzw. BO prébne.

50. | Mozliwo$¢ generowania dokumentu BO wielokrotnie.

51. | Mozliwos¢ wprowadzenia dokumentéw do zamknigtego okresu i generowanie
automatycznej korekty BO mozliwo$¢ otwarcia wczesniej zamknigtego okresu
1 dokonania ksiggowan. Po tej operacji BO generowane jest automatycznie. Po
tych zmianach wszelkie finansowe podsumowujace raporty generowane sg ze
znacznikiem (do ustalenia na kolejnym etapie).

52. | Mozliwos¢ obstugi dowolnej ilosci tabel walut i kursow wymiany w rozbiciu na
banki oraz na kurs kupna, $redni i sprzedazy .

53. | Mozliwo$¢ zautomatyzowanego pobierania kurséw walut, np. ze strony
internetowej NBP.

54. | Reczne wprowadzanie kursow walutowych na okreslony dzien.

55. | Mozliwo$¢ przypisania tabeli odsetek do grup kontrahentéw lub kontrahenta.

56. | Mozliwos¢ wygenerowania not odsetkowych zgodnie z oprocentowaniem
podatkowym i ustawowym.

57. | Generowanie r¢czne not odsetkowych dla danego kontrahenta i mozliwos¢
automatycznego generowania not odsetkowych w ramach ustawionego progu
kwotowego.

58. | Mozliwo$¢ generowania not odsetkowych dla kompensat.
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59. | Automatyczna dekretacja not odsetkowych zgodnie ze zdefiniowanym
szablonem dekretaciji.

60. | Mozliwo$¢ grupowania not odsetkowych minimum po dacie sporzadzenia noty,
danych dluznika i wierzyciela, podstawy naliczania odsetek w tym jego kwoty,
rodzaju, numerze dokumentu, okresu op6znienia w zaptacie, zakresie Kwot
naleznych odsetek, terminie platnos$ci zobowigzania oddzielnie dla kazdego
dokumentu oraz tacznie dla catego zestawienia.

61. | Mozliwo$¢ wygenerowania noty odsetkowej w postaci raportu dla kontrahenta

62. | Biezgca ewidencja dokumentéw kasowych rozchodu i przychodu gotéwki
w dowolnej walucie

63. | Automatyczne tworzenie raportu kasowego

64. | Mozliwo$¢ jednoczesnej pracy wielu stanowisk kasowych w odrebnych kasach

65. | Mechanizm ewidencji zaliczek pracowniczych - mozliwos$¢ ewidencji zaliczki
na delegacje pracownika tj. obstuge wniosku 0 wyptate zaliczki, ewidencje
wyplaty zaliczki, rozliczenie =zaliczki, zaliczki (ksiggowanie), zwrot
niewykorzystanych srodkéw, ewentualny monit/wezwanie do rozliczenia,
potwierdzenie salda.

66. | Mozliwos¢ rozliczenia rozrachunku 2z poziomu wprowadzania raportow
kasowych

67. | Mozliwos¢ zdefiniowania wlasnych rodzajow dokumentéw kasowych, w celu
rozroznienia typow operacji (np. odsetki, wplaty od odbiorcow, wplaty
pracownicze)

68. | Mechanizm przepisujacy stan zamknigcia raportu kasowego jako stan otwarcia
nowo otwieranego raportu kasowego

69. | Mozliwo$¢ wydruku dokumentéw KP i KW

70. | Mozliwos¢ wydruku raportu kasowego, wtym historycznych raportow
kasowych

71. | Automatyczna dekretacja raportow kasowych na podstawie zdefiniowanych
szablondéw dekretacji

72. | Mozliwo$¢ definiowania nie mniej jak 30 kont bankowych prowadzonych
w roznych bankach, rowniez w walutach obcych

73. | Mozliwo$¢ automatycznego generowania réznic kursowych metoda FIFO
z rachunkow bankowych prowadzonych w walucie

74. | Eksport wybranych przelewow W formie elektronicznej do systemoéw
bankowosci elektronicznej

75. | Elastyczne definiowanie elektronicznych formatow przelewow,
akceptowalnych przez systemy bankowo$ci elektroniczne;.

76. | Mozliwo$¢ automatycznego generowania przelewow dla pracownikow z list
plac

77. | Mozliwo$¢ automatycznego generowania przelewow dla komornikow,
zwigzkéw zawodowych, potragconych skladek branzowych z naliczonych na
listach ptac pozycji

78. | Mozliwo$¢  automatycznego  generowania przelewow  z dokumentoéw

zakupowych z okreslonym typem ptatnosci jako przelew

AR
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79. | Mozliwos$¢ automatycznego generowania przelewow z zobowigzan i ujemnych
naleznosci

80. | Mozliwo$¢ wyboru danych do przelewu ze wstgpnie przygotowanej listy
ptatnosci

81. | Wbudowane mechanizmy kontroli formatu IBAN w numerach rachunkow
bankowych

82. | Mozliwos¢ modyfikacji kont bankowych beneficjenta i ptatnika z poziomu
przelewow

83. | Mozliwos$¢ zaewidencjonowania wielu rachunkoéw bankowych kontrahenta,
przypisanie polecenia zaptaty konkretnemu rachunkowi kontrahenta

84. | Mechanizm grupowania/tagczenia transakcji w jedno zbiorcze polecenie
przelewu dla kontrahenta (np. jeden przelew za kilka faktur)

85. | Mozliwos¢ podziatu przelewow na kilka mniejszych

86. | Mozliwo$¢ zmiany daty emisji przelewow

87. | Mozliwo$¢ wydruku przelewdw i zbiorowek

88. | Mozliwos$¢ wydrukowania blankietow przelewow

89. | Mozliwo$¢ obstugi przelewoéw W réznych walutach

90. | Mozliwo$¢ podania kodu SWIFT przy przelewach migdzynarodowych

91. | Mozliwos¢ przestania przelewdéw do systemoOw bankowych w co najmniej 2
standardach np. multicash, videotel, itp.

92. | Mechanizm parametryzacji funkcji eksportu przelewu, w przypadku podpisania
umowy z innymi bankami w przyszto$ci

93. | Mozliwo$¢ realizowania transakcji bankowych bezposrednio z poziomu
systemu na podstawie wspotpracy z oprogramowaniem home-banking dla
maksymalnie 3 bankéw wybranych przez Zamawiajgcego na etapie projektu
technicznego wdrozenia z ponizszej listy:
Bank Gospodarstwa Krajowego, PKO S.A. PKO BP, Santander Bank Polska,
mBank, ING Bank Slaski, Bank Millenium, Alior Bank, Raiffeisen Bank
Polska, Bank Handlowy, Deutsche Bank Polska, Bank Ochrony Srodowiska,
Narodowy Bank Polski, Bank Pocztowy.
Dla pozostatych bankéw z listy mozliwo$¢ integracji na podstawie
importu/exportu plikdéw. Zamawiajacy informuje, ze System powinien miec
mozliwos¢ rozbudowy ww. listy obstugiwanych bankoéw o dodatkowe banki.

94. | Mozliwo$¢ nadawania priorytetdw waznosci wysytanych przelewow.

95. | Mozliwos$¢ wygenerowania komunikatu w momencie utworzenia przelewu do
faktury, do ktorej przelew byl juz wcze$niej napisany

96. | Mozliwo$¢ automatycznego wygenerowania bilansu otwarcia na podstawie
zapisoOw Z roku poprzedniego

97. | Definiowalny przez uzytkownika stownik okreséw sprawozdawczych

98. | Mozliwo$¢ zdefiniowania wiasnych lat obrotowych (przesunigcie wzgledem
kalendarzowego, inna niz 12 liczba okreséw)

99. | Mozliwos¢ rownoczesnej pracy W dwoch otwartych latach podatkowych

100. | Ksiggowanie W nowym roku bez koniecznosci zamkniecia starego.

101. | Ksiegowanie W kilku otwartych okresach jednocze$nie.

NARODOWY

;I INSTYTUT

paNS

Projekt Rozwdj nowoczesnych wewnetrznych technologii informacyjno-komunikacyjnych dla ustug $wiadczonych droggq elektroniczng w
Narodowym Instytucie Zdrowia Publicznego - Paristwowym Zaktadzie Higieny (NIZP-PZH) wspotfinansowany przez Unie Europejska ze
srodkdéw EFRR 2014-2020 w ramach Umowy nr POPC.02.02.00-00-0034/19-00

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv



Fundusze

Rzeczpospolita Unia Europejska RALN

Europejskie Polska Europejski Fundusz ol .
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego * Ak

102.

Mozliwos¢ blokady (czasowego zamknigcia) | trwatego zamykania okresow
rozrachunkowych

103.

Funkcjonalno§¢ zamykania roku obrotowego wraz z przeksiggowaniem kont
wynikowych.

104.

Elastyczne tworzenie planu kont:

e okreslenie sposobu budowy kont analitycznych (budowy segmentéw kont)
dla poszczeg6lnych kont syntetycznych

e okreslenie liczby i dlugosci segmentdéw kont analitycznych

e rgczne tworzenie segmentow kont analitycznych

e automatyczne tworzenie segmentoOw kont analitycznych na podstawie
zdefiniowanego zestawu grup analitycznych m.in.: katalogu kontrahentow,

katalogu pracownikow, katalogu osrodkow powstawania kosztow, stawek
VAT

105.

Tworzenie kont pozabilansowych

106.

Definiowanie dowolnej liczby kont ksiegowych, w tym kont pozabilansowych.

107.

Obstuga numerdéw kont ksiegowych w postaci alfanumerycznej

108.

Mozliwo$¢ prowadzenia kont ksiggowych z alfanumeryczng analityka, np.
uzycie identyfikatoréw alfanumerycznych kontrahentéw przy budowie kont
analitycznych

109.

Mozliwo$¢ definiowania roznych dlugosci segmentéw analityk w numerze
konta dla r6znych kont

110.

Brak ograniczen na ilo$¢ poziomow analityk

111.

Mozliwo$¢ budowania planu kont w oparciu 0 dowolne stowniki systemowe
(np. kont kontrahentow, kont bankowych itp.) Pozycje stownikowe sg pobierane
automatycznie podczas dekretacji ze wskazanego stownika

112.

Automatyczne zakladanie nowych analitycznych kont kosztowych
I przychodowych w przypadku rozpoczgcia realizacji nowego projektu
najpozniej W momencie ksiggowania pierwszego dokumentu dotyczacego
nowego projektu.

113.

Mozliwo§¢  zdefiniowania  dowolnej  liczby  wlasnych  slownikéw
i wykorzystania ich jako analityk w strukturze konta

114.

Mechanizm kopiowania planu kont miedzy poszczegdlnymi latami
i automatyzacji generowania bilansu otwarcia

115.

Mozliwo$¢ definiowania dla pozycji dekretu oraz dla konta ksiegowego wielu
atrybutow/wymiar6w  celem  utworzenia  struktury  wielowymiarowej
umozliwiajgcej szczegdtowy opis operacji gospodarczych, utatwiajacej analizy
I raportowanie bez potrzeby zwigkszania ilosci analityk na zdefiniowanych
kontach

116.

Mozliwos¢ definiowania W systemie wspotczynnika i prewspotczynnika
odliczenia VAT w danym roku.

117.

Wsparcie systemu w wyliczaniu prewspotczynnika — automatyczne w oparciu
0 zaewidencjonowane dane w systemie badz w oparciu o raport.

118.

Mozliwos¢ rocznej korekty wspolczynnika, prewspolczynnika VAT,

119.

Automatyczne tworzenie rejestru VAT
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120.| Obstuga  rejestrow VAT  zakupu, sprzedazy, nabycia i dostawy
wewnatrzwspolnotowej, importu i eksportu ustug
121. | Mozliwos¢ weryfikacji dokumentow | modyfikacji parametrow dokumentu (np.
data obowigzku VAT przy korekcie, rodzaj podatku)
122.| Mechanizm automatycznej generacji deklaracji VAT i VAT UE
123.| Mozliwos¢ sporzadzania rejestru VAT sprzedazy izakupu z podziatem na
zakupy stuzagce sprzedazy opodatkowanej, do odliczenia wspodlczynnikiem,
prewspotczynnikiem VAT i zwolnionej z VAT
124.| Wydruk rejestrow VAT czastkowych i catosciowych, w dowolnym momencie
za dowolny okres
125.| Wydruk deklaracji w wersji obowigzujacej W danym okresie, w tym
historycznych.
126. | Mozliwos¢ definiowania nowych stawek podatku VAT.
127.| Mozliwos$¢ rozdzielania pozycji faktury. Mozliwos$¢ ksiggowania rozdzielonej
pozycji na wiele sposoboéw, np. cze$¢ zwolniona z VAT, cze§¢ VAT
proporcjonalny, cze$¢ VAT pelny.
128. | Ewidencja faktur zakupu i sprzedazy nieprzydzielonych do danego okresu VAT
I mozliwo$¢ automatycznego umieszczenia takich dokumentow W rejestrze
VAT w momencie wypetnienia okresu VAT dla tego dokumentu, np. faktury
korygujace
129.| Mozliwos$¢ generowania deklaracji Intrastat.
130. | Obstuga dokumentéw kosztowych na przetomie miesigey lub lat - inny okres
kosztowy inny okres podatku VAT
131. | Obstuga dekretacji i kwalifikacji VAT dla faktur za media
132.| Mozliwos¢ przesytania w formie elektronicznej deklaracji minimum VAT-UE i
plikow JPK_ V7K i JPK_V7M.
133.| Mozliwos¢ recznego uzupelnienia rejestrow VAT zakupu i sprzedazy wraz
z aktualizacja deklaracji VAT
134. | Mozliwos¢ kalkulowania i przetwarzania kosztow na podstawie odpowiednich
kluczy podziatowych.
135. | Mozliwos$¢ alokacji kosztow do oddziatu lub innej jednostki organizacyjnej
136. | Mozliwos$¢ definiowania typow nosnikow kosztow
137.| Alokacja kosztow na poziomie stanowisk kosztowych/centrow kosztow osob
odpowiedzialnych i innych
138. | Alokacja kosztow wg kluczy statystycznych (ilosci kwot i procentow)
139. | Definiowanie wspotczynnikow alokacji z mozliwoscig ich powtornego
wykorzystania w przysztosci
140. | Ewidencja informacji kosztowych dla potrzeb rachunku kosztow:
e cwidencja kosztow na kontach ksiegi gtownej 1ksiagg pomocniczych
w uktadzie rodzajowym
e cwidencja kosztow na kontach ksiggi gltownej iksigg pomocniczych
w uktadzie kalkulacyjnym
e mozliwo$¢ automatycznego dekretowania w ukladzie rodzajowym
i kalkulacyjnym (kontrola kregu kosztowego)
pa NSTVIOY S ot o e s s oo
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141. | Mechanizmy wspomagajace automatyczne przeksiggowanie zapisow migdzy
kontami wedtug wyliczonych wskaznikow.

142.| Mechanizmy wspomagajace przeksiggowanie zapisow wg podanych
rozdzielnikow.

143.| Mozliwos¢ przegladania 1 wykonania operacji rozliczen rozrachunkéw
Z odbiorcami, dostawcami, pracownikami, bankami, urzedem skarbowym,
urzgdem celnym, ZUS-em, bez koniecznos$ci zaewidencjonowania dekretu
w Ksiedze Gtoéwnej z uwzglednieniem waluty operacji

144.| Mozliwo$¢ rozliczania rozrachunkéw wg zdefiniowanych strategii

145.| Mozliwo$¢ automatycznego rozpoznania kontrahenta i przeprowadzenia
rozliczenia rozrachunku na podstawie informacji zapisanych w koncie
bankowym z ktérego wptyneta ptatnosé np. numer w koncie zgodny z numerem
kontrahenta, cechy dodatkowe np. numer umowy, itp.

146. | Klasyfikacja zapisow rozrachunkowych wedlug definiowanych tytutéw
rozrachunkow

147.| Obstuga kompensat, automatyczna dekretacja wg. zdefiniowanych szablonow,
mozliwos¢ wydruku dokumentu kompensaty

148.| Mozliwos¢  wygenerowania raportu  struktury — wiekowe] nalezno$ci
| zobowigzan

149. | Mozliwos¢ definiowania przedzialow wykorzystywanych w raporcie struktury
wiekowej naleznos$ci | zobowigzan

150.| Mozliwos$¢ przegladania rozliczonych rozrachunkéw i wykonania operacji
anulowania rozliczenia

151. | Mozliwo$¢ wygenerowania raportu typu historia rozliczen

152. | Mozliwo$¢ wykonania czgsciowego rozliczenia rozrachunkow

153.| Mozliwo$¢ przegladania | wykonania operacji rozliczen rozrachunkow wg
réznych  tytutdbw rozrachunkowych np. rozrachunki 2z kontrahentami
zagranicznymi, rozrachunki kontrahentami krajowymi, itp.

154.| Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacji rozliczenia rozrachunkéw wg
statusu, np. nierozliczone, czgsciowo rozliczone, rozliczone

155.| Mozliwos¢ przegladania | wykonania operacji rozliczenia rozrachunkow wg
stanu na dzien

156. | Mozliwos¢ prezentowania stanu rozrachunkéw na dowolny dzien, bez
uwzgledniania rozrachunkéw wykonanych W pdZniejszym terminie

157.| Prowadzenie rozrachunkéw na podstawie zatwierdzonych dokumentéw bez
wymogu ich zaksiegowania na kontach.

158. | Prowadzenie rozrachunkow, W sposob ciagly (wieloletni), niewymagajacy
przeniesienia BZ na BO

159. | Mozliwos¢ kontroli naliczenia odsetek dla zobowigzan w celu sprawdzenia
otrzymanych przez Zamawiajacego not odsetkowych

160. | Mozliwo$¢ prowadzenia rozrachunkow na podstawie wprowadzonych r¢cznie
dekretow ksiggowych obejmujacych konta rozrachunkowe

161.| Mozliwo$¢ nadawania dodatkowych statuséw uzytkownika poszczegdlnym

pozycjom rozrachunkowym np. $ciggalne komorniczo, S$ciggalne sadowo,
wystane wezwanie, itp.
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162. | Mozliwos$¢ przejscia do podglad dokumentu zrodtlowego z poziomu podgladu
pozycji rozrachunkowej

163.| Mozliwos¢ przegladania jednoczes$nie naleznosci | zobowigzan, gdy odbiorca
jest jednoczes$nie dostawcg i odbiorca

164. | Mozliwos¢ wygenerowania potwierdzen sald na dowolny dzien roku w walucie
obcej i PLN

165. | Mozliwo$¢ wygenerowania raportu prowadzonych rozliczen z kontrahentami
Z mozliwoscig wyboru stanu na dzien

166. | Mozliwo$¢ biezacej kontroli (przegladu) stanu rozrachunkéw bez koniecznosci
uruchamiania dodatkowych raportéw i zestawien

167.| Przechowywanie w systemie historii wezwan do zaptaty wygenerowanych dla
danego kontrahenta

168. | Mozliwo$¢ modyfikacji przez uzytkownika formularzy: potwierdzenia sald,
noty odsetkowe, wezwania do zaplaty

169.| Mozliwos$¢ kontroli naliczenia odsetek dla niezaptaconych naleznosci — tj.
mozliwo§¢ generowania not odsetkowych oraz wezwan do zaptaty wraz z
informacja o wysokos$ci odsetek.

170.| Mozliwos¢ rozliczenia jednej pozycji ptatnosci z wieloma fakturami oraz jednej
faktury z wieloma ptatnosciami (jeden do wielu/wiele do jednego)

171.| Mozliwos¢ rozliczenia rozrachunkoéw z pracownikami w PLN i walucie obcej

172.| Mozliwos¢ rejestracji zaliczki na zakupy biezace i rozliczenie tej zaliczki

173.| Mozliwos$¢ generowania przewalutowania dla rozrachunkow i ptatnosci na
dowolny dzien W roku bez ograniczenia ilo$ci takich operacji

174.| Obstuga roznic kursowych z rozrachunkow, rachunkow bankowych i kas
prowadzonych w walucie obcej. Automatyczna dekretacja wg zdefiniowanych
szablonéw oraz mozliwo$¢ wprowadzenia przewalutowania

175.| Obstuga roznic kursowych na rachunkach bankowych w kasach
z wykorzystaniem minimum algorytmu FIFO

176.| Mozliwos¢ wydrukowania raportu réznic kursowych wptaty i wyptat wraz
z historig i kolejnoscig pozycji rozliczanych oraz z wykazem pozycji
pozostatych

177.| Mozliwo$¢ wykonywania zestawien i raportow z kont ksiggowych i dziennikow
za dowolny okres ksiggowy (w tym za lata ubiegle)

178. | Mozliwos¢ wykonywania zestawien i raportow z kont ksiegowych i dziennikow
za okres od dnia do dnia z dowolnego zakresu dat

179. | Mozliwos¢ wykonywania zestawien i raportow z kont ksiegowych i dziennikow
dla wybranego zakresu kont, dla wigcej niz jednego konta syntetycznego, dla
wybranego typu dowodu, dla wybranych typéw dokumentow

180. | Mozliwos¢ wykonywania zestawien | raportow z kont ksiegowych i dziennikow
dla uprzednio zdefiniowanej grupy kont i/lub komorek organizacyjnych (MPK),
grupy te muszg by¢ edytowalne przez uzytkownikdéw

181.| Definiowanie sprawozdan finansowych zgodnie zwymogami Ustawy

Rachunkowosci: bilans jednostek organizacyjnych, rachunek zyskow i strat
wariant  kalkulacyjny iporéwnawczy, przeptywy pienigzne, roczne
sprawozdanie finansowe
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182.| Definiowanie sprawozdania do jednostki nadrzednej (do Ministerstwa

Zdrowia). Sprawozdanie zgodnie ze statutem NIZP-PZH rozdziat 7, ust. 17, pkt.
6-10.

183. | Wsparcie przygotowania sprawozdan zgodnie z wymogami GUS minimum F-
01, PNT-01, MN-01

184. | Mozliwos¢ skojarzenia konta ksiggowego do pozycji sprawozdan (np. rachunek
zyskow I strat, bilans, F-01) z poziomu definiowania planu kont

185. | Mozliwos$¢ automatycznego przypisania skojarzen konta ksiggowego do pozycji
sprawozdania do kont analitycznych z kont syntetycznych

186. | Mozliwos¢ budowy i emisji sprawozdan opartych na informacjach zawartych
w ksiedze glownej i ksiegach pomocniczych

187.| Mozliwos¢ tworzenia i zapisu szablonéw sprawozdan w formacie MS Excel

188. | Mozliwos$¢ budowania sprawozdan W zewnetrznych narzedziach np. Excel
z wykorzystaniem formut operujacych na stanach iobrotach kont, stanach
i obrotach grup kont oraz stanach i obrotach rozrachunkéw z wielu okreséw

189. | Obstuga Jednolitego Pliku Kontrolnego wg nowelizacji Ordynacji Podatkowej
(w tym JPK V7).
Struktura plikéw JPK powinna zawiera¢ ponizsze grupy danych:
e ksiggi rachunkowe
e wyciagi bankowe
e ewidencje zakupu i sprzedazy VAT
o faktura VAT
e ewidencja przychodow
e magazyn

190.| Dane do wysytki JPK s3 pobierane bezposrednio z systemu, podlegaja
kompresji, szyfrowaniu wg klucza dostarczonego przez Ministerstwo Finansow
oraz podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym (certyfikat
podpisu nie jest elementem dostarczanego systemu).

191.| Obstuga wielopoziomowej struktury organizacyjnej.

192.| Mozliwos¢  definiowania komorek kosztowych z poziomu  struktury
organizacyjnej.

193.| Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego do danej komorki ze struktury
organizacyjnej

194. | Mozliwos¢ wprowadzenia W systemie wyciggdw bankowych wraz z pozycjami

195. | Reczne lub automatyczne (poprzez import wyciagow w formie elektronicznej)
potwierdzanie przelewoOw

196.| Mozliwo$¢ rozliczenia rozrachunku 2z poziomu wprowadzania wyciagoéw
bankowych

197.| Automatyczna dekretacja wyciaggow bankowych na podstawie zdefiniowanych
szablonow dekretacji

198. | Mozliwo$¢ zaimportowania do systemu calego wyciggu bankowego wraz
z pozycjami z pliku tekstowego

199. | Mechanizm parametryzacji funkcji importu wyciaggdw - mozliwos¢ wyboru

réznych formatéw dla réznych bankow.
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200. | Mechanizm wyznaczajacy opisy pozycji wyciagu I automatyzujacy proces
ksiegowania - mechanizm automatycznego taczenia przelewow z
rozrachunkami, np. automatyczne rozliczenie faktury sprzedazowej na
podstawie pozycji z wyciggu bankowego, ktora bedzie posiada¢ w opisie numer
faktury pobrany z tytutu przelewu.

201.| Mechanizm przepisujacy stan zamknig¢cia wyciggu bankowego jako stan
otwarcia nowo otwieranego wyciagu

202.| System obstluguje funkcje rozliczenia mie¢dzyokresowego kosztow
| przychodéw (RMK, RMP)

203. | Definiowanie dowolnej iloéci typow rozliczen migdzyokresowych w podziale
na kosztowe i przychodowe.

204.| Mozliwo$¢ kwalifikowania do rozliczen migdzyokresowych kwot netto lub
brutto z dokumentéw sprzedazy (przychod) i zakupu (koszt).

205. | Pojedyncze i grupowe generowanie pozycji rozliczen migdzyokresowych
Z mozliwoscig okreslenia rodzajow okresOw (np. miesigc, kwartat) oraz ilo$ci
okresdw rozliczeniowych.

206.| Tworzenie planu rozliczen migdzyokresowych - mozliwo$¢ tworzenia planu

rozliczen kosztéw, a nastepnie aktywowania kosztow podczas ksiggowania
dokumentu potwierdzajacego zakup.
W planie rozliczen miedzyokresowych mozliwo$¢ dodawania i edycji kosztow,
modyfikacji poszczegdlnych rat, dodawania i usuwania okresow rozliczen —z
zastrzezeniem mozliwosci ustalenia dostepéw dla poszczegdlnych 0sob
ksiegujacych

207.| Generowanie operacji rozliczen miedzyokresowych. Automatyczna dekretacja
wedtug zdefiniowanego szablonu dekretacji i z zastosowaniem zdefiniowanych
zmiennych (np. kontrahent, zlecenie produkcyjne).

208. | Mozliwo$¢ wprowadzenia sktadowych umowy leasingu do pozycji rozliczen
miedzyokresowych.

209.| Generowanie planu rozliczeh migdzyokresowych leasingu. Generowanie
operacji rozliczen na podstawie planu. Automatyczna dekretacja wedtug
szablonu dekretaciji.

210.| Sprawdzenie aktywnosci kontrahenta w bazie:

e Ministerstwa Finanséw (Portal Podatkowy),

e UE VIES,

e KRS - system co najmniej umozliwi uruchomienie przegladarki na stronie
Ministerstwa Sprawiedliwosci

e GUS.

211.| Mozliwo$¢ sprawdzenia kontrahentéw pojedynczo lub grupowo.

212.| Mozliwo$¢ uruchomienia weryfikacji z poziomu: kartoteki kontrahentdw,
dokumentu zakupu i sprzedazy, rejestrow VAT.

213.| Przeglad wynikow weryfikacji. Mozliwos¢ wydruku raportu weryfikacji ze
statusem weryfikacji poszczegolnych podmiotéw poddanych sprawdzeniu.

214.| Przeglad historii weryfikacji statusow VAT kontrahentow.

215.| Obshuga windykacji kontrahentow.
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216.

Mozliwos$¢ tworzenia polecen wyjazdu stuzbowego, ich ewidencji, akceptacji
i wydruku, zgodnie Z ogolnokrajowymi przepisami (ustawami,
rozporzadzeniami). Funkcjonalno$¢ moze by¢ realizowana w module Kadrowo-
Placowym lub Pulpitu Pracownika.

217.

Polecenie wyjazdu powinno zawiera¢ nastg¢pujace pola: nr polecenia, osoba,
stanowisko, data wyjazdu i powrotu, miejscowos¢ docelowa, cel wyjazdu,
srodek lokomocji ze szczegodtami (np. nr rejestracyjny), warto$¢ zaliczki,
planowane koszty, zrodto finansowania

218.

Mozliwo$¢ automatycznego zaksiggowania rachunku kosztéw polecenia
stuzbowego oraz rozliczenie z pracownikiem

219.

Mozliwos¢ definiowania przez uzytkownika w rachunku kosztow delegacji
zdarzen powodujacych zwiekszenia lub zmniejszenia planowanych wydatkow

220.

Mozliwos¢ wprowadzania korekt do delegacji/skierowania przed ipo ich
ostatecznym rozliczeniu i zaksiggowaniu
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Modut Kadry-Ptace

Lp. Opis funkcjonalnosci

1. | Zgodno$¢ modutu Kadry-Place z obowigzujacymi regulacjami prawnymi
dotyczacymi spraw kadrowych 1 ptacowych wraz z aktualizacjg systemu
W przypadkow zmian regulacji prawnych.

2. | Mozliwo$¢ odzwierciedlenia W systemie petnej, wielopoziomowej struktury
organizacyjnej Zamawiajacego.

3. | Mozliwosé¢ ewidencji danych jednostki organizacyjnej (status, adres, MPK).

4. | Mozliwo$¢ modyfikowania struktury organizacyjnej Zz uwzglednieniem
podlegtych obiektow.

5. | Mozliwo$¢ przechowywania historii struktury organizacyjnej. Mozliwo$¢
zaznaczania jednostek nieaktywnych.

6. | Mozliwo$¢ tworzenia rownolegltych struktur organizacyjnych utworzonych
w oparciu o inne kryteria niz przynalezno$¢ organizacyjna, np. przynalezno$é
do komisji/zespotow, pelnione funkcje.

7. | Mozliwo$¢ przenoszenia pracownika wraz Zzcala kartoteka pomigdzy
jednostkami organizacyjnymi w ramach jednego podmiotu prawnego.

8. | Mozliwos¢ wygenerowania zestawienia Struktury organizacyjnej w formie
wykazu komorek wraz z danymi je opisujgcymi.

9. | Mozliwos¢ zatrudnienia pracownika na podstawie nast¢pujacych rodzajow
umow 0 prace:

e Umowa na czas nieokreslony,

e Umowa na czas okreslony,

e Umowa na czas probny,

e Umowa na zastgpstwo (wraz Zzmozliwoscia wskazania osoby
zastepowanej).

10. | Mozliwo$¢ wydruku umow 0 prace z Systemu.

11. | Po zmianie warunkéw umowy system umozliwia wydrukowanie zbiorczo
informacji o nowych angazach dla grupy pracownikow, dla ktorych wystgpita
Zmiana:

e Zmiana stanowiska,
e Zmiang jednostki organizacyjne;j,
e Zmiana wynagrodzenia.

12. | Przed wydrukiem dokumentéow (umowy, dodatkowe dokumenty, zmiany
stanowiska, zmiany wynagrodzenia) uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$é
naniesienia recznych uwag i dodatkowych informacji na przygotowanym do
druku dokumencie.

13. | Mozliwos¢ zatrudnienia pracownikow W niepelnym wymiarze czasu pracy.

14. | Mozliwos¢ zdefiniowania dodatku typu premia regulaminowa, okreslana
procentowo dla wybranego pracownika. Historia dodatku powinna by¢
zachowana w systemie.

15. | Mozliwo$¢ wprowadzenia dodatku specjalnego procentowego lub kwotowego.

AD
Aw\Y

NARODOWY
INSTYTUT
ZDROWIA
PUBLICZNEGO

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv

Projekt Rozwdj nowoczesnych wewnetrznych technologii informacyjno-komunikacyjnych dla ustug $wiadczonych droggq elektroniczng w
Narodowym Instytucie Zdrowia Publicznego - Paristwowym Zaktadzie Higieny (NIZP-PZH) wspotfinansowany przez Unie Europejska ze
srodkdéw EFRR 2014-2020 w ramach Umowy nr POPC.02.02.00-00-0034/19-00



Fundusze Rzeczpospolita Unia EU(operka Fr
Europejski Fundusz ol

Europejskie A
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego * Ak

16.

Mozliwo$¢ wprowadzenia réznych dodatkéw funkcyjnych, okreslanych
procentowo lub kwotowo, od catosci badZ okreslonych sktadnikow listy plac.
Historia zmian dodatkéw powinna by¢ zachowana W systemie.

17.

Mozliwos¢ generowania deklaracji zgloszeniowych, deklaracji zmiany,
deklaracji wyrejestrowania do systemu ZUS-Ptatnik.

18.

Przygotowanie i eksport danych do dokumentéw zgloszeniowych ZUS dla
pracownikow iich stosunkow pracy do programu ZUS-Platnik.
Przechowywanie pelnej historii wysytanych dokumentow z systemu wraz z ich
zawartoscig, niezalezng od zmian aktualnych danych osobowych, np. nazwiska,
wymiaru etatu, kodu ubezpieczenia.

19.

Przechowywanie historii dokumentéw zgloszeniowych i rozliczeniowych dla
pracownikow, ich date wystania oraz zawarto$¢.

20.

Mozliwo$¢ rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem zgodnie z przepisami
prawa (Kodeks Pracy).

21.

Definiowalny przez uzytkownikow stownik sposobow rozwigzywania stosunku

pracy.

22.

Ewidencja danych zwigzanych z rozwigzaniem umowy (sposob rozwigzania,
data rozwiazania, powdd rozwigzania, okres wypowiedzenia).

23.

Mozliwo$¢ wydruku dla pracownika, z ktorym zostal rozwigzany stosunek
pracy, raportu §wiadectwa pracy.

24,

Mozliwo$¢ zaewidencjonowania informacji O0tym, ze pracownik jest
cudzoziemcem wraz z dodatkowymi danymi: kraj pochodzenia, numer
paszportu, karta statego pobytu.

25.

Mozliwos¢ zaewidencjonowania informacji 0 orzeczeniu niepetnosprawnosci
dla pracownika.

26.

Mozliwos¢ ewidencji  w systemie  podstawowych danych osobowych
I identyfikacyjnych pracownika, migdzy innymi: imig, nazwisko, drugie imig,
data urodzenia, imi¢ matki, imi¢ ojca, nazwisko rodowe, NIP, PESEL, ple¢.

27.

Mozliwos¢ ewidencji informacji 0 posiadanych dokumentach: dowdd osobisty,
paszport.

28.

Mozliwo$¢ ewidencji danych adresowych pracownika: adres zameldowania,
adres zamieszkania i adres do korespondencji.

29.

Mozliwos¢ modyfikacji i tworzenia historii zmian danych adresowych wraz
z okresleniem daty do kiedy obowiazuja.

30.

Mozliwos¢  zbierania informacji 0 cztonkach rodziny pracownika,
pozwalajacych zglosi¢ cztonka rodziny do ubezpieczenia (dane identyfikacyjne,
dane adresowe). System powinien generowac deklaracje zgloszenia cztonka
rodziny do ubezpieczenia dla programu ZUS-Platnik.

31.

Mozliwos¢ gromadzenia informacji o posiadanych przez pracownika dzieciach
w celu kontroli wykorzystania uprawnien wynikajacych np. z art. 188 Kodeksu
Pracy oraz innych uprawnien zwigzanych Z macierzynstwem i rodzicielstwem.

32.

Mozliwos$¢ ewidencji danych o0 wyksztatceniu pracownika (dyplomy, stopien
naukowy, tytul naukowy, specjalno$¢), odbytych kursach i szkoleniach,
znajomosci jezykow obcych iinnych uprawnieniach dostosowanych do
ewidencji dorobku pracownikow naukowych Instytutu.
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33. | Mozliwos¢ ewidencji danych o poprzednim zatrudnieniu pracownika:

e okres zatrudnienia,

e tryb rozwigzania stosunku pracy,

e nazwa i adres zaktadu,

e Wymiar zatrudnienia,

e do jakich stazow ma by¢ zaliczany dany okres, Z mozliwo$cig zaznaczania,
ktére zatrudnienie liczy si¢ do urlopu,

e zawieszenie w poprzednim zaktadzie,

e ilo$¢ wykorzystanego urlopu W ostatnim miejscu pracy.

34. | Mozliwos¢ ewidencji informacji 0 dodatkowym zatrudnieniu pracownika
(nazwa i adres zaktadu, wymiar zatrudnienia, okres zatrudnienia).

35. | Mozliwo$¢ okreslenia gtdownego miejsca pracy.

36. | Mozliwos¢ ewidencji danych do kontaktu z pracownikiem: numer telefonu
(stuzbowy, wewnetrzny, prywatny, komorkowy), adres e-mail.

37. | Mozliwo$¢ ewidencji informacji 0 kompetencjach pracownika, zawodzie
I uprawnieniach, wyroznieniach ikarach regulaminowych, podwyzszeniu
kwalifikacji i pelnionych funkcjach, odbytych kursach i szkoleniach.

38. | Mozliwo$¢ zaewidencjonowania informacji typu: emeryt/rencista (numer
swiadczenia).

39. | Mozliwo$¢ zaewidencjonowania danych 0 odpowiedzialno$ci materialnej
pracownika.

40. | Mozliwo$¢  okreSlenia  kategorii  zaszeregowania. Historia  kategorii
zaszeregowania dla pracownika powinna by¢ zachowywana.

41. | Ewidencja historii zatrudnienia - gromadzenie informacji o0 wszystkich
zawartych z pracownikiem umowach.

42. | Ewidencja historii stawek zaszeregowania - gromadzenie informacji
0 wszystkich stawkach zaszeregowania pracownika.

43. | Ewidencja historii stanowisk w powigzaniu z wymiarem etatu - gromadzenie
informacji o wszystkich stanowiskach i wymiarach zatrudnienia pracownika.

44. | Ewidencja historii jednostek organizacyjnych pracownika - gromadzenie
informacji o wszystkich jednostkach organizacyjnych, w jakich pracownik
pracowat.

45. | Ewidencja, kontrola terminéow kursow i szkolen BHP, system powiadomien
0 koniecznosci przeprowadzenia okre§lonego rodzaju szkolenia BHP.

46. | System powiadomien 0 koncu wazno$ci badan lekarskich oraz koniecznosci
skierowania na badania po cigglym zwolnieniu lekarskim.

47. | Ewidencja, kontrola termindw badan lekarskich.

48. | Ewidencja i naliczanie stazy wystepujacych u Pracodawcy.

49. | Ewidencja danych dotyczacych ubezpieczenia pracownika:
¢ informacje o nabytych prawach do $wiadczen emerytalno-rentowych,

e informacje dotyczace tytulu izakresu ubezpieczenia spotecznego
i zdrowotnego (zakres danych wymaganych do sporzadzenia dokumentow
zgtoszeniowych dla potrzeb ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego).

50. | Gromadzenie informacji o:
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e stosunku do stuzby wojskowej pracownika,

e karach udzielonych pracownikowi,

e przyznanych pracownikowi nagrodach,

e historii zatrudnienia pracownika w aktualnym zaktadzie.

51. | Przechowywanie informacji o historii kazdego stosunku pracy.

52. | Przechowywania informacji o pracy w szczegdélnych warunkach dla potrzeb
ubezpieczenia.

53. | Przechowywanie informacji 0 obowiazku i zakresie ubezpieczenia dla kazdego
stosunku pracy (w zakresie danych wymaganych do sporzadzenia dokumentow
zgloszeniowych dla potrzeb ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego).

54. | Przechowywanie informacji na temat stazu pracy na dzien rozpoczgcia stosunku

pracy:

e reczne uzupetnienie stazu na dzien rozpoczecia stosunku pracy

e automatyczne wyliczenia stazu zgodnie z aktualng data

e zdefiniowanie i obliczanie wielu typow stazy (wyrdznionych ze wzgledu na
rézne regulaminy wyliczenia stazu)

e odliczenia od stazu pracy dla danej pozycji historii zatrudnienia wynikajace
Z urlopu bezptatnego, wychowawczego lub innych przyczyn okreslonych
przez zaklad pracy

55. | Mozliwo$¢  zapamigtania  aktualnego procentu dodatku  stazowego
I przewidywanego terminu podwyzszenia tego procentu.

56. | Mozliwo$¢ ewidencji informacji 0 szczegdtach zatrudnienia pracownika
w ramach stosunku pracy:

e miejsce wykonywania pracy (osrodek powstawania kosztow)

¢ urlop (mozliwo$¢ automatycznego wyliczenia urlopu)

e wykonywane stanowiska

e zaszeregowanie pracownika

57. | Mozliwo$¢ grupowego wprowadzania danych pracownikom— mozliwos$¢
wprowadzi¢ oraz edycji danych wielu pracownikow za pomoca jednego
formularza, bez potrzeby wprowadzania i zatwierdzania osobno kazdego
pracownika.

Konieczno$¢ wprowadzania grupowo w szczegolnosci ponizszych danych:
*Wysokos¢ premii

Jednostka organizacyjna

*Wysokos¢ wynagrodzenia

Swiadczenia z Zaktadowego Funduszu Pracy

*Prawa autorskie.

58. | Statystyka nieobecnosci dla stosunku pracy (zbiorcze informacje
0 przystugujacych prawach do urlopu i zarejestrowanych okresach nieobecnosci
pracownika w ramach stosunku pracy) w uktadzie rocznym, - W ujeciu jednego
pracownika, zbiorczo, wg stanowisk, wg grup stanowisk (np. stanowisko
adiunkta w grupie stanowisk naukowych); informacje o réznych rodzajach
obecno$ci i nieobecnosci.

59. | Ewidencja zwolnien chorobowych:
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e Import zwolnien lekarskich z ZUS PUE

e przechowywanie informacji okreslonych w przepisach o $wiadczeniach
Z ubezpieczenia spotecznego W razie choroby i macierzynstwa

e mozliwo$¢ przechowywania typu | numeru dokumentu potwierdzajacego
chorobe

¢ wbudowany katalog nieobecno$ci chorobowych

e automatyczne rozliczenie choroby na podstawie historii wynagrodzen
i danych kadrowych

e mozliwo$¢ uzupehienia r¢cznego miesiecy uwzglednianych przy naliczaniu
podstawy zasitkowej przy braku danych historycznych

e kontrola ilosci dni choroby iautomatyczne rozbicie w przypadku
przekroczenia 33 dni ptaconych przez pracodawce, rozbicie na okresy
miesigczne W przypadku dtugich zwolnien lub z przelomu miesigca,
kontrola wyczerpania okresu zasitkowego

e mozliwo$¢ potragcenia zZ kwoty wynagrodzenia za chorobg, kwoty za
nieterminowe dostarczenie dokumentu ZLA lub innego potwierdzajacego
chorobe

e automatyczne pobieranie danych o zwolnieniu do listy ptac oraz do
dokumentoéw RSA przekazywanych do programu ZUS Platnik

e rejestr wszystkich nieobecnosci w systemie w postaci kalendarza lub tabeli
w uktadzie dokumentow

System powinien zapewnia¢ naliczanie 1kontrole wymiaru urlopu
wypoczynkowego zgodnie z kodeksem pracy.

Mozliwo$¢ uzyskania informacji 0 urlopie na dany, biezacy dzien z podziatem
na urlop zalegly i urlop za rok biezacy.

Mozliwo$¢ ewidencji wymiarow urlopéw dodatkowych (zdrowotnych,
szkolnych)

Mozliwo$¢ prowadzenia dowolnej ilosci kalendarzy (z mozliwoscia przypisania
do pracownika).

System powinien uwzglednia¢ rézne normy czasu pracy: 8h, 7:35h, 12h, 5h.

Mozliwos¢ ewidencji w kartotece pracownika dowolnej ilosci dodatkowych
danych kadrowych zgodnie z potrzebami uzytkownika, np. numery stuzbowych
telefonow komoérkowych pracownikow, posiadane klucze do pomieszczen,
dodatkowe uprawnienia, prawo jazdy, itp. - minimum 30 miejsc na dodatkowe
dane kadrowe (mozliwo$¢ wprowadzania danych w oparciu o tekst, tekst
wielowierszowy, liczby, lista jednokrotnego i wielokrotnego wyboru oraz
mozliwo$ci wprowadzenia minimum 10 p6l stownikowych wraz z mozliwoscia
zdefiniowania slownikow. Mozliwos¢ wyszukiwania pracownikow po
zdefiniowanych przez uzytkownika danych.

Mozliwos¢ definiowania przez Uzytkownika nieograniczonej ilo$ci
dodatkowych stownikéw danych.

System powinien umozliwia¢ generowanie danych do sprawozdan GUS:
o Z-03
o Z-05
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o Z-06

o Z-12

e PNT-01

e PNT-05

e S-12 (w czesci zwolnien lekarskich i stanowisk)
e MN-01

68. | Mozliwos¢ tworzenia raportdow imiennych i ilo$ciowych, informujacych
0 konczacych si¢ badaniach lekarskich w wybranym miesigcu lub wybranym
roku.

69. | Mozliwos¢ wydruku skierowania na badania z wykorzystaniem zawartych
w systemie danych osobowych pracownika: adresu, stanowiska, etatu
i zwigzanych ze stanowiskiem zagrozen.

70. | Mozliwo$¢ wygenerowania:

e zaswiadczenia 0 zatrudnieniu,
e za$wiadczenia 0 zarobkach.

71. | Uzytkownicy systemu powinni mie¢ mozliwo$¢ budowy wilasnych raportow
Z p6l dostepnych na kartotekach systemu.

72. | Emisja dokumentéw kadrowych na podstawie danych o pracownikach i ich
stosunkach pracy:

e definiowanie i rejestracja szablonow pism
e wydruk pism z wykorzystaniem mozliwosci korespondencji seryjnej (np.
edytora MS Word)

73. | Gromadzenie danych podatkowych dotyczacych pracownika:

e informacje o przynaleznosci do urzgdu skarbowego

e informacje o stopie podatku

e informacje o przystugujacych pracownikowi kosztach uzyskania przychodu
e informacje o przystugujacych pracownikowi ulgach podatkowych

74. | Gromadzenie zbiorczych informacji 0 naliczonych podstawach sktadek na
ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne dla pracownika na podstawie jego
stosunkow pracy (w uktadzie rocznym).

75. | Mozliwos¢ zdefiniowania schematu rozliczenia wynagrodzen, poprzez
przypisanie  pracownikowi odpowiednich  sktadnikow  definiowanych
indywidualnie przez uzytkownika systemu (operacja jednorazowa zaraz po
przyjeciu pracownika).

76. | Mozliwo$¢ rozliczania zasitkow chorobowych, wynagrodzen chorobowych
oraz innych absencji pokrewnych zgodnie z przepisami prawa obowigzujacymi
w dniu oddania systemu do eksploatacji.

77. | Mozliwos¢ obstugi zasitkow w zakresie:

e kontroli, z jakich podstaw nalezy rozlicza¢ dany rodzaj zasitku,

srodkdéw EFRR 2014-2020 w ramach Umowy nr POPC.02.02.00-00-0034/19-00
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78.

Kontrola limitowanych zwolnien lekarskich w danym roku oraz automatyczne
dzielenie absencji na odpowiednie cze¢sci (wynagrodzenie chorobowe, zasitki)
z uwzglednieniem zwolnien rozliczonych u poprzedniego pracodawcy.

79.

Liczenie na biezaco podstaw do zasitkow chorobowych i urlopow.

80.

Prawidlowe rozliczanie (réwniez pod katem waloryzacji podstawy)
I pilnowanie czasu trwania okresu zasitkowego (182 dni).

81.

Mozliwo$¢ rozliczania urlopow macierzynskich, wychowawczych, bezptatnych
I innych.

82.

Uzytkownik systemu powinien mie¢ W dowolnym momencie mozliwos¢:

e definiowania nowych absencji,

¢ definiowania wptywu absencji na rozliczenie innych sktadnikow,

e definiowania elementéw, ktore wchodza do podstawy absencji
chorobowych wedtug zasad okreslonych przez uzytkownika,

e definiowania elementow, ktére wchodzg do podstawy absencji urlopowych
wedhug zasad okreslonych przez uzytkownika.

83.

Mozliwo$¢ ustawiania stalych/na zadanie zastgpstw za pracownikdéw ze
struktury organizacyjnej skutkujagcym przeniesieniem uprawnien uzytkownika
systemu

84.

Ewidencja potracen takich jak ubezpieczenia grupowe lub potracenia state,
ktore co miesigc sg potracane W stalej kwocie lub statym procencie, powinna
odbywa¢ si¢ W systemie jednorazowo.

85.

System powinien kazdorazowo ujmowac potracenia state na li§cie ptac.

86.

Potracenia state powinny by¢ nanoszone kwota lub procentowo.

87.

Obstuga potracenia raty z ZFSS. Uzytkownik zajmujacy si¢ obstuga funduszu
socjalnego wprowadza zadluzenie i harmonogram sptat, system sam pilnuje,
aby pozyczka byla potracana automatycznie do wysoko$ci zadtuzenia.

88.

Obstuga potracenia raty z PKZP. Uzytkownik zajmujacy si¢ PKZP wprowadza
zadluzenie iharmonogram sptat, system sam pilnuje, aby pozyczka byla
potracana automatycznie do wysokos$ci zadluzenia.

89.

Potracenia sktadek z PKZP nanosi uzytkownik zajmujacy si¢ obstuga PKZP
jednorazowo, system sam potraca sktadki do momentu zmiany. Powinna by¢
mozliwo$¢ okreslenia procentowego lub kwotowego wysokosci sktadki dla
kazdego pracownika indywidualnie.

90.

Potracenia wpisowe z PKZP nanosi uzytkownik zajmujacy si¢ obstuga PKZP
jednorazowo, system sam potraca wpisowe jednorazowo. Powinna by¢
mozliwos¢ okreslenia procentowej lub kwotowej wysokosci wpisowego dla
kazdego pracownika indywidualnie.

91.

W przypadku gdy rata PKZP nie zostanie potragcona W pelnej wysokosci
pracownikowi ze wzgledy na ograniczenie wynikajace z minimalnego
wynagrodzenia, ktore musi zosta¢ wyptacone pracownikowi, system powinien
mie¢ mozliwo$¢ wygenerowania raportu zbiorczego z informacja komu, i na
jaka kwote, zostalo to zmniejszone.

92.

Obstuga ewidencji alimentow i zaje¢ komorniczych. Alimenty i zajgcia
komornicze powinny by¢ ewidencjonowane jednorazowo. System powinien
kontrolowa¢ maksymalng kwote potracenia okre§long dla danego komornika
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Z uwzglednieniem mozliwych progdéw potracen. System powinien pilnowaé
progu minimalnego wynagrodzenia jakie pracownik dostaje do wypfaty.

93.

Obstuga dodatkow za druga zmiang. Wprowadzana powinna by¢ ilo§¢ godzin,
system powinien naliczy¢ wynagrodzenie na podstawie stawki zaszeregowania
I nominalnego czasu pracy.

94.

Wynagrodzenie za nadgodziny 50% i100%. Po wprowadzeniu ilosci
nadgodzin, system powinien sam naliczy¢ wynagrodzenie zgodnie kodeksem

pracy.

95.

Dodatek za nadgodziny 50% i100%. Po wprowadzeniu ilo$ci nadgodzin,
system powinien sam naliczy¢ wynagrodzenie zgodnie kodeksem pracy.

96.

Obstuga zapomogi opodatkowanej i dofinansowania do wczaséw. PO
wprowadzeniu zapomogi, powinny by¢ automatycznie gotowe do ujecia na
listach ptac w celu rozliczenia podatku oraz ewentualnej wyptlaty przez listg ptac
(w przypadku wyptat przez liste ptac powinna to by¢ lista dodatkowa).

97.

Mozliwo$¢ wielokrotnego obliczania listy ptac. Za kazdym przeliczeniem
powinny by¢ ujmowane naniesione zmiany np. zmiana stawki, dodatkow, nowe
absencje, nowe lub zmienione absencje, naniesione dodatki, zapomogi,
dofinansowania do wczasow.

98.

Mozliwo$é¢ ujmowania §wiadczen z ZFSS na listach dodatkowych.

99.

Mozliwo$¢ obliczania listy ptac po kazdej zmianie, az do momentu ostatecznego
zamkniecia listy.

100.

Mozliwo$¢ wygenerowania raportow dostepnych w systemie z obliczonych, ale
jeszcze niezamknigtych list - w raportach dostepnych w systemie dotyczacych
list ptac pracownikow powinny =znalez¢ si¢ dane z obliczonych, ale
niezamknigtych list ptac pracownikow. Dane z niezamknigtych list plac
powinny by¢ niewidoczne z poziomu Pulpitu Pracownika.

101.

Dostep do raportu (lub poprzez inny mechanizm), informujacego kto i Kiedy
wykonywat operacje ponownego przeliczania listy, jakie osoby zostaty
przeliczone oraz jakie sktadniki ulegly zmianie (z podana kwota przed i po
zmianie).

102.

Dostep do raportu (lub poprzez inny mechanizm) weryfikujacego elementy
(stawka zaszeregowania, dodatki funkcyjne, dodatki specjalne, procenty premii
regulaminowej, procent wystugi, absencje, konczaca si¢ umowa), ktore ulegly
zmianie w stosunku do poprzedniego miesiaca.

103.

Mozliwos¢ zdefiniowania przez Uzytkownika wydruku listy plac, paska,
zbiorowki z listy wynagrodzen.

104.

Mozliwos$¢ zdefiniowania paska wynagrodzen w taki sposéb, aby mogt zastapic¢
RMUA.

105.

Mozliwos$¢ zdefiniowania wydruku paska wynagrodzen w taki sposdb, aby byla
mozliwo$¢ wydruku na kopercie utajnionej.

106.

Mozliwos¢ wydruku listy, paska, zbiorowki z listy wynagrodzen w dowolnym
momencie, niezaleznie od statusu listy (przeliczona, zamknigta).

107.

Zamkniecie listy plac powinno blokowa¢ liste przed jej ponownym
przeliczeniem,
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108.

Mozliwos¢ definiowania réznych rodzajow list ptac itworzenia whasnych
szablondw list.

109.

Mozliwo$¢ zdefiniowania dowolnej ilosci kont bankowych dla kazdego
pracownika i okreslenie miedzy nimi procentowego, badz kwotowego podziatu

wyplaty.

110.

Mozliwo$¢ eksportu przelewdéw do pliku. Uzytkownik systemu powinien mieé¢
mozliwo$¢ dowolnego zdefiniowania formatow przelewu w postaci pliku
tekstowego.

111.

Mozliwo$¢ sporzadzenia przelewow na komornikéw iinnych potrgcen na
podstawie list ptac.

112.

Mozliwos$¢ automatycznej dekretacji listy ptac. System powinien zapewni¢
uzytkownikowi pobranie zadekretowanego dokumentu do modutu finansowo-
ksiegowego.

113.

Mozliwo$¢ ewidencjonowania roéznych rodzajow umoéw (umowa O prace,
umowy cywilnoprawne) dla jednego pracownika. System powinien
automatycznie w trakcie rozliczenia danej umowy uwzglednia¢ wyplaty
z innych rodzajow umow i wyptaty w konteks$cie podatku dochodowego
i sktadek ZUS. Rozliczenia réznych rodzajow umow, list plac i tytutdow wyptat
w jednym miesigcu powinny skutkowa¢ wygenerowaniem zbiorczej deklaracji
do ZUS z prawidlowo wyliczonymi sktadkami ZUS w ramach miesigca wyptaty
W taki sposob, aby nie powstaly zaokraglenia.

114.

Mozliwo$¢ wygenerowania jednej deklaracji PIT dla pracownika, niezaleznie
od ilo$ci irodzaju okresow zatrudnienia oraz tytulow wyptat w roku

podatkowym.

115.

Mozliwo$¢ samodzielnego okreslania przez uzytkownika (w dowolnym
momencie) sktadnikow wchodzacych do podstawy sredniej urlopowe;.

116.

System wyliczajac wynagrodzenie urlopowe powinien ujmowa¢ prawidlowo
okres zatrudnienia pracownika.

117.

System powinien przechowywac histori¢ zmian: stanowisk, umoéw, jednostek
organizacyjnych, stawek zaszeregowania, wymiarow etatu, dodatkéw, MPK,
tak aby byla mozliwo$¢ w dowolnym momencie sprawdzenia historycznych
danych oraz sporzadzenia raportdw na zadang date wstecz.

118.

Mozliwos$¢ rozbudowy bazy sktadnikoéw ptacowych.

119.

Mozliwo$¢  zdefiniowania przez Uzytkownika nowych  sktadnikow
wynagrodzen.

120.

Mozliwo$¢ zdefiniowania dla kazdego pracownika w danym miesigcu jednej
listy gtéwnej oraz nieograniczonej ilosci list dodatkowych.

121.

Kazda lista powinna mie¢ swdj numer, tytut oraz informacj¢, za jaki okres
bedzie rozliczana, w ktorym miesigcu bedzie wyptacana, kiedy zostanie
przekazana do ZUS i kiedy zostanie zaksiggowana.

122.

System powinien generowaé plik z deklaracjami do programu ZUS-Platnik
RCA, RSA, RZA, DRA.

123.

Mozliwos$¢ zaczytywania wartosci sktadnikow ptacowych na kartoteki z plikéw
tekstowych lub z arkuszy Excel.
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124.

Mozliwo$¢ zaewidencjonowania przychodéw pracownika z zatrudnienia
w innych firmach w taki sposdb, aby ta informacja byla uwzgl¢dniona
w kontroli przekroczenia progu podatkowego i przekroczenia progu ZUS.

125.

Mozliwo$¢ rozliczenia zwrotu sktadek ZUS zlat poprzednich iz roku
biezacego. Skiadki zlat poprzednich nie powinny by¢ ujmowane
w deklaracjach rozliczeniowych do ZUS.

126.

System powinien zapewni¢ prawidlowe obliczenie podatku dochodowego
Z ptac pracowniczych.

127.

Mozliwo$¢  definiowania  zaniechania poboru podatku i naliczania
indywidualnego podatku dla ptac pracowniczych.

128.

Kontrola progow podatkowych plac pracownikow wraz z wykazem
przekroczen.

129.

Mozliwo$¢ definiowania kosztow uzyskania przychodu.

130.

Mozliwo$¢ rozliczenia rocznego podatku dochodowego ptac pracownikow.

131.

Ewidencja danych oraz generowanie raportoéw w celu sprawozdawczo$ci do
systemu POLon wymaganej na podstawie ponizszych regulacji prawnych:

- Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Ustawa
2.0)

- Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019
r. w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji
0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

132.

Mozliwo$¢ wygenerowania nastgpujacych sprawozdan i raportow (lub co

najmniej danych do nich):

e asygnata zasitkowa z podstawami miesiecznymi

e raport Rb-70

e raport Rp-7

e deklaracje PIT11, PITR, PIT4R, PIT8C, IFT1, IFT1R — zmiana stanowiska,

jednostki organizacyjnej nie powinna powodowaé wygenerowania

odrgbnego dokumentu dla pracownika

ZUS IMIR,

karty zasitkowe

listy plac

paski wynagrodzen

zestawienia zbiorcze z list ptac

karta wynagrodzen (Uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ zdefiniowania

samodzielnie jakie sktadniki ptacowe chce widzie¢ w momencie wydruku

na karcie wynagrodzen)

e zaswiadczenie 0 zarobkach (uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢
definiowania jakie elementy wynagrodzenia beda pokazywane na
za$wiadczeniu, jaki jest cel zaswiadczenia, okresu zaswiadczenia)

e raporty z wynagrodzen na podstawie zadanego okresu z grupowaniem
wedhug: stanowisk, jednostek organizacyjnych, klasyfikacji GUS

e zestawienia na potrzeby rozliczenia ZUS

e wydruk wybranych przez uzytkownika sktadnikéw ptacowych
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e raport na potrzeby okreslenia mozliwosci udzielenia pozyczek z dziatalnosci
socjalnej

133.| Mozliwo$¢ gromadzenia zbiorczych informacji 0 naliczonych podstawach
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne dla pracownika na podstawie
jego stosunkow pracy W uktadzie rocznym
134.| Mozliwos¢ przygotowania i emisji przelewow dla naliczonych wynagrodzen:
e wydruk przelewoéw w formie papierowej
e wydruk przelew6éw zbiorczych
e cmisja przelewow w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemu
bankowosci elektronicznej
135.| Mozliwos¢ wydruku podstawowych zestawien na podstawie szablondéw
dostegpnych w systemie:
o listy ptac
e paskéw wynagrodzen dla pracownikdéw
e karty wynagrodzen dla pracownika
e karty zasitkowej dla pracownika
e zastepczej asygnaty zasitkowej
e formularzy rozliczeniowych PIT
136. | Mozliwos$¢ tworzenia dowolnych szablondw raportéw z danych ptacowych
137.| Generowanie dokumentéw ptacowych (pism, zaswiadczen) na podstawie
danych o naliczonych wynagrodzeniach.
138. | Prowadzenie rejestru dochodow:
e przeglad danych o dochodach pracownika naliczonych na listach ptac
w uktadzie miesigcznym
e automatyczne uzupetnianie rejestru dochoddéw podczas generowania list
ptac
139.| Zamykanie poszczeg6lnych list ptac powigzane powinna by¢ z kontrola:
e rozliczenia na listach ptacowych wszystkich przygotowanych sktadnikow
wyptat
e przekroczenia przez pracownikow progow podatkowych
e zakonczenia stosunkoéw pracy rozliczanych na listach ptacowych
140.| Mozliwo$¢ korzystania W trakcie wypelniania informacji 0 pracownikach
i listach ptac ze stownikow uzupelianych przez uzytkownika, pozwalajacych
na systematyczne grupowanie wprowadzanych danych.
141.| Mozliwos$¢ definiowania ztozonych dekretow (ksiegowanie sktadnika listy plac
na kilka kont kosztowych) sktadnikow listy ptac przy pomocy zdefiniowanych
szablonow, jak rdwniez przy pomocy dedykowanych funkcji.
142.| Mozliwos$¢ podziatu listy ptac na projekty w celu odpowiedniego zaksiggowania
listy ptac.
143.| Dekretacja powinna umozliwia¢ rozbicie wynagrodzenia pracownika wg

podzialu procentowego lub kwotowego uzupelnionego przed naliczaniem listy.
Powinna by¢ dostepna mozliwos¢, niezaleznego od statego wynagrodzenia,
ksiggowania na inne konta kosztow sktadnikdw typu: premia, wynagrodzenie
za dyzur, godziny nadliczbowe, nagroda.
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144.| Rozksiegowanie kosztow powinno dotyczy¢ zardwno ptacy brutto, jak i sktadek

spotecznych ZUS ptaconych przez pracodawce.

145.

Wymiana danych w ramach systemu:

e zapis informacji wartosciowych 0 wynagrodzeniach pracownikow na
kontach ksiggi glownej 1ksiag pomocniczych modutu finansowo-
ksiegowego

e przygotowanie i eksport danych dla dokumentow rozliczeniowych ZUS dla
pracownikow 1 ich stosunkow pracy do programu ZUS-Ptatnik

e wspolpraca z systemami bankowosci elektronicznej

146.

Automatyczna kontrola przedziatéw podatkowych, mozliwos¢ wprowadzenia
informacji o0 obnizeniu lub podwyzszeniu podatku dla okre$lonego przedziatu
CZasowego.

147.

Mozliwo$¢ wydruku PIT-11 przy wykorzystaniu formularza papieru
zaklejanego.

148.

Automatyczna kontrola rocznego ograniczenia podstaw sktadek na
ubezpieczenie spoteczne oraz wprowadzania recznego kwot podstaw
emerytalno-rentowych z innych zaktadéw pracy.

149.

System powinien pilnowac zaokraglen sktadek spotecznych i zdrowotnych, tak
by w programie ZUS-Platnik nie pojawialy si¢ réznice pomiedzy danymi
wyeksportowanymi, a zweryfikowanymi.

150.

Mozliwo$¢ generowania przelewoéw placowych na wigcej niz jedno konto
bankowe.

151.

Mozliwo$¢ wydruku zbiorczych zestawien z list plac dla potrzeb kontroli
naleznosci wobec US i ZUS.

152.

Mozliwo$¢ wykonywania dodatkowych wydrukéw z list ptac dla wybranych
sktadnikow, komorek organizacyjnych. Mozliwos¢ tatwego budowania przez
uzytkownika wtasnych zestawoéw wydrukow z list ptac, np. wydrukéw samych
potracen.

153.

Mozliwos¢ ewidencji i automatycznej aktualizacji danych w kartotece
przychodoéw pracownika po wygenerowaniu kolejnych list ptac, rowniez
w przypadku wyplacenia kilku list ptac dla danego pracownika W miesiacu.

154.

Mozliwo$¢ naliczenia podstawowej listy ptac z wszystkimi wystepujacymi
sktadnikami wynagrodzen dotyczacymi stosunku pracy.

155.

Mozliwo$¢ naliczenia dodatkowych list ptac dla premii i innych dodatkowych
wyplat poszczegdlnych sktadnikéw wynagrodzen.

156.

Mozliwo$¢ naliczenia list pltac  ztytulu wszystkich typéw umoéw
cywilnoprawnych.

157.

Mozliwos¢ weryfikacji wygenerowanych dekretéw listy ptac, przed
zamknigciem listy, np. sprawdzenie bilansowania WN/MA, sprawdzenie kregu
kosztowego.

158.

Mozliwo$¢ wydruku zestawien Z dokonanych na listach plac potracen.

159.

Mozliwo$¢ modyfikowania listy sktadnikow ptacowych wraz z ich algorytmami
obliczania.
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160.

Mozliwo$¢ ewidencjonowania umow cywilnoprawnych dla pracownikow, jak
rowniez dla osob obcych.

161.

Dla pracownikdéw wlasnych proces zawarcia umowy cywilnoprawnej powinien
obejmowac podanie jej parametréw, tj. tematu umowy, daty obowigzywania
umowy  od-do, rodzaju  umowy  cywilnoprawnej, a nastepnie
zaewidencjonowanie rachunku, ktory bedzie rozliczany na liscie ptac.

162.

Dla pracownikow obcych proces powinien rozpocza¢ si¢ od
zaewidencjonowania pracownika wraz z jego niezbednymi danymi osobowymi,
adresowymi i innymi tak, aby mozliwe byto rozliczenie umowy cywilnoprawnej
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

163.

Mozliwos¢ identyfikacji pracownika po numerze PESEL.

164.

Mozliwosé¢ zawierania umoéw cywilnoprawnych z cudzoziemcami.

165.

Obstuga nastepujacych rodzajow uméw cywilnoprawnych:
e Umowa zlecenie z kosztami 20%,

Umowa o dzieto z kosztami 20%,

Umowa o dzieto z kosztami 50%,

Umowa z przeniesieniem praw autorskich,

Umowa wydawnicza — koszty 50%.

166.

Mozliwo$¢ przypisania dla jednego pracownika réwnoczesnie wiele rdznych
umow cywilnoprawnych.

167.

Mozliwo$¢ zdefiniowania dla kazdej umowy oddzielnych tematow, zrdédet
finansowania, elementéw pozwalajacych opisa¢é umowe pod potrzeby
automatycznej dekretacji i przekazania polecenia ksiggowania do systemu
ksiegowego.

168.

Mozliwo$¢ przypisania wielu rachunkoéw dla umowy. Dla kazdego rachunku
system powinien pozwoli¢ zdefiniowaé¢ wiele MPK (miejsc powstawania
kosztow).

169.

Mozliwo$¢ rozliczenia dowolnej ilosci umow cywilnoprawnych w miesigcu dla
pracownika.

170.

System powinien automatycznie podpowiada¢ zdefiniowane przy umowie
koszty uzyskania przychodu.

171.

Na listach ptac system powinien uwzglednia¢ przychody pracownika z innych
umow (umowy 0 pracg, umowy cywilnoprawne) W taki sposob, aby prawidtowo
kontrolowane byty progi podatkowe i prawidtowo rozliczane byty sktadki ZUS
W ramach wielu wyptat w miesigcu dla jednego pracownika.

172.

Mozliwo$¢ zdefiniowania dowolnego terminu wyptaty dla kazdej listy umow
cywilnoprawnych.

173.

System powinien umozliwia¢ ewidencje¢ Irozliczenie umoéw, na ktorych
powinien by¢ naliczony zryczattowany podatek dochodowy.

174.

System powinien sporzadza¢ jedng deklaracje PIT dla pracownika niezaleznie
od ilosci zawartych z nim uméw (umoéw 0 prace | uméw cywilnoprawnych).

175.

System powinien umozliwi¢ automatyczne sporzadzenie deklaracji
zgtoszeniowych, rozliczeniowych i wyrejestrowania do ZUS w formacie
mozliwym do zaczytania przez program ZUS-Platnik.

AR
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176.

Mozliwo$¢ wygenerowania dla pracownika wydruku umowy cywilnoprawnej
wg szablonu oraz rachunku.

177.

System powinien generowac nastepujace raporty | zestawienia:

e wydruk list ptac dla uméw cywilnoprawnych,

e wydruk zestawienia zbiorczego dla list z uméw cywilnoprawnych,
e karty wynagrodzen,

e 7zbiorcze zestawienie list ptac.

178.

Obstuga naliczeh ipotracen wynikajacych z korzystania z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

179.

Obstuga wptat gotowkowych do kasy wynikajacych z korzystania z Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowej.

180.

Gromadzenie informacji 0 przyznanych pracownikom $§wiadczeniach
socjalnych:

zapomogach zwrotnych i bezzwrotnych

opodatkowanych i nieopodatkowanych

$wiadczeniach urlopowych

dofinansowaniu do wypoczynku opodatkowanym/nieopodatkowanym
paczkach dla dzieci

bonach towarowych

181.

Mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych tytuldow §wiadczen socjalnych
w przypadku zmian w regulaminie wewnetrznym.

182.

Wspomaganie dziatania Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej z mozliwoscia

ewidenciji:

e wkladow

e udzielonych pozyczek

e dokonanych potracen wraz z automatyczng aktualizacja sald (po dokonaniu
wyplat/potracen z listy ptac)

183.

Mozliwo$¢ wygenerowania zestawienia do kasy i innych komoérek zajmujacych
sie naliczaniem w/w sktadnikdéw oraz dla celow statystyki wewnetrzne;.

184.

Wspomaganie dzialania Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:
Whniosek o mieszkanie

Whniosek o wczasy pod grusza

Whniosek o zapomoge

Benefity pracownicze

Wypoczynek urlopowy

Wypoczynek dzieci zorganizowany przez pracownika we wiasnym zakresie
lub w formie obozdéw kolonii, zimowisk.

Pomoc finansowa (w formie zapomog).

Uczestnictwo w imprezach kulturalno-rozrywkowych lub sportowych.
Pozyczki zwrotne na cele mieszkaniowe.

Zakup bonoéw towarowych lub kart podarunkowych (kart przedptaconych)
Zgodnie z modelem procesu PB.3 Kadry ,,Sprawy socjalne” stanowigcym jeden
z zalacznikéw do OPZ.
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185.

Mozliwo$¢ zdefiniowania zapomogi losowej (zapomoga bezzwrotna).
Zapomoga losowa powinna by¢ niepodatkowana lub opodatkowana wedtug
limitow ustalonych przez uzytkownika.

186.

Mozliwos¢ zdefiniowania zapomogi socjalnej (zapomoga bezzwrotna). System

powinien umozliwiac:

e przypisanie kwotowo warto$ci udzielonych zapomog

e zdefiniowanie odpowiednich algorytméw rozliczania podatku dla
pracownikow i emerytow zgodnie Z obowigzujagcymi przepisami.

187.

Mozliwos¢ zdefiniowania zapomogi losowej na chorobg (zapomoga

bezzwrotna). System powinien umozliwiac:

e wyrazenie zapomogi kwotowo

e podanie informacji na jaki cel przyznana jest zapomoga

e zdefiniowanie wydrukdéw z zapomog, na ktorych niewidoczny bedzie cel
wyplaty zapomogi.

188.

Mozliwos¢ zdefiniowania przez uzytkownika w dowolnym momencie dowolnej
ilosci zapomog.

189.

Zapomogi powinny by¢ opodatkowane zgodnie obowigzujacymi przepisami
prawa.

190.

Mozliwo$¢ zdefiniowania przez uzytkownika dowolnej ilosci $wiadczen
rzeczowych, kulturalnych, sportowych.

191.

Swiadczenia powinny by¢ opodatkowane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

192.

System powinien umozliwi¢ uzytkownikowi zdefiniowanie dowolnych
rodzajéw dofinansowan.

193.

Dofinansowania do wypoczynku pracownikow i dzieci pracownikow powinny
by¢ opodatkowane zgodnie Z obowigzujacymi przepisami prawa.

194.

W przypadku dofinansowan do wypoczynku powinna by¢ mozliwose¢
elastycznego okreslenia procentu dofinansowania dla pracownika.

195.

Wyptaty swiadczen z dziatalno$ci socjalnej powinny by¢ mozliwe do realizacji
przez list¢ dodatkowg. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ wyplaty
$wiadczen 1z dziatalnosci socjalnej rowniez razem z wynagrodzeniem
zasadniczym.

196.

Mozliwo$¢ definiowania dowolnych rodzajow pozyczek i algorytmow
naliczania odsetek. Ewidencja sptat udzielonych pozyczek powinna by¢
mozliwa dla kazdego pracownika, w tym réwniez dla bylych pracownikdw.
System powinien umozliwia¢ rozbudowe katalogu pozyczek.

197.

Sptaty rat pozyczek powinny odbywac sie automatycznie poprzez listy ptac.

198.

Mozliwosé¢ zaewidencjonowania splaty pozyczki jako wplaty w kasie.

199.

System powinien kontrolowa¢ wysokos$¢ potracen rat pozyczki, do wysokosci
zadluzenia.

200.

Mozliwo$¢ zmiany wysokosci rat pozyczki, zawieszenia czasowego splaty raty
pozyczki, umorzenia pozyczki (co ma stanowi¢ przychod pracownika).
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201.

Na podstawie udzielonych pozyczek, zaewidencjonowanych sptat
automatycznych z listy ptac i wprowadzonych sptat, ktore byly pobrane przez
kasg, system powinien wyswietla¢ aktualne zadtuzenie z tytutu pozyczki.

202.

Generowanie deklaracji PIT na aktualnie obowigzujacych formularzach.

203.

Mozliwos¢ grupowej elektronicznej emisji deklaracji PIT-11, PIT-8C, PIT-8R
na portal Ministerstwa Finansow.

204.

Automatyzacja procesu przyjecia Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO).

205.

Kontrola przeptywu deklaracji pomig¢dzy osobami upowaznionymi do emisji,
podpisu i wysyiki.

206.

Mozliwoé¢ odmowy podpisu deklaracji | wysytki z podaniem przyczyny.

207.

Wykorzystanie bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu (certyfikat podpisu nie jest elementem
dostarczanego systemu).

208.

Pelna ewidencja historii zatwierdzen, podpisow, wysylek i potwierdzen odbioru
deklaracji.

209.

Wysokie bezpieczenstwo procesu podpisywania — dokument zroédlowy
i podpisany przechowywane w bazie danych, podpisywanie w pamieci
komputera bez zapisu, nawet chwilowego, dokumentu na dysku.

210.

Mozliwoé¢ uruchamiania i wysytki na portal Ministerstwa Finanséw w trybie
testowo-szkoleniowym.

211.

Obstuga danych zgtoszeniowych do PPK.

212.

Obstuga sktadek podstawowych i dodatkowych PPK.

213.

Naliczanie sktadek PPK w listach ptac.

214.

Eksport sktadek PPK w postaci przelewu do instytucji finansowej.

215.

Eksport pliku zraportem o0 naliczonych sktadkach PPK do instytucji
finansowej. Eksport przez ustuge sieciows (preferowany) lub w postaci pliku w
zaleznosci od mozliwosci technicznych instytucji finansowej. Szczegoty
zostang okreslone na etapie projektu technicznego.

216.

Import i eksport danych o uczestnikach PPK do/z instytucji finansowej.

217.

Przeszkolony uzytkownik powinien mo6c samodzielnie przygotowac
nastgpujace raporty i zestawienia:

e Os$wiadczenie 0 korzystaniu z urlopu 188kp

Lista cudzoziemcoéw

Lista emerytow zatrudnianych na podstawie umowy 0 prace

Lista osob, dla ktorych konczy si¢ okres zatrudnienia

Lista pracownikoéw i etatow z podzialem na jednostki organizacyjne
wybranego poziomu

Lista pracownikow z informacjg 0 stanowiskach

Lista pracownikow z podzialem na grupy pracownicze

Lista pracownikdw z podzialem na forme¢ zatrudnienia, umowg O prace
Lista pracownikéw  zinformacjag 0 podstawowym i dodatkowym
zatrudnieniu w przeliczaniu na etaty i osoby
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e Zbiorcze zestawienia z podzialem na stanowiska, jednostki organizacyjne,
zatrudnionych w pelnym iniepelnym wymiarze czasu pracy, pleé
pracownika

e Zestawienie pracownikéw odchodzacych na emeryture W zadanym roku
kalendarzowym

e Lista pracownikéw na urlopie wychowawczym

e Lista pracownikow, ktorym nalezy si¢ nagroda jubileuszowa w zadanym

okresie

Lista pracownikéw z historig stawek, dodatkow

Lista pracownikéw z historig stanowisk z podziatlem na pte¢ pracownikow

Lista pracownikoéw z historig jednostek

Lista pracownikéw z historig rodzajow zatrudnienia

Zestawienie zumow z informacja o0 kosztach uzyskania przychodu,

sktadkach ZUS, zaliczce na podatek, zaliczce na podatek zryczattowany

Zestawienie umoéw z podziatem na komorki organizacyjne

Zestawienie umoéw z podziatem na projekty

Zestawienie umoéw z podziatem na Zrédta finansowania

Zestawienie uméw wedlug rodzajow wyptat

Zestawienie na potrzeby uzgodnienie deklaracji rozliczeniowych ZUS

Zestawienie podatku zryczattowanego

Raport wedtug rodzajow umow

Raport wedtug wybranych sktadnikéw ptacowych

Zestawienie przeszeregowan, zawartych lub rozwigzanych umow o prace

lub stata wspotprace.

218.

Wsparcie systemu w zakresie wypracowania oceny okresowej pracownika.

219.

Mozliwo$¢ przechowywania teczki pracownika w formie elektronicznej.
Wymaganie uznane za spetnione, jesli w systemie bedzie mozliwos¢ dodawania
zatgcznikow do kartoteki pracownika.

220.

Mozliwos¢ zgloszenia w systemie wniosku o zapotrzebowanie na pracownika
wraz z mozliwoscig skorzystania ze zdefiniowanego stownika stanowisk
pracownikow podczas jego wypehniania.

Dopuszczalne jest wykorzystanie wdrazanego u Zamawiajacego systemu EZD
PUW w celu spelnienia wymagania (w zakresie mozliwo$ci technicznych
systemu EZD PUW do integracji w ramach obszaru kadrowego)

221.

Whioski 0 przyznanie premii uznaniowej powinny by¢ automatycznie
agregowane do zestawienia. Zestawienie powinno umozliwia¢ grupowanie na
Dzialy/Piony ze struktury organizacyjne;.

Dopuszczalne jest wykorzystanie wdrazanego u Zamawiajacego systemu EZD
PUW w celu spelnienia wymagania (w zakresie mozliwo$ci technicznych
systemu EZD PUW do integracji w ramach obszaru kadrowego)
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Modut Sprzedaz i Zakupy

Lp. Opis funkcjonalnosci

1. | Obstuga rejestru do ewidencji dokumentow sprzedazy.

2. | Mozliwos$¢ obstugi wielu rejestrow dokumentdéw sprzedazy z podzialem na
rodzaje dziatalno$ci np. ustugi, krajowe, zagraniczne itp.

3. | Mozliwos¢ okreslenia sposobu numeracji dokumentow sprzedazy (okreslenie
postaci symbolu dokumentu sprzedazy); sposéb numeracji wspolny lub
oddzielny dla réznych typéw dokumentéw sprzedazy.

4. | Mozliwo$¢ wystawiania faktur elektronicznych.

5. | Wprowadzanie dokumentdéw sprzedazy Z mozliwoscia obstugi VAT.

6. | Wystawianie faktury korygujacej W powigzaniu do dokumentu korygowanego
(pierwotnego).

7. | Mozliwo$¢ wystawiania wielu korekt do dokumentu korygowanego; kolejne
korekty uwzgledniaja wczesniej zarejestrowane dokumenty korygujace.

8. | Obstuga zbioru faktur anulowanych, przeglad i raporty z faktur anulowanych.

9. | Mozliwos¢ zdefiniowania roznych typéw dokumentow sprzedazy w celu
rozrdznienia rodzaju dziatalnosci.

10. | Rejestracja i rozliczenie faktur zaliczkowych.

11. | Monitorowanie rozrachunkow W momencie wystawiania faktury - w momencie
wystawienia faktury mozliwo$¢ wyswietlenia rozrachunkéw z kontrahentem,
ktorego wystawiana faktura dotyczy.

12. | Obstuga umow z odbiorcami w celu automatycznego tworzenia miesi¢cznych
faktur na state ustugi lub dostawy.

13. | Skojarzenie typu dokumentu sprzedazy z domy$lnym szablonem wydruku dla
faktury i faktury korygujacej. Automatyczny wydruk faktury z zastosowaniem
przypietego szablonu.

14. | Mozliwo$¢ prowadzenia sprzedazy za granice (wewnatrz Unii Europejskiej
I poza obszar wspolnotowy) z uwzglednieniem wymogéw dla dokumentu
potwierdzajacego taka sprzedaz.

15. | Ewidencja dokumentéw sprzedazy w walucie obcej z zastosowaniem
zarejestrowanych tabel kurséw walut lub kursu wprowadzonego podczas
rejestracji dokumentu.

16. | Mozliwos¢ rejestracji dokumentu sprzedazy poprzez skopiowanie innego
dokumentu sprzedazy np. Wcelu obstugi transakcji  cyklicznych
I powtarzalnych.

17. | Mechanizm automatycznej dekretacji dokumentéw sprzedazy z mozliwoscia
utworzenia wspolnych lub oddzielnych szablonow dla réznych typoéw
dokumentdw sprzedazy.

18. | Wystawianie dokumentow sprzedazy z automatycznym generowaniem
dokumentéw wydania WZ.

19. | Mozliwos$¢ automatycznej generacji faktur na podstawie dokumentow wydania
WZ lub zaméwien od odbiorcow.
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20. | Mozliwo$¢ recznej modyfikacji cen W momencie wystawiana dokumentow
sprzedazy.

21. | Mozliwo$¢ automatycznego wyznaczania cen podczas rejestracji dokumentow
sprzedazy z wykorzystaniem cennikow ogdlnych lub cennikéw dla odbiorcow
I grup odbiorcow.

22. | Ewidencja VAT sprzedazy, tworzenie rejestru VAT automatycznie na
podstawie zarejestrowanych dokumentdéw sprzedazy lub poprzez wpisy reczne
do rejestru VAT.

23. | Mozliwos$¢ wystawienia dokumentu sprzedazy, gdzie pozycjami beda ustugi.
24. | Mozliwos¢  wystawiania  dokumentéw  sprzedazy  z wykorzystaniem
podpowiedzi identyfikatorow produktéw stosowanych przez odbiorcoéw.

25. | Mozliwos¢ wykorzystania identyfikatorow produktow stosowanych u odbiorcy
na wydruku dokumentu sprzedazy.

26. | Mozliwos¢ sporzadzania zestawien I rejestrow umozliwiajacych analize
sprzedazy.

27. | Mozliwos¢ podpigecia do dokumentéw danych multimedialnych np. tekst
umowy, zdjecie, skan faktury itp.

28. | Mozliwos¢ wspotpracy z drukarkami fiskalnymi.

29. | Mozliwo$¢ rejestracji dokumentu sprzedazy produktow (ustug, towarow)
z zastosowaniem cen netto lub brutto - w ramach rejestracji dokumentu
sprzedazy przez pracownika mozliwo$¢ wpisania kwoty brutto lub kwoty netto.
Po wyborze stawki VAT przez uzytkownika System powinien obliczy¢ i
przedstawi¢ uzytkownikowi wyliczone kwoty brutto, netto i VAT niezaleznie
od tego, ktora kwota (netto czy brutto) zostala wpisana na poczatku.

30. | Mozliwo$¢ okreslenia parametréw rejestrowanego dokumentu sprzedazy tj.
forma ptatnodci, typ dokumentu, nabywca, platnik.

31. | Mozliwos¢ rejestracji  dokumentu sprzedazy z wykorzystaniem Kkatalogu
kontrahentéw (odbiorcéw) lub katalogu pracownikow.

32. | Mozliwo$¢ rejestracji dokumentu sprzedazy dla jednorazowego nabywcy
gotowkowego.

33. | Mozliwos¢ okreslenia rozdzialu wpltywow ze sprzedazy na komorki
organizacyjne, pracownika, zlecenia, projekty.

34. | Mozliwo$¢ obstugi rejestru sprzedazy, z mozliwosciag wprowadzenia faktur
zaliczkowych i ich rozliczania.

35. | Mozliwos¢ automatycznego tworzenia dokumentéow kasowych KP i KW po
zaakceptowaniu dokumentu sprzedazy/paragonu.

36. | Mozliwo$¢ okreslenia uprawnien do typow dokumentow sprzedazy dla
konkretnych uzytkownikoéw systemu.

37. | Mozliwo$¢ wprowadzenia zakupu do rejestru dokumentéw przychodzacych.

38. | Integracja modutu z platformg MarketPlanet.

Zakres integracji:
- Powigzanie postgpowania prowadzonego na Platformie MarketPlanet
Z wnioskiem, zamowieniem, projektem prowadzonym w systemie Backoffice
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- Mozliwos¢ utworzenia postgpowania na platformie MarketPlanet
bezposrednio z systemu Backoffice na podstawie zaakceptowanego wniosku
0 zakup

- Pobieranie dokumentéw w formie zatacznikow (word, excel, pdf) z platformy
MarketPlanet, mozliwo$¢ ich podpisania elektronicznie w systemie, mozliwo$¢
przestania podpisanych dokumentéw do odpowiedniego postepowania na
platforme¢ MarketPlanet.

39. | Integracja modutu z Platformg Elektronicznego Fakturowania (PEF).
Zakres integracji:

- Przyjmowanie i ewidencja dokumentow z platformy PEF Instytutu,

- Wysylanie iodnotowywanie wysylek dokumentéw na platform¢ PEF
Instytutu,

dla wszystkich rodzajow dokumentow z platformy PEF, tj.:

- Zamoéwienie

- Awizo dostawy

- Potwierdzenie odbioru

- Faktura

- Faktura korekta

- Nota ksiegowa

40. | Elektroniczna obsluga postepowan o zamoéwienie publiczne zgodna z
zalaczonym do dokumentu procesem PB.1. Zakupy.

41. | Mozliwo$¢ odbioru faktur powigzanych z zaméwieniami publicznymi od
Wykonawcow w formie elektronicznej

42. | Obstuga rejestru do ewidencji dokumentéw zakupu.

43. | Mozliwos¢ obstugi wielu rejestrow dokumentow zakupu z podziatem na rodzaje
zakupow np. kosztowe, krajowe, zagraniczne itp.

44. | Mozliwos$¢ rejestracji dokumentu zakupu poprzez skopiowanie innego
dokumentu zakupu np. w celu obstugi transakcji cyklicznych i powtarzalnych.

45. | Mozliwos¢ podpigcia do dokumentéw danych multimedialnych np. tekst
umowy, zdjecie inwestycji, skan dokumentu itp.

46. | Mozliwo$¢ wskazania na etapie wprowadzania dokumentu zakupu no$nikow
kosztowych: komorka kosztowa, pracownik, projekt, MPK, zrdodto
finansowania, rodzaj dzialalnosci (statut, B+R, wustuga lecznicza itp.).
Mozliwo$¢ wykorzystania wskazanych danych do dekretacji dokumentu.

47. | Mozliwo$¢ definiowania rozdzielnikow kosztow. Uzycie definicji rozdzielnika
do automatycznego podziatu kosztoéw np. medidow na pozycje rozdzielnika.

48. | Mozliwos¢ importu rozdzielnika kosztow z pliku MS Excel i automatyczny
podzial warto$ci pozycji faktury zakupu na pozycje rozdzielnika.

49. | Mozliwo$¢ recznego wprowadzania pozycji rozdzielnika kosztow dla pozycji
faktury zakupu.

50. | Mozliwo$¢ zastosowania rozdzielnika kosztow do automatycznej dekretacji
dokumentu zakupu.

51. | Mozliwo$¢ zarejestrowania dokumentu zakupu, rozliczajagcego zaliczke na

pracownika.
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52.

Mozliwo$¢ definiowania réznych typow dokumentoéw zakupu — ustug, srodkow
trwalych, inwestycji, materiatow.

53.

Mechanizm automatycznej dekretacji dokumentow zakupu 2z mozliwoscia
utworzenia wspélnych lub oddzielnych szablonéw ksiggowania dla réznych
typow dokumentdéw zakupu.

54.

Mozliwo$¢ wprowadzenia opisow do pozycji | naglowka dokumentu zakupu
I przeniesienie tych opisoéw do dekretow ksiegowych.

55.

Okre$lenia sposobu numeracji dokumentéw zakupu (okre§lenie postaci
symbolu dokumentu zakupu); sposdb numeracji wspolny lub oddzielny dla
réznych typéw dokumentdéw zakupu.

56.

Mozliwo$¢ obstugi dokumentu zakupu dla jednorazowego dostawcy
gotowkowego.

S7.

Mozliwo$¢ ewidencji dokumentu zakupu z zastosowaniem zdefiniowanych
wskaznikow  odliczenia VAT np. 50/50, wskaznika  struktury
| prewspotczynnika.

58.

Obstuga mechanizmu ,,split payment” tzw. Mechanizm Podzielonej Platnosci.

59.

Mozliwo$¢ sporzadzania zestawien i rejestrow umozliwiajacych analizg
zakupow.

60.

Mozliwo$¢ okreslenia uprawnien do typéw dokumentéw zakupu dla
konkretnych uzytkownikow systemu.

61.

Zastosowanie mechanizméw obiegu dokumentow W celu okreslenia

wieloetapowej pracy z dokumentami procesu zakupu, a w szczegolnosci:

e mozliwo$¢ okreslenia szablonow obiegu dla dokumentéw zamdwien do
dostawcow, faktur zakupu i dokumentéw dostawy,

e mozliwo$¢ okreslenia standw dokumentow,

e mozliwo$¢ okreslenia jakie role w przetwarzaniu dokumentow peinig osoby
lub grupy o0sob uczestniczace w wykonywaniu danej czynnosci,

e automatyczne przekazywanie informacji dla o0s6b uczestniczacych
W procesie obiegu dokumentow,

e kontrola etapu dokumentu i stanu pracy poszczeg6élnych uzytkownikow,

e mozliwo$¢ podpigcia skanu dokumentu w postaci pliku pdf,

e mozliwo$¢ aktywacji obiegu W zwigzku z cechami dokumentu, np. powyzej
zatozonej wartosci,

e mozliwo$¢ przekazania uwag wlasnych uzytkownika.

Nie jest dopuszczalne uzycie zewngtrznego systemu EOD. Dopuszczalna jest

integracja z wdrazanym u Zamawiajgcego systemem EZD PUW wcelu

spelnienia wymagania (w zakresie mozliwo$ci technicznych systemu EZD

PUW do integracji w ramach obszaru zakupow).

62.

Rejestracja zapotrzebowania (zapotrzebowanie rozumiane jako obiekt
biznesowy ,,Wniosek 0 wyrazenie zgody na udzielenie zamoOwienia
publicznego” wskazany w dokumentach dla procesu PB.1. Zakupy, rowniez
w kolejnych wymaganiach do modutu sprzedaz i zakupy) wraz z mozliwoscia
wskazania komorki, projektu, rodzaju dziatalnosci/projektu (statut, B+R, ustuga
lecznicza, inne), grantu, zgodnoéci z planem zakupowym, MPK, zrédia
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finansowania, rodzaju kosztu (materiaty, ustuga etc.), szczegdtowego kosztu. Po
wskazaniu powyzszych informacji w tle powinny ewidencjonowac si¢ konta
syntetyczne i analityczne odpowiadajace konkretnemu wyborowi.

63. | Podglad dostepnego budzetu komoérki organizacyjnej z poziomu generowania
zapotrzebowania.

64. | Mozliwos$¢ zatwierdzenia wstgpnej dekretacji wskazanej na zapotrzebowaniu co
skutkuje pojawieniem si¢ dekretu automatycznie w buforze modutu finansowo-
ksiegowego z jednoczesnym automatycznym ksiggowaniem dla
zaangazowania. Mozliwos¢ edycji wstepnej dekretacji na zapotrzebowaniu.

65. | Mozliwo$¢ grupowania zapotrzebowania wg rodzaju zlecen (remontowe,
inwestycyjne, inne), wg komorki sktadajacej zapotrzebowanie.

66. | Okreslenie przedmiotu zapotrzebowania wraz ze specyfikacja ilosciowo-
wartosciowa.

67. | Mozliwo$¢ wskazania W zapotrzebowaniu dostawcy ustugi lub towaru.
Wykorzystanie informacji podczas generowania zamoéwien do dostawcow
Z zapotrzebowan.

68. | Mozliwos¢ wykorzystania stownika produktéw (towary i ushugi) podczas
rejestracji zapotrzebowania, mozliwo$¢ uszczegdtowienia opisu przedmiotu
zapotrzebowania.

69. | Mozliwos¢ zamieszczenia W zapotrzebowaniu danych multimedialnych np.
zdjecie, skan broszury informacyjnej, link do strony WWW,

70. | Okreslenia sposobu numeracji zapotrzebowania (okreslenie postaci symbolu
dokumentu zapotrzebowania); sposéb numeracji wspdlny lub oddzielny dla
roznych typow zapotrzebowan wewnetrznych.

71. | Mozliwo$¢ rejestracji  zapotrzebowania poprzez kopiowanie innego,
WZOrcowego.

72. | Automatyczne rozliczanie zapotrzebowania przez zamowienia i kontrola ich
realizacji.

73. | Automatyczne rozliczanie zapotrzebowania przez umowy zakupu i kontrola ich
realizacji.

74. | Sledzenie statusu realizacji zapotrzebowania.

75. | Rejestracja zamowien do dostawcow z mozliwoscig kontroli stanu realizacji
zamowienia.

76. | Automatyczna generacja zamdwienia na podstawie zapotrzebowania lub kilku
zapotrzebowan.

77. | Mozliwos¢ grupowania Kilku zapotrzebowan w jedno zapytanie/przetarg.

78. | Mozliwos¢ dzielenia wnioskdw na osobne zapytania/przetargi.

79. | Mozliwo$¢ grupowania zamoéwien wg rodzaju realizacji (np. jednorazowe,
z wolnej reki, cykliczne, inne), wg komorki sktadajacej zamowienie.

80. | Mozliwo$¢ tworzenia planow zakupowych (Plan Zamoéwien Publicznych).

81. | Mozliwos¢ generowania planu zakupow z zapotrzebowania lub Kkilku
zapotrzebowan.

82. | Mozliwo$¢ dotaczenia nowego zapotrzebowania do istniejacego planu
zakupow.

83. | Mozliwo$¢ recznej edycji planéw zakupowych.
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84. | Mozliwos¢  automatycznego  oznaczenia  pozycji  w planie  zakupu
wymagajacych procedury przetargu.

85. | Mozliwo$¢ przegladania danych nt. wszystkich zakupow pod katem dowolnego
okresu z przesztosci (kod towaru / ustugi; ilo$¢; warto$¢; nazwa dostawcy; data
zakupu).

86. | Mozliwos¢ automatycznego generowania zamowienia z zapotrzebowania oraz
rejestracji recznego zamowienia zakupu.

87. | Mozliwo$¢ automatycznego generowania zamowienia Z UmMowy Z dostawca.

88. | Wprowadzanie reczne zamowien bez powigzania Zumowg Z dostawca
(zamoéwienia jednorazowe, Z wolnej reki itp.).

89. | Dostepne statusy dla zamdwienia co najmniej: robocze, zatwierdzone,
cze$ciowo rozliczone, zamknigte.

90. | Mozliwo$¢ sledzenia zamowien wedlug stanu realizacji. Dostepne stany co
najmniej: potwierdzone, cze$ciowo zrealizowane, zrealizowane.

91. | Dostepne stany rozliczenia zamowienia, co najmniej: nierozliczone, czgsciowo
rozliczone, rozliczone.

92. | Mozliwo$¢ okreslenia sposobu numeracji zamowien dostawy (okreslenie
postaci symbolu zamoéwienia); sposdéb numeracji wspdlny lub oddzielny dla
roznych typoéw zamowien.

93. | Mozliwo$¢ umieszczenia numeru Umowy oraz humeru sprawy na zamowieniu
zakupu.

94. | Automatyczne tworzenie rejestru umoéw/zlecen w momencie udzielenia
zamoOwienia. W momencie udzielenia zamowienia powinien automatycznie
tworzy¢ si¢ rejestr umoéw lub zlecen w zalezno$ci od podstawy udzielenia
zamoOwienia publicznego, do ktorego zapytania bedzie kierowal proces
finansowo-ksiggowy na etapie wykonywania kontroli merytorycznej dowodu
ksiegowego przed jego zatwierdzeniem.

95. | Mozliwos$¢ definiowania roznych typow zamowien zakupu W celu wyrdznienia
rodzajow zamoOwienia.

96. | Mozliwo$¢ umieszczenia jednego lub wielu indekséw materialowych / ustug
W zamoOwieniu zakupu.

97. | Mozliwos¢ taczenia na zamowieniu pozycji ustugowych z towarowymi.

98. | Zastosowanie w pozycjach zamdéwienia identyfikatorow produktow dostawcy.
Umieszczenie identyfikatorow na wydruku zamoéwienia.

99. | Mozliwos$¢ zastosowania zakupowych jednostek miary wraz z przelicznikami
na jednostki pochodne.

100. | Mozliwo$¢ wprowadzania szczegdtowych opisow do zamoOwienia zakupu
dotyczacych catego zamodwienia lub poszczegdlnych pozyciji.

101. | Mozliwo$¢ zdefiniowania statego (dlugoterminowego) zamdwienia zakupu
wraz z logika jego dostaw.

102. | Mozliwos¢ systemowego potaczenia faktur z zamowieniem.

103. | Mozliwos¢ automatycznego przesylania zamowienia zakupu do dostawcow
formie zalacznika do maila.

104.| Mozliwo$¢ przypisania do zamowien warunkéw dostawy | wymagan

zwiazanych z potwierdzeniem odbioru
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105. | Mozliwos¢ okreslenia terminu dostawy 1ilosci dni dostawy. Drukowanie
wskazanego terminu na zaméwieniu.

106. | Mozliwos¢ okreslenia warunkdw platnosci. Drukowanie warunkow ptatnosci na
zamowieniu.

107.| Mozliwo$¢ okreslenia sposobu dostawy/odbioru zamdwienia.

108.| Mozliwo$¢ automatycznej propagacji warunkow zamoéwienia (dostawa,
ptatnos¢, termin) na podstawie zarejestrowanej umowy Z dostawca.

109. | Mozliwos¢ realizacji dostawy kompletnej lub czesciowej dla danego
zamoOwienia.

110.| Mozliwos¢ wyszukiwania dostawcow wedlug dostarczanych indekséw
materiatlowych stosowanych u danego dostawcy.

111. | Mozliwos¢ dostgpu do historii zamowien. Przeglad historii zamowien dla
dostawcy, produktu, wg rodzaju zamowienia, okresow sprawozdawczych.

112.| Mozliwo$¢ raportowania 0 potwierdzonych zamoéwieniach zakupu przez
dostawcow.

113. | Mozliwo$¢ wyswietlenia zaplanowanych zamoéwien zakupu.

114.| Mozliwo$¢ monitorowania terminéw dostaw.

115. | Weryfikacja zaméwienia Z dostawa, informacja 0 rozbieznosciach.

116. | Dostep do historii cen zakupu wg dostawcy/ indeksu.

117.| Ewidencja umoéw powstatych z zapotrzebowan.

118. | Mozliwosé¢ ewidencji podpisanych umow z dostawcami materiatlow i ushug.

119.| Mozliwo$¢ grupowania umow wg rodzajow (sukcesywne, remontowe, inne),
wg komorki realizujgcej umowe.

120. | Okreslenie przedmiotu umowy wraz ze specyfikacja ilo§ciowo-warto$ciowa.

121.| Mozliwo$¢ wykorzystania stownika produktow (towary i ustugi) podczas
rejestracji umowy, mozliwos$¢ uszczegotowienia opisu przedmiotu i zakresu

umowy.
122.| Obstuga zestawow materialowych, rozliczanie zestawow (zespotow)
materialowych.

123.| Mozliwo$¢ rozliczania umow W wartosciach netto lub brutto.

124.| Mozliwo$¢ zamieszczenia W umowach danych multimedialnych np. zdjgcie,
skan broszury informacyjnej, link do strony WWW.

125.| Rozliczanie umoéw i kontrola ich realizacji w zakresie ilosciowym
| warto§ciowym.

126.| Mozliwo$¢ rozliczania uméw dokumentami zamowienia do dostawcy.
Automatyczne generowanie zamowienia na podstawie umowy.

127.| Mozliwos¢ obstugi realizacji zamoéwienia kilkoma dokumentami przyjecia
(dostawy cze$ciowe, sukcesywne).

128.| Automatyczna generacja z zamdéwienia dokumentu zakupu iautomatyczna
realizacja zamdOwienia (pomniejszanie ilosci | warto§ci zamowionej).

129. | Kontrola ilo$ci i warto$ci podczas realizacji umow.

130. | Raportowanie realizacji umow wg dostawcoéw i zamawianych materiatow.
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131.

Automatyczne wprowadzanie na stan towarow dostarczanych W ramach umow
- wygenerowanie dokumentu magazynowego na podstawie faktury po
uprzednim zweryfikowaniu przez System faktury z umowsa.

132.

Automatyczna kontroli zgodno$ci faktury dostawy z warunkami umowy —
automatyczna kontrola relacji pomigdzy umowa, protokotem odbioru, fakturg
(produkt/ustuga na umowie, cena, ilo$¢, termin (z uwzglgdnieniem podziatu na

etapy)).

133.

Mozliwo$¢ wpisania daty rozpoczecia i zakonczenia dla kazdej umowy.

134. | Mozliwos$¢ generowania zamowien bezposrednio Z poziomu Umowy.

135. | Mozliwo$¢ powigzania dokumentdéw dostaw oraz faktur zakupu Z umowa.

136. | Mozliwo$¢ przegladania uméw z dostawcami pod katem przedmiotow dostawy.
137.| Mozliwos¢ dostepu z systemu ERP do skanu umowy.

138.

Wersjonowanie ianeksowanic umow zakupu. Mozliwos¢ wielokrotnego
aneksowania umow.

139.

Mozliwos¢ rejestracji nowych umow poprzez kopiowanie istniejacych.

140.

Mozliwo$¢ dokonania opisowej oceny jakosci wykonanej ustugi zakupu.

141.

Mozliwos$¢ raportowania zamowien i dostaw, przypisanych do danej umowy
oraz stanu realizacji umowy.
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Modut Magazyn

Lp. |Opis funkcjonalnosci

1. Mozliwo$¢ definiowania dowolnej liczby magazyndéw i typow magazynuy|
(zwigzane Zz kontami ksiggowymi FK) oraz zawiera¢ obsluge gospodarki
magazynowej (podmagazyny, magazyny depozytowe).

2. Mozliwos¢ przypisania kodow kreskowych (lub kodow QR) jednoznacznie
identyfikujacych towar/material oraz magazyn, w ktorym sie znajduje.

3. Mozliwos$¢ wprowadzania danych towarow/materiatéw iich rozliczania za
pomoca kodow kreskowych (lub kodéw QR), z co najmniej wymienionych
czynno$ci: przyjecie do magazynu, rozchdéd z magazynu, przesunigcie
miedzymagazynowe.

4. Mozliwo$¢ stworzenia dokumentdw: przesuni¢cia magazynowego (MM),
wydania zewnetrznego (WZ), rozchodu wewnetrznego (RW), przyjecia
zewnetrznego (PZ) i przyjecia wewnetrznego (PW), zwrotu wewnetrznego (ZW),
zwroty zewngtrznego (ZZ) oraz korekt wymienionych dokumentéw
z przywotaniem dokumentu korygowanego.

5. Mozliwo$¢ tworzenia zestawien stanow magazynowych ilosciowo
wartosciowych i obrotéw magazynowych.

6. Mozliwos¢ ustawienia dowolnych statusow dokumentow obrotowych i ich
obstuga.

7. Mozliwo$¢ zagregowania wielu informacji z jednego badz wielu dokumentéw
obrotowych.

8. Mozliwo$¢ powigzania dokumentéw zakupu | sprzedazy 2z dokumentami
obrotowymi.

9. Mozliwos¢ czasowego wstrzymania wybranego stanu magazynowego dla
rozchodu.

10. |Obstuga dowolnej ilosci jednostek miar alternatywnych.

11.  Mozliwos¢ zdefiniowania wielu miejsc sktadowania pozwalajacych na
uszczegotowienie fizycznego miejsca przechowywania towarow.

12. Mozliwo$¢ stworzenia indekséw na towary, materiaty i ustugi.

13.  Mozliwos¢ wprowadzania dodatkowych danych do indeksow zapewniajgcych
automatyczng dekretacje.

14. Mozliwo$¢ zdefiniowania réznych szablondéw indekséw artykutow w zaleznosci
od rodzaju indeksu (indeks na magazyn, ustuga).

15. Mozliwos¢ wprowadzania kodéow CN, PKWiU do danych indeksow
materialowych.

16. Mozliwos¢ zdefiniowania wiasnych grup i atrybutow indeksow.

17. |Obstuga serii — dodatkowe opcjonalne uszczegotowienie indeksu, pozwalajace
na przesledzenie $ciezki produktu.

18. |Mozliwos¢ definiowania statusow indeksow — dowolne przypisanie statusow|
indeksow przez uzytkownika z mozliwoscia dowolnego ich wykorzystania (np.:
raportowanie).

19. |Mozliwosc¢ przypisania stawki VAT do indeksu.

20. [Mozliwos¢ grupowania towardw i ustug wg pochodzenia (UE, poza UE)
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21. Mozliwos¢ przypisania do indekséw kodu ze stownika CPV, CPC.
22.  Mozliwos¢ zastosowania przelicznikéw jednostek miar.
23. Mozliwo$¢ podgladu historii operacji z poziomu artykutu.
24. Mozliwos¢ wydruku dokumentéw magazynowych.
25.  |Mozliwos¢ tworzenia rezerwacji wiasnych (na zadanie) bez koniecznosci
generowanie dokumentow.
26. |Mozliwos¢  weryfikacji ~ osoby  pobierajacej  materiat  z magazynu
z wykorzystaniem czytnika kodéw kreskowych.
27. |Mozliwos¢ wskazania relacji pomigdzy towarem a jego zamiennikiem.
28. Mozliwos¢ prowadzenia inwentaryzacji okresowej i ciagtej.
29. |Mozliwos¢ tworzenia arkuszy inwentaryzacyjnych w oparciu o pola spisowe.
30. Mozliwos¢ inwentaryzacji Z wykorzystaniem urzadzen skanujacych.
31. Mozliwos¢ dokonania przeceny wskazanego stanu magazynowego.
32.  |Automatyczne generowanie dokumentéw roznic inwentaryzacyjnych na
podstawie wprowadzonych stanow faktycznych.
33.  Mozliwos¢ definiowania szablonéw numeracji dokumentow obrotowych.
34. Modul powinien uniemozliwia¢ operacje rozchodu ponizej stanu magazynowego.
35. |Mozliwo$¢ stworzenia dokumentu wydania W referencji do zlecenia sprzedazy.
36. |Mozliwo$¢ automatycznego tworzenie dokumentow magazynowych na
odstawie zamdowien zakupu.
37. Mozliwos¢ kontroli budzetu projektu w momencie zarejestrowania RW dla tego
projektu.
38. |Mozliwo$¢ bezposredniego obcigzenia poszczegdlnych projektoéw zgodnie
z dokumentami RW.
39. Mozliwos¢ generowania informacji 0 aktualnym poziomie zapasu na
oszczegolnych indeksach.
40. Mozliwos¢ zdefiniowania schematow automatycznych ksiggowan dla ruchéw
magazynowych.
41.  Mozliwo$¢ zliczania iloéci przy uzyciu czytnikéw kodow kreskowych.
42.  Mozliwo$¢ rozliczania réznic inwentaryzacyjnych.
43.  Mozliwo$¢ generowania arkuszy spisowych dla spisu z natury.
44, Mozliwos¢ zablokowania magazynow (wraz ze stanami magazynowymi) na czas
inwentaryzacji.
45.  Mozliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji dla wszystkich i wybranych
indeksow materiatowych
46. Mozliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji dla wszystkich i wybranych
magazynow
47. Mozliwo$¢ dodania komisji inwentaryzacyjnych.
48. |Mozliwos¢ przypisania komisji inwentaryzacyjnej do arkusza spisowego
I inwentaryzacyjnego.
49. Mozliwos¢ automatycznego generowanie dokumentéw niedoboréow i nadwyzek|
o0 wprowadzeniu spisOw Z hatury.
50. Mozliwo$¢ podgladu stanéw magazynowych wg magazyndw, grup indeksow|

materiatowych.
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51. |Mozliwos¢ zestawienia indekséw materialowych wg ilosci | warto$ci.

52. |Wskazywanie stanu iloSciowo wartosciowego na dowolny dzien biezacy lub
historyczny dla indeksu lub magazynu lub grupy magazynéw / indeksow.

53. Mozliwos¢ ewidencji indeksow materiatowych wg ruchow (przyjecie,

rzesunigcie, zwrot, wydanie).

54. |Podglad historii ruchow na indeksie materiatowym wg zadanego okresu.

55.  Mozliwos¢ zestawienia struktury wiekowej (po dacie przyjecia) stanow
magazynowych dla danego indeksu materiatowego.

56. |Mozliwos¢ zestawienia iloSci zliczonej podczas inwentaryzacji oraz
ilosci zaksiegowane;.

57.  [Zgodno$¢ modutu magazynowego z okresami rozliczeniowymi stosowanymi
w module finansowo-ksiegowym.

58. Modut powinien udziela¢ wsparcia podczas wprowadzania informacji poprzez
stowniki:

e stownik materiatow magazynowych, w szczegélnosci SWW, PKWiU,
CN, CPV, nazwa, cena jednostkowa, jednostka miary, konto materiatowe,
data aktualizacji,

e stownik dokumentow, W szczegdlnosci symbol cyfrowy i literowy
dokumentdéw, nazwa, symbol ruchu, dokument przychodowy Ilub
rozchodowy, konto F-K

e stownik magazynow, W szczegdlnosci symbol, nazwa, rodzaj (typ), konto
syntetyczne i analityczne zgodne z modutem finansowo-ksiggowym

e stownik uzytkownikdéw, W szczegolnosci symbol, nazwa, MPK w ramach
ktérego wystepuje uzytkownik kosztowy,

e stownik PKWiU, stownik CPV, stownik CPC, stownik CN

59. |Mozliwo$¢ zdefiniowania stownika katalogu odpadow.

60. Mozliwos¢ ewidencji wytwarzanych odpadow.

61. |Mozliwos¢ przypisania danego odpadu do wartosci ze stownika katalogyl
odpadow.

62. Mozliwos¢ ewidencjonowania dat odbioru iprzekazania odpadu wraz
z informacjg jakie komorki organizacyjne badz podmioty zewnetrzne
uczestniczyty w transakcji.

63. [Mozliwo$¢ utworzenia oraz wydruku dokumentu karty przekazania odpadow|
wedhug zdefiniowanego szablonu.

64. [Mozliwos¢ ewidencjonowania odbioru, przekazania, unieszkodliwiania,
likwidacji, odzysku odpadéw

65. [Mozliwo$¢ przypisania kategorii odpadéw ze stlownika katalogu odpadow do
magazynow odpadow

66. |[Mozliwos¢ przypisania odpadu do magazynu odpadow. Magazyn powinien
podpowiadac si¢ na podstawie wybranej kategorii odpadu ze stownika katalogu|
odpadow

67. [Mozliwo$¢ zdefiniowania oraz wydruku dowolnej ilo$ci rodzajow etykiet dla

odpadow
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68. |Mozliwos¢ przypisania rodzaju etykiety dla kategorii odpadu ze stownika
katalogu odpadow

69. [Podpowiadanie odpowiedniej etykiety dla odpadu na podstawie przypisanej
odpadowi kategorii ze stownika katalogu odpadow

70. Mozliwo$¢ elektronicznego potwierdzania przekazania odpadow

71. Mozliwo$¢ przypisania identyfikatora do danego odpadu, ktéry bedzie mogh
nastepnie znalez¢ si¢ na etykiecie odpadu (np. W postaci kodu qr, badz kodu
kreskowego).

72.  |Mozliwos¢  identyfikacji odpadu  w systemie poprzez  zeskanowanie
identyfikatora na etykiecie odpadu.

73.  Mozliwos$¢ przypisania wagi odpadowi po jego zidentyfikowaniu.

74.  Mozliwo$¢ filtrowania odpaddéw po kategorii ze stownika katalogu odpadow.

75. Mozliwo$¢ przypisania odpadu do miejsca postawania kosztow (komorki
organizacyjnej, w ktorej dany odpad zostat wyprodukowany).

76. Mozliwos¢ generowania zestawienia ilosci wytworzonych odpadow po kodzie
odpadow dla dowolnego przedzialu czasowego, z podzialem na odpady
wytworzone w r6znych lokalizacjach.

77. |Prowadzenie osobnej ewidencji odpadow dla roznych lokalizacji.

78. |Powiazanie dokumentu Wewnetrzna karta przekazania odpadow z lokalizacja.

79.  Wyszukiwanie, filtrowanie i grupowanie odpadéw po kodzie odpadéw, komorce
organizacyjnej w ktorej zostaty wytworzone.

80. |Mozliwo$¢ zmiany danych przez caly personel tylko do momentu przekazania
odpadow wraz Z wewngtrzng kartg przekazania odpadéw, po tym etapie edycjal
danych zawartych na karcie mozliwa wylacznie dla uprawnionego uzytkownika.

81. |[Powiazanie daty na etykiecie odpaddéw z data wytworzenia na Wewngtrznej
karcie przekazania odpadéw. Powigzanie utrzymywatoby jedna date na obu
dokumentach.

82. Mozliwos¢ konfiguracji wpisywania masy na Wewnetrznej karcie przekazania
odpadow, np. tylko w kg, nie mniej niz 1 kg.

83.  Wykorzystanie ilosci odpadéw (0 danym kodzie odpadu) z Wewngtrznych kart
przekazania odpadow, wytworzonych przez poszczegdlne zaklady z jednej
lokalizacji do rozliczenia faktury.

84. |Po podaniu kodu odpadow system zestawi zawartosci wszystkich etykiet dla
danej lokalizacji.

85. |Po wpisaniu kodu odpadow system pokaze daty wytworzenia odpadéw
(z wewnetrznych kart) od najwczesniejszej do aktualne;.

86. |Integracja z systemem BDO (Baza danych odpadowych). Minimalny zakres
integracji:

e Przekazywanie zaewidencjonowanych w systemie wytworzonych
odpadoéw na podstawie wewngtrznych kart przekazania odpadow do
systemu BDO dla uprawnionego uzytkownika na zadanie.

e Mozliwos¢ zmiany statusu wytworzonych odpadéw  grupowo
i pojedynczo
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Mozliwo$¢ przekazywania danych do BDO na temat wytwarzanych
odpadow grupowo i pojedynczo
Przekazywanie danych o wytworzonych odpadach do BDO powinno
sktada¢ si¢ z minimum: masy odpadow w megagramach (tonach), daty
wytworzenia, kodu odpadow, zrodla wytworzenia, lokalizacji
wytworzenia, lokalizacji ewidencji odpadow
Obstuga statusow wytworzonych odpadéw na podstawie wewnetrznych
kart przekazania odpadow:
o Wytworzone/na stanie - mozliwo$¢ edycji danych
o Zatwierdzone - zatwierdzanie reczne przez uprawnionego
uzytkownika, mozliwo$¢ anulowania zatwierdzenia w celu edycji
o Przekazane do BDO - status uzyskiwany przez przekazanie danych
do systemu BDO z systemu ERP na Zgdanie, brak mozliwosci
edycji danych po przekazaniu
o Odebrane - status ustawiany w momencie zatwierdzenia
przekazania odpadéw w systemie BDO, w momencie przekazania
odpadow w systemie BDO karta otrzymuje status odebrane wraz
Z ewidencja daty przekazania odpadow
Mozliwo$¢ wyswietlenia zestawienia przekazanych odpadéw po dacie
przekazania importowanej z systemu BDO
Mozliwos¢ wyswietlenia zestawienia wytworzonych i nieprzekazanych
odpadow w danym okresie czasowym (np. miesigc, data od..do)
Synchronizacja stownikow z systemem BDO: kody odpadow, lokalizacje
wytworzenia odpadow

87.

odpowi

Migracja danych zsystemu BDO od poczatku roku kalendarzowego
(w szczegdlnosci kart ewidencji odpadow) dla poszczegdlnych kodow odpadow
na dzien startu produkcyjnego Systemu Backoffice. Za migracj¢ danych

ada Wykonawca.
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Zarzadzanie Nieruchomosciami

Lp. Opis funkcjonalnosci

1. | Mozliwos¢ ewidencji obiektow, czyli budynkéw, pomieszczen, powierzchni,
dziatek, konstrukcji, instalacji.

2. | Powigzanie obiektow z kartoteka $rodkéw trwatych z systemu Asset Ninja
(EAM) w celu powiazania srodkow trwatych z obiektami.

3. | Mozliwo$¢ przechowywania W postaci skandw (zalacznikow) pelnej
dokumentacji obiektow

4. | Mozliwo$¢ stworzenia struktur zalacznikow.

5. | Mozliwos¢ prowadzenia rejestru majatku obcego.

6. | Mozliwos¢ tworzenia powigzan pomigdzy obiektami, w wyniku ktorych
zapisana zostanie struktura obiektow.

7. | Mozliwo$¢ zapisu historii zmian W strukturach relacji pomiedzy obiektami.

8. | Mozliwos$¢ sterowania na poziomie krotnosci wzajemnych powigzan pomiedzy
obiektami  (sterowanie  dopuszczalng iloscia  powigzan  pomigdzy
poszczegolnymi obiektami).

9. | Mozliwos$¢ importu sktadnikoéw majatku z arkusza kalkulacyjnego.

10. | Mozliwos$¢ grupowania sktadnikoéw wg wlasnych typow obiektow.

11. | Mozliwo$¢ zapisania pelnej specyfikacji obiektu, wtym mozliwosé
rozbudowania opisu 0 witasne stowniki danych.

12. | Mozliwos$¢ eksportu listy obiektow wraz ze stownikami wlasnymi do arkusza
kalkulacyjnego. Funkcjonalno$¢ moze by¢ realizowana poprzez raport.

13. | Mozliwo$¢ odwzorowania podziatu obiektu na kondygnacje/pomieszczenia.

14. | Mozliwo$¢ przypisania do obiektu instalacji (prad, woda, gaz, etc.).

15. | Obstuga licznikéw mediow:

e powigzanie licznika z obiektami,

e rejestracja pomiarow licznikow,

e okreslenie planowanej daty kolejnego odczytu,

e przypomnienie w systemie o dacie kolejnego odczytu.

16. | Obstuga wynajmu obiektow:

e rejestracja umOw najmu,

e powigzanic umowy Z deklaracja podatkowg — przy zawieraniu umowy
najmu powinna by¢ informacja czy zostata juz zgtoszona deklaracja,

e powiadomienie 0 koniecznosci korekty deklaracji przy zakonczeniu umowy
najmu,

e tworzenie planu fakturowania w powigzaniu z umowa najmu,

e wsparcie w zakresie generowania faktur za wynajem wg zdefiniowanego
planu fakturowania,

e informacja w systemie o aktualnie wynajmowanych obiektach i terminie
wynajmu.

17. | Obstuga zdarzen terminowych, badan technicznych, przegladow, atestow,
ubezpieczen, konserwacji, kontroli wraz z powiadomieniami o tych terminach.

18. | Zarzadzanie interwatem czasowym powiadomien.
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19.

Mozliwos¢ zarzadzania kalendarzem zdarzen terminowych.

20.

Obstuga planowania, opiniowania oraz rozliczania remontéw i prac
serwisowych wraz z mozliwoscia wskazania w ramach jakiego kontraktu jest
rozliczana dany remont lub praca serwisowa.

21.

Ewidencja zawartych polis ubezpieczeniowych oraz mozliwos¢ ich przypisania
do obiektow.

22.

Powiadomienie o zblizajacym si¢ koncu okresu na jaki zawarta zostata polisa.

23.

Mozliwo$¢ podgladu/wydruku zawartych polis ubezpieczeniowych wraz
z warunkami OWU.

24,

Mozliwo$¢ podgladu/wydruku listy zawartych polis ubezpieczeniowych wraz
z okresem ich obowigzywania oraz informacja czy zostaly oplacone.

25.

Mozliwos¢ podgladu zgloszonych szkéd w powigzaniu z poszczegdlnymi
polisami z informacja czy ubezpieczyciel przyznat odszkodowanie czy tez nie,
w jakiej wysokos$ci 1 czy wplyngto na konto Zamawiajacego lub inne przez
niego wskazane.

26.

Obstuga zgtoszen od uzytkownikoéw:

e mozliwo$¢ zgloszenia awarii, remontdw, modernizacji (wg definiowalnej
listy rodzajow zgloszen), szkod objetych ubezpieczeniem,

e mozliwo$¢ realizacji oraz ewidencji kosztow zgloszen,

e mozliwo§¢ zdefiniowania iobstugi S$ciezki opiniowania, akceptacji
i realizacji.

Dopuszczalne jest wykorzystanie wdrazanego u Zamawiajacego systemu EZD

PUW w celu spelnienia wymagania (w zakresie mozliwosci technicznych

systemu EZD PUW do integracji w ramach obszaru nieruchomosci)

217.

Wsparcie ~ w przemieszczaniu ~ komoérek  organizacyjnych — pomigdzy
pomieszczeniami/budynkami (zmiana struktury) wraz z informacja na temat
statusu przeniesienia infrastruktury IT oraz statusie zarzadzania odpadami
w obiekcie.

28.

Wsparcie w planowaniu i realizacji inwestycji dotyczacych nieruchomosci.
Planowanie i realizacja inwestycji powinna by¢ powigzana z odpowiednim
projektem w module Projekty.

29.

Graficzne  idynamiczne  przedstawienie  struktury  obiektow  wraz
z wyszczegblnieniem ich statusow i mozliwoscig definiowania legendy.

30.

Okreslenie srodkow trwatych, ktore sg przypisane na state do danego obiektu.
Filtrowanie obiektow na tej podstawie.
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Modul Budzetowanie
Lp. Opis funkcjonalnosci
1. Mozliwo$¢ tworzenia budzetow (Plan Rzeczowo-Finansowy) przychodow i

kosztéw (np. wg. miejsc powstawania kosztow, realizowanych zadan, itp.),
wykorzystujacych automatyczng konsolidacje i dekompozycje danych.

2. Mozliwo$¢ definiowania wtlasnej struktury budzetu niezaleznej od uktadu
wynikajacego z Planu Kont.

3. Mozliwos¢ tworzenia budzetow na dowolnym poziomie struktury
organizacyjnej — tworzenie indywidualnych budzetow komorkowych, jak i
zbiorczego budzetu skonsolidowanego.

Odzwierciedlenie hierarchii jednostek organizacyjnych.

5. Planowanie budzetow w uktadzie rodzajowym, klasyfikatorow budzetowych,
zrédet finansowania lub zadan budzetowych.

6. Tworzenie budzetu na podstawie historycznego budzetu i danych historycznych.

7. Tworzenie budzetu na podstawie historycznego budzetu oraz rzeczywistych 1

procentowych danych o wzrostach i zmniejszeniach. Przyktadowo mozliwosé
utworzenia budzetu, np. na rok nast¢pny w oparciu o historyczny budzet, np. z
poprzedniego roku zawierajacy budzet planowany, budzet zrealizowany
(rzeczywisty) wraz z informacja o wzrostach i zmniejszeniach dla calosci
budzetu i jego sktadowych (kwotowych i1 procentowych). Na podstawie tych
danych Zamawiajacy chce mie¢ mozliwos¢ zbudowania nowego budzetu

8. Uwzglednienie algorytmu podziatu subwencji na poszczegdlne zaklady
naukowe w oparciu o dorobek naukowy na etapie budzetowania. Algorytm
opisuja zatgczniki nr 3 oraz 4 do niniejszego dokumentu.

Q. Wprowadzanie zmian struktur, tworzenia, modyfikacji i usuwania jednostek
budzetowych przez uprawnionych uzytkownikow.

10. Mozliwos¢ planowania budzetow w uktadzie "od dotu" i "od gory".

11. Widok plandw w poszczegolnych okresach takich jak miesigc, kwartat, rok.

Dostgp do formularza Iub raportu prezentujacego wartosci planu w
poszczegbdlnych okresach.

12. Widok danych budzetowych wg okresow i narastajaco.

13. Wprowadzanie planéw, w poszczegdlnych okresach z doktadnoscia do
wymiarow jednostek zgodnych z obowiazujaca struktura organizacyjng.

14. Mozliwo$¢ podzialu globalnej kwoty planowanych kosztow badz przychodow
na poszczegolne budzety czastkowe.

NARODOWY

‘ 7 INSTYTUT Projekt Rozwdj nowoczesnych wewnetrznych technologii informacyjno-komunikacyjnych dla ustug $wiadczonych droggq elektroniczng w
ﬂ Narodowym Instytucie Zdrowia Publicznego - Paristwowym Zaktadzie Higieny (NIZP-PZH) wspotfinansowany przez Unie Europejska ze

srodkdéw EFRR 2014-2020 w ramach Umowy nr POPC.02.02.00-00-0034/19-00

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv



Fundusze
Eu ropejskie Europejski Fundusz L e
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego * Ak

Rzeczpospolita Unia Europejska RALN

15.

Mozliwos¢ dokonywania zmian planow czastkowych jednostek w trakcie
trwania roku kalendarzowego zgodnie z zatwierdzonymi zmianami
organizacyjnymi (nowe jednostki, wydzielanie jednostek itp.) przy zachowaniu
planu tacznego (zachowanie tacznej kwoty kosztow/przychodow planu dla catej
jednostki).

16.

Wprowadzanie wartosci budzetowej dla wybranych pozycji budzetowych na
poziomie budzetu zagregowanego.

17.

Mechanizmy utatwiajace tworzenie kolejnych wersji budzetu w oparciu o
automatyczne procesy sterowane wskazanymi parametrami — np. tworzenie
budzetu w oparciu o proporcje wynikajace z wykonania roku poprzedniego.
Przyktadowo Zamawiajacy chcialby, aby w biezacym roku budzet przeznaczony
na badania naukowe wyniost 1,2 tego samego budzetu w roku poprzednim.
System powinien umozliwia¢, po wpisaniu atrybutu proporcji, wytworzenie
kolejnej wersji budzetu tj. dany budzet w roku biezacym = 1,2 x dany budzet w
roku poprzednim.

Ponadto system powinien umozliwia¢ przypisanie proporcji do tworzenia
kolejnych wersji budzetéw na state tj. proporcja powinna przeliczaé si¢
automatycznie dla kazdej nowej wersji budzetu.

18.

Mozliwo$¢ dodawania komentarzy i notatek do formularzy budzetowych i
komentarzy do pozycji budzetowych.

19.

Mozliwos$¢ pracy z formularzami budzetowymi w trybie offline - mozliwo$¢
eksportu arkusza budzetowego do pliku MS Excel, wprowadzanie danych
budzetowanych do wyeksportowanego arkusza oraz zaimportowanie
uzupetnionego arkusza do systemu.

20.

Mozliwo$¢ eksportowania szablonow i zestawien budzetowych do formatow MS
Excel i pdf.

21.

Mozliwo$¢ okreslenia Dysponenta dla danej kategorii kosztowej z obsluga
przypisania prawa do edycji oraz zatwierdzania budzetu kategorii dla calej
instytucji.

22.

Mozliwo$¢ recznej korekty wprowadzonych oraz automatycznie rozliczonych
warto$ci planowanych. Zamawiajacy poprzez wymaganie oczekuje, ze System
pozwoli wprowadza¢ rgczng korekte do zaplanowanych 1 automatycznie
rozliczonych przychodow 1 kosztow. Warto$¢ planowana to zdefiniowany
przyszty przychod lub koszt, ktory, gdy zostanie wprowadzony odpowiadajacy
mu dokument ksiegowy, zostaje automatycznie rozliczony. Przykladowo
Zamawiajacy potrzebuje mozliwosci zaplanowania splat ratalnych na okres 3
miesi¢cy do przodu. Gdy te warto$ci zostang rozliczone w oparciu o dokumenty
ksiegowe Zamawiajacy oczekuje od Systemu mozliwosci korekty wczesniej
zaplanowanych sptat ratalnych.

23.

Mozliwos$¢ przyznania uprawnien osobom, ktére moga dysponowac¢ danym
rodzajem kosztu w budzecie.

24.

Mozliwos¢ dystrybucji arkuszy budzetowych do wskazanych uzytkownikow.

Z.
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25.

Mozliwo$¢ dokonywania zmian w strukturach budzetowych (dodawanie,
przenoszenie jednostek organizacyjnych, dodawanie usuwanie kategorii
budzetowych) w dowolnym momencie.

26.

Wsparcie definiowania i obslugi procesu uzgadniania i zatwierdzania budzetu
wewnatrz jednostek zgodnie z opisem i diagramem procesu PZ.1.1
Budzetowanie.

217.

Mozliwos$¢ planowania i1 rozliczania zakupow. Planowanie zakupdw ilosciowe i
warto$ciowe. Powigzanie budzetu z planami zakupowymi.

28.

Mozliwos$¢ kontroli stanu realizacji budzetu.

29.

Mozliwo$¢ kontroli ilosciowej i/lub warto$ciowej realizacji zakupow.

30.

Rejestrowanie wnioskow o zmiang budzetu przekazywanych przez jednostki
(dysponentow): zadanie budzetowe, zrodlo finansowania, uzasadnienie.

31.

Obstuga definiowalnej $ciezki akceptacji wnioskoOw o zmiang budzetu.
Dopuszczalne jest wykorzystanie wdrazanego u Zamawiajacego systemu EZD
PUW w celu spelnienia wymagania (w zakresie mozliwos$ci technicznych
systemu EZD PUW do integracji w ramach obszaru budzetowanie )

32.

Podglad historii akceptacji dla dowolnego wniosku o zmiang budzetu.

33.

Powigzanie planu zakupéw budzetowych z budzetem kosztowym poprzez
przyporzadkowanie pozycji zakupowych do okreslonych pozycji grup
kosztowych.

34.

Automatyczne blokowanie §rodkow pod realizacje zakupow.

35.

Automatyczne zwalnianie zablokowanych i niewykorzystanych w procesie
zakupow srodkow w budzecie.

36.

Mozliwos¢ sktadania wnioskow o rezerwacje Srodkow. Mozliwosé
zablokowania okre§lonej kwoty $rodkow w ramach dostepnego budzetu
kosztowego ze wskazaniem konkretnej komorki budzetowej 1 konkretnej pozycji
budzetowej. Wniosek o rezerwacj¢ nalezy rozumie¢ jako zatwierdzony

wniosek o zaangazowanie srodkow lub zapotrzebowanie zakupowe, przy czym
zamoOwienie moze dotyczy¢ towaru, jak i ustugi.

37.

Mozliwos$¢ automatycznego rozliczania wnioskéw o rezerwacj¢ (dokumenty
kosztowe sg generowane wprost z zatwierdzonego wniosku o rezerwacje) lub
rgcznie (poprzez wskazanie pozycji do rozliczenia na wlasciwym dokumencie
kosztowym).

38.

Mozliwo$¢ dekretowania warto$ci zaangazowania wynikajgcej z wnioskOw o
rezerwacj¢ srodkéw poprzez przypisanie do wartos§ci zaangazowania na wniosku
o rezerwacje srodkow miejsca powstania kosztow.

AR
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39.

Powigzanie planu zakupow budzetowych z wnioskami o rezerwacj¢ Srodkow
oraz dokumentami realizujagcymi koszt (dokumenty zakupowe, dostawy czy
rozchodu wewnetrznego — zaleznie od przyje¢tego modelu rozliczania). Wniosek
o rezerwacj¢ nalezy rozumie¢ jako zatwierdzone zapotrzebowanie zakupowe,
przy czym zamowienie moze dotyczy¢ towaru, jak i ushugi.

40.

Automatyczne nanoszenie wykonania (realizacji) budzetow na podstawie
dokumentéw zaewidencjonowanych w systemie.

41.

Automatyczna kontrola kwot budzetu (blokady systemu przy przekroczeniach).

42.

Mozliwo$¢ recznego wprowadzania danych o budzecie i jego wykonaniu.

43.

Kontrola budzetéw z poniesionymi wydatkami dla poszczegdlnych wymiarow
wg zrodet finansowania 1 zadan budzetowych.

44,

Mozliwo$¢ wgladu w realizacj¢ budzetu dla wigkszej liczby pracownikow, z
uwzglednieniem ograniczen dostepu do danych.

45.

Mozliwo$¢ porownywania wykonania przychodéw i kosztéw do wartosci
zaplanowanych w danym okresie.

46.

Pobieranie danych dotyczacych wynagrodzenia osobowego do okreslonej
pozycji budzetowe;.

47.

Mozliwo$¢ rozliczania budzetéw na podstawie dokumentow zrodlowych
(dokument zakupu, dokument RW) lub z obszaru FK na podstawie kwot
zaksiggowanych na odpowiednich kontach ksiggowych.

48.

Mechanizmy zarzadzania rolami i uprawnieniami uzytkownikow z doktadnoscia
do poszczegdlnych elementow struktur budzetowych.
Mozliwo$¢ definiowania indywidualnych praw dostgpu do danych.

49.

Mechanizm parametryzowanych raportow, przedstawiajacych stan ich realizacji
I odchylenia.

50.

Mozliwo$¢ tworzenia raportoOw, zestawien 1 porownania wersji budzetowych na
bazie mechanizmow tabel przestawnych.
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Modut Projekty

Nadrzednym systemem, w ktérym beda prowadzone projekty w Instytucie bedzie System
Zarzadzania projektami oparty o Microsoft Project w wersji opartej na chmurze i Microsoft
SharePoint. Poprzez system nadrzedny Zamawiajacy ma na mysli to, ze projekty beda
zaktadane i prowadzone w tym systemie, natomiast w module Projekty systemu ERP bedzie
mozliwo$¢ rozliczania czgsci budzetowej projektow. Zamawiajacy dopuszcza spetnienie
cze$ci ponizszych wymagan, wykorzystujac System Zarzadzania projektami po uprzednim
przedstawieniu korzysci takiego podej$cia na realizacje wymagania oraz zatwierdzeniu
podejécia przez Zamawiajacego na etapie projektu technicznego wdrozenia.

Lp. Opis funkcjonalno$ci
1. | Mozliwos$¢ prowadzenia projektow statutowych, inwestycyjnych, badawczo
rozwojowych, naukowych, komercyjnych i innych.

2. | Mozliwos¢ prowadzenia zarowno pojedynczych projektow jak i portfeli
projektow.
3. | Mozliwo$¢ grupowania projektow wg rodzaju dziatalnosci.

4. | Mozliwo$¢ rejestracji projektow wraz z elementami skladowymi (zadania,
etapy, rodzaje kosztow).

5. | Wsparcie w realizacji projektow wewnetrznych i zewnetrznych pozwalajgce na
minimum rozrdznienie obu rodzajoéw projektow.

6. | Mozliwo$¢ tworzenia projektow krotkoterminowych i dlugoterminowych.

7. | Mozliwosé¢ tworzenia budzetu projektu wprost w systemie lub importu z pliku

XLS oraz XML.

8. | Mozliwo$¢ pracy Z budzetami za pomocg arkuszy kalkulacyjnych.

9. | Planowanie kosztow projektu rozdzielnie dla kosztow bezposrednich
I posrednich.

10. | Wbudowane mechanizmy walidacji poszczegélnych parametrow projektu
(zakres dat, srodki przyznane na realizacje projektu, czas trwania).

11. | Mozliwos¢ definicji wlasnej listy rodzajow prowadzonych projektow.

12. | Planowanie kosztow inwestycji i projektu w wymiarze zrodet finansowania.
13. | Mozliwos¢ okreslania dostepu do elementow projektow jak i catych projektow
dla poszczegolnych uzytkownikow (W tym tylko dla zespotu projektowego).
14. | Raportowanie oparte 0 mechanizm tabel przestawnych. Funkcjonalno$¢ moze
by¢ zrealizowana w module Projekty, module Raporty lub poprzez integracje z
systemem Bl

15. | Mozliwo$¢ definicji projektu zawierajacego tylko dane podstawowe
Z pozniejszym uzupetnieniem danych szczegotowych.

16. | Mozliwos¢ definicji pozostatych danych wynikajacych z rodzaju realizowanych
projektow.

17. | Mozliwos$¢ definicji dowolnej liczby dodatkowych parametrow definiujacych
projekt.

18. | Mozliwos¢ definicji rol zespolow projektowych i przypisanie do nich
uprawnien na poziomie dostepu do czynnosci i danych.
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19. | Zmiana os6b W zespole projektowym i archiwizacja tych zmian w czasie.

20. | Mozliwo$¢ przypisania kont bankowych do realizacji ptatno$ci w ramach
danego zrdédla finansowania projektu.

21. | Mozliwo$¢ przypisania wielu komorek realizujacych projekt z funkcja
okreslenia komorki wiodace;.

22. | Mechanizmy utatwiajagce tworzenie kolejnych projektoéw w oparciu o dane
historyczne oraz wskazane parametry.

23. | Mozliwos¢ definicji w ramach jednego projektu wielu budzetéw i przypisanie
do poszczegdlnych budzetow réznych zespotow projektowych.

24. | Tworzenie 1 obstuga budzetu kosztow projektu zawierajgcego harmonogram
zadan projektu oraz peing specyfikacje kosztow poszczegdlnych zadan.

25. | Mozliwo$¢ podzialu budzetu na etapy 2z przypisaniem zasobow/rodzajow
kosztow.

26. | Przypisanie zasoboéw niezbednych do realizacji zadan projektowych.

27. | Mozliwos$¢ ewidencji kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych.

28. | Przypisanie osob/zespotéw do realizacji okreslonego zadania.

29. | Mozliwos¢ planowania realizacji zadania wtasnymi zasobami lub ushugami
obcymi.

30. | Mozliwo$¢ rejestrowania zmian zachodzacych w zakresie wykonania budzetu
kosztéw bezposrednich oraz wykonania budzetu w zakresie przychodow,
kosztéw bezposrednich i kosztow posrednich.

31. | Archiwizacja projektow z okresleniem rodzajow poszczegdlnych wersji: wersja
umowna, bazowa, mozliwo$§¢ definicji wlasnego stownika wersji projektu.

32. | Mozliwos¢ tworzenia wlasnych szablonéw projektow i budzetow.

33. | Mozliwo$¢ tworzenia wlasnych szablondw elementow budzetow.

34. | Podglad dostgpnego budzetu z poziomu zapotrzebowania generowanego dla
danego projektu.

35. | Kontrola i informacja w budzecie 0 wprowadzonym zapotrzebowaniu.

36. | Prowadzenie projektow z mozliwoscia ewidencji zapisow ksiggowych na
konkrety projekt (np. wydzielona analityka projektu).

37. | Mozliwo$¢ rezerwacji $rodkéw W budzecie pod zakupy wraz z funkcjg
blokowania srodkow.

38. | Planowanie irozliczanie ushug zewngtrznych podwykonawcoéw w ramach
projektu.

39. | Mozliwo$¢  definicji  planu fakturowania dla prac zleconych do
podwykonawcow.

40. | Generowanie dokumentow zakupu z protokotow odbioru prac od
podwykonawcow.

41. | Mozliwos¢ przypisania przychodu dla projektow komercyjnych do zadan
projektowych i okreslanie efektywnosci (marzy) na danym zadaniu.

42. | Mozliwo$¢ podgladu budzetu projektu wg zadanych parametrow (rodzaje
kosztéw, wg dat, wg wartosci niezrealizowanych - nieponiesionych, ilosciowo
| warto$ciowo).

43. | Tworzenie harmonogramu kosztéw i przychodow projektu.
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44. | Mozliwo$¢ powiazania budzetu kosztéw z planem przychodow - ewidencja
planu przychodow roztozonego w czasie na podstawie umowy zawartej ze
zleceniodawca projektu (jednostka finansujaca lub zamawiajaca).

45. | Mozliwo$¢ rozdzielenia przychodow ikosztow wedlug predefiniowanych
kryteriow: proporcjonalnie wedtug zakresu czasowego, na koniec zadanej daty
i metodg recznego wprowadzenia wartosci przychodow przez operatora
systemu (oraz w przypadku kosztow rozdzielenie proporcjonalnie do
przychodow).

46. | Mozliwo$¢ wartosciowego planowania przychodow.

47. | Mozliwo$¢ definicji planu wplywow dla projektu.

48. | Mozliwo$¢ planowania wpltywow w kwotach netto i brutto.

49. | Mozliwos$¢ definiowania zaliczek dla projektéw komercyjnych.

50. | Rejestracja wykorzystania aparatury w projekcie.

51. | Bezposredni podglad planu i wykonania na budzecie.

52. | Mozliwo$¢ powigzania ewidencji czasu pracy pracownikow z projektami i
zadaniami projektow.

53. | Tworzenie protokolu cze$ciowego 1 koncowego rozliczenia projektu.
Funkcjonalno$¢ moze by¢ realizowana jako raport.

54. | Tworzenie protokotu wykonanych prac w celu rozliczenia (np. z jednostka
finansujaca).

55. | Mozliwos¢ rejestracji przychodow osigganych w ramach realizacji projektu,
jesli jest to projekt przychodowy.

56. | Ewidencja zapotrzebowan wewnetrznych na zakup towaroéw i/lub ushug.

57. | Mozliwo$¢ przypisania zrodia finansowania na zamawiane towary i/lub ustugi.

58. | Mozliwos¢ kontroli budzetu projektu lub budzetu komoérki organizacyjnej na
zakup towaru i/lub ustugi.

59. | Aktualizacja danych w budzecie po wyborze oferty przez Zamawiajacego na
podstawie przypisanych do oferty danych.

60. | Generowanie zapotrzebowania dostawy na zasoby z mozliwos$cig filtrowania
wg typu kosztu.

61. | Mozliwo$¢ budowania list domyslnych dostawcow na materiaty/ushugi wg grup
branzowych. Definicja rankingu dla dostawcow.

62. | Rozliczanie przychodéw w zaleznos$ci od poziomu poniesionych kosztow przez
jednostki organizacyjne.

63. | Mozliwos¢ tworzenia raportdw, zestawien i porownan wersji budzetowych na
bazie mechanizmow tabel przestawnych lub kostek OLAP. Funkcjonalno$é
moze by¢ zrealizowana w module Projekty, module Raporty lub poprzez
integracje z systemem BI

64. | Mozliwos¢ analizy kosztow bezposrednich w rozbiciu na koszty rodzajowe.
Funkcjonalno$¢ moze by¢ zrealizowana w module Projekty, module Raporty
lub poprzez integracj¢ z systemem BI.

65. | Mozliwos¢ analizy kosztow posrednich w rozbiciu na koszty rodzajowe.

Funkcjonalno$¢ moze by¢ zrealizowana w module Projekty, module Raporty
lub poprzez integracje z systemem BI.
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66. | Mozliwos¢ eksportu danych projektu do arkusza kalkulacyjnego MS Excel.

67. | Mozliwo$¢ budowania wielowymiarowych analiz danych projektowych.
Funkcjonalno$¢ moze by¢ zrealizowana w module Projekty, module Raporty
lub poprzez integracje z systemem BI

68. | Mozliwos¢ przegladu projektow  w ukladzie rodzajowym kosztow.
Funkcjonalno$¢ moze by¢ zrealizowana w module Projekty, module Raporty
lub poprzez integracje z systemem BI

69. | Mozliwosé¢ powiagzania dokumentdéw z projektami.

70. | Mozliwo$¢ automatycznego zdejmowania wartosci pozycji budzetowej
przeznaczonej na projekt po wprowadzeniu i zaksiggowaniu faktury bedacej
rezultatem wykonanego projektu.

71. | Mozliwo$¢ rozliczania budzetu projektu dokumentami finansowymi.
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Modut Raporty

Wszystkie lub wybrane funkcjonalnosci realizowane przez modut mogg by¢ realizowane
przez modut Raporty lub poprzez integracj¢ z systemem Bl Zamawiajacego.

Lp. Opis funkcjonalnosci

1. | Mozliwos¢ dostepu do raportéw i analiz poprzez przegladarke internetows.

2. | Mozliwos$¢ tworzenia raportdow W oparciu o dane zgromadzone w bazie danych
w oparciu o system ERP i CRM lub mozliwo$¢ wykorzystania z poziomu
systemu ERP i CRM raportéw zdefiniowanych w systemie RDBMS w module

Bl.

3. | Mozliwo$¢ tworzenia wielowymiarowych analiz ze szczegotowym dostepem do
wymiarow planu kont i lat obrotowych.

4. | Mozliwo$¢ tworzenia zestawien i analiz obejmujacych wiele lat obrotowych.

5. | Mozliwos¢ budowania zestawien z dowolnym przedziatem dat, innym niz rok

obrotowy (np. od pazdziernika jednego roku do pazdziernika roku nast¢pnego).
6. | Mozliwos$¢ eksportowania raportow do formatu MS Excel.

7. | Mozliwos¢ réznorodnej graficznej prezentacji danych: wykresy liniowe,
punktowe, stupkowe, kotowe, babelkowe, polowe, radarowe itp. (podane
rodzaje graficznej prezentacji maja charakter przyktadu)

8. | Mozliwo$¢ tworzenia analiz konfigurowalnych przez uzytkownika na
podstawie dostepnych wymiarow i miar.
9. | Mozliwo$¢ definiowania uprawnien uzytkownikow decydujacych o dostepie do

okreslonych raportow i analiz.

10. | Mozliwos¢ definiowania uprawnien uzytkownikdw poprzez tworzenie rol
biznesowych i przyporzadkowanie do poszczegdlnych rol uzytkownikow.

11. | Mozliwo$¢ zapewnienia odrebnych uprawnien do tworzenia lub wylacznie
przegladania przygotowanych raportow ianaliz przez poszczegélnych
uzytkownikow

12. | Mozliwos$¢ zastosowania funkcjonalnosci Drill Down (drazenie danych, od
ogotu do szczegdtu) wraz z definiowaniem parametréw drazenia danych.

13. | Mozliwo$¢ nadawania uprawnien do danych wyswietlanych uzytkownikom na
raportach.

14. | Mechanizm parametryzacji raportow tj. mozliwo$¢ zdefiniowania raportu i
wygenerowania go z wybranymi przez uzytkownika atrybutami, wtym
mozliwo$¢ parametryzacji elementoéw graficznych, raportu przedstawiajacych,
np. odchylenia.

15. | Mozliwos¢ definiowania potaczenia do Zrddet danych.

16. | Mozliwo$¢ administracyjnego definiowania filtrow ograniczajacych dostep do
danych, analiz i raportéw dla uzytkownika/roli.

17. | Mozliwos¢ sortowania rosnaco/malejaco po kazdej kolumnie.

18. | Mozliwos¢ definiowania styléw dla raportow oraz formatowania warunkowego
dla komorek.

19. | Mozliwos$¢ agregowania danych.

20. | Mozliwo$¢ ograniczania liczby zwracanych rekordow.
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21.

Mozliwosé¢ zapisywania stworzonych przez uzytkownika raportéw i analiz.

22.

Zarzadzanie strukturg raportow poprzez mozliwo$¢ definiowania folderéw /
grup raportow i uprawnien do nich.

23.

Mozliwos$¢ tworzenia pulpitow (np. pulpit Kierowniczy) zawierajacych wiele
raportow.

24,

Mozliwo$¢ wyszukiwania raportdw przynajmniej na podstawie: nazwy, opisu,
typu, katalogu, autora, daty, subskrypciji.

25.

Mozliwo$¢ przenoszenia | kopiowania raportow.

26.

Mozliwos¢ subskrybowania raportow polegajacego na powiadomieniach
uzytkownika w przypadku dokonywania zmian w subskrybowanym raporcie,
zmianach w wersji raportu, zmianie statusu raportu.

217.

Mozliwo$¢ drukowania raportow.

28.

Mozliwos¢ zatwierdzania raportow przez uprawnionego uzytkownika w ramach
modutu. Wymaganie spelnione, jesli bedzie umozliwiaé stworzenie wersji
roboczej raportu, ktéra nastepnie moze by¢ zatwierdzona przez uprawnionego
uzytkownika. Raport po zatwierdzeniu powinien by¢ widoczny dla wszystkich
uzytkownikéw jako zatwierdzona wersja.

29.

Mozliwos¢ tworzenia zestawien 1 analiz siegajacych do wielu komorek
organizacyjnych i pozwalajacych na konsolidacje danych finansowych.

30.

Mozliwo$¢ tworzenia raportow si¢gajacych bezposrednio do danych z budzetu
przygotowanego w formie formalnej. Mozliwo$¢ poréwnania planu do
wykonania z aktualnym budzetem. Widoczno$¢ zaangazowania budzetu
w raportach.

31.

Mozliwo$¢ tworzenia analiz kosztow rodzajowych dla okresu, w rozbiciu na
podokresy wraz z mozliwoscig pordwnania okres do okresu.

32.

Mozliwo$¢ tworzenia analiz struktury kosztow rodzajowych za okres,
W rozbiciu na podokresy dla dowolnego Miejsca Powstawania Kosztéw (MPK)
wg struktury organizacyjnej wraz z mozliwo$cig poréwnania okres do okresu.

33.

Mozliwo$¢ tworzenia analiz struktury kosztéw rodzajowych za okres,
W rozbiciu na podokresy dla dowolnego obiektu wystepujacego W stowniku
ktory stanowi Miejsce Powstawania Kosztow lub jest nosnikiem kosztow wraz
Z mozliwoscig poréwnania okres do okresu.

34.

Mozliwo$¢ tworzenia analiz struktury kosztow rodzajowych dla okresu,
w rozbiciu na podokresy wraz z mozliwo$cig poréwnania okres do okresu
w podziale na koszty zmienne i koszty state.

35.

Mozliwo$¢ tworzenia analiz struktury kosztow rodzajowych za okres,
W rozbiciu na podokresy dla dowolnego Miejsca Powstawania Kosztéw (MPK)
wg struktury organizacyjnej wraz z mozliwo$cig porownania okres do okresu
w podziale na koszty zmienne i state.

36.

Mozliwo$¢ tworzenia analiz struktury kosztow rodzajowych za okres,
W rozbiciu na podokresy dla dowolnego obiektu wystepujacego W stowniku
ktory stanowi Miejsce Powstawania Kosztow wraz z mozliwoscig porownania
okres do okresu w podziale na koszty zmienne i state.

37.

Mozliwos$¢ tworzenia analiz struktury kosztow w ukladzie kalkulacyjnym na
poziomie poszczegdlnych nos$nikow kosztow w podziale na koszty
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bezposrednie zmienne oraz posrednie zmienne I state, wraz z identyfikacja
zrodla pochodzenia kosztu po$redniego za okres W rozbiciu na okresy,
Z mozliwoscig poréwnania okres do okresu.

38.

Mozliwo$¢ tworzenia analiz struktury kosztow w uktadzie kalkulacyjnym na
poziomie poszczegélnych nos$nikow kosztow w podziale na koszty
bezposrednie | posrednie wraz zidentyfikacjg zrodta pochodzenia kosztu
posredniego za okres W rozbiciu na okresy, z mozliwo$cig porownania okres do
okresu.

39.

Mozliwos$¢ tworzenia analiz struktury przychodow za okres w rozbiciu na
podokresy wedhug rodzajow dziatalno$ci wraz Z porownaniem okres do okresu.

40.

Mozliwos¢ tworzenia analiz struktury przychodéw za okres, W rozbiciu na
podokresy, wedlug oSrodkéw powstawania przychodow, wraz z porownaniem
okres do okresu.

41.

Mozliwos¢ tworzenia analiz struktury wynikow za okres, wraz z rozbiciem na
podokresy, wedtug osrodkow powstawania przychodéw, wraz z poréwnaniem
okresu do okresu.

42,

Mozliwos$¢ tworzenia analizy struktury idynamiki zmian za wybrany okres
sprawozdawczy, wraz z porownaniem okresu do okresu (np. struktury kosztow,
przychodow).

43.

Mozliwos¢ tworzenia analiz Rachunku Zyskéw i Strat oraz pordéwnanie
rachunku RZiS w poszczegolnych okresach sprawozdawczych.

44,

Wsparcie systemu w zakresie wypracowania dokumentu rocznej/kwartalnej
strategii kadrowej na podstawie danych z systemu takich jak m.in.: liczba
zatrudnionych osob, obtozenie zadaniami, wynagrodzenie, przychody i koszty,
wakaty, potrzeby zatrudnienia.

AR

NARODOWY

Projekt Rozwdj nowoczesnych wewnetrznych technologii informacyjno-komunikacyjnych dla ustug $wiadczonych droggq elektroniczng w
INSTYTUT N . A ] L e : .
ZDROWIA Narodowym Instytucie Zdrowia Publicznego - Paristwowym Zaktadzie Higieny (NIZP-PZH) wspotfinansowany przez Unie Europejska ze

PUBLICZNEGO srodkdéw EFRR 2014-2020 w ramach Umowy nr POPC.02.02.00-00-0034/19-00

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv



Fundusze Unia Europejska I

Rzeczpospolita

Eu ropejskie Europejski Fundusz * r
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego * Ak
Pulpit Pracownika
Lp. Opis funkcjonalnosci
1. Dostep do modutu z dowolnego miejsca wewnatrz lub na zewnatrz organizacji

Zamawiajacego za pomocg przegladarki stron WWW.

2. Wyswietlanie uzytkownikom zawsze aktualnych danych zsystemu ERP.
Minimalny interwat czasowy od$wiezania to 2 godziny.

3. Definiowanie mozliwosci logowania danego pracownika do modulu musi
nastgpowac przez uprawnionego uzytkownika. Tylko uprawnieni pracownicy
powinni zosta¢ zarejestrowani jako uzytkownicy modutu Pulpit Pracownika.

4, Dostep do danych dopiero po prawidtowej operacji zalogowania uzytkownika
oraz wyswietlenie danych identyfikujacych zalogowanego uzytkownika
(Pracownika).

5. Mozliwo$¢ zapamigtania informacji niezbednych do kolejnego logowania
i logowanie automatyczne.

6. Mozliwos¢ wylogowania uzytkownika i ponownego zalogowania na inne

konto.

7. Interfejs modutu dostepny W jezykach polskim i angielskim z mozliwoscia
wyboru wersji jezykowej z poziomu modutu indywidualnie dla kazdego
uzytkownika.

8. Prezentacja czasu pracy, urlopow, delegacji, pracy zdalnej, szkolen oraz

pozostatych typéw absencji zdefiniowanych w module Kadry-Place.

9. Prezentacja planu pracy pracownika (kalendarza).

10. | Pracownik musi mie¢ mozliwos$¢ przetaczania dostepnych widokow danych ze

wzgledu na zawarte z nim umowy (np. wiele umow 0 prace) | wyswietla¢ dane

wlasciwe dla wybranej umowy.

11. | Mozliwo$¢ dostepu pracownika do jego danych kadrowych w tym m.in.:

e Swoich danych osobowych i adresowych

e Informacji o zatrudnieniu i historii zatrudnienia (umowy, stanowiska,
petnione funkcje, pelnomocnictwa, upowaznienia)

e Informacji 0 wynagrodzeniach (wynagrodzenia, dodatki, potracenia,
wystuga, nagrody)

¢ Informacji o badaniach okresowych i szkoleniach BHP

e Paska ptacowego.

e Konta bankowego

12. | Mozliwo$¢ podgladu przez przetozonego do:

e Listy pracownikéw mu podleglych

e Stanu urlopéw pracownikow mu podlegtych

e Historii zaakceptowanych przez niego urlopdw pracownikdéw

[ ]

[ ]

Listy pracownikow podlegtych aktualnie nieobecnych

Planu pracy pracownikéw podleglych

13. | Definiowanie zakresu danych kadrowych dost¢pnych dla pracownikéw musi
nastepowac z poziomu uzytkownika z modutu Kadry-Ptace, bez koniecznosci
angazowania Wykonawcy.
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14.

Mozliwos$¢ przegladania, filtrowania isortowania listy paskéw ptacowych
pracownika, zawierajacej przynajmniej dane: numer listy plac, data
sporzadzenia, data wyptacenia.

15.

Mozliwo$¢ przegladania i filtrowania wszystkich pozycji wybranego przez
pracownika paska ptacowego, zarbwno wg opisu jak | warto$ci pozycji.

16.

Dostep do danych o bilansach/limitach urlopowych pracownika, przynajmniej
w podziale na zdefiniowane w systemie typy urlopow (np. wypoczynkowy,
szkoleniowy, inny).

17.

Wyswietlanie  aktualnych  warto§ci  wymiaréw  urlopu:  naleznego,
wykorzystanego, oczekujacego na akceptacje.

18.

Mozliwos$¢ sktadania wnioskow urlopowych wg zdefiniowanych w module
Kadry-Ptace rodzajow urlopow (np. wypoczynkowy, na zgdaniem
okoliczno$ciowy, slub wilasny/dziecka, urodzenie dziecka, pogrzeb bliskiej
rodziny, pogrzeb dalszej rodziny itp.).

19.

Sktadany przez pracownika wniosek urlopowy musi zawiera¢ zakres dat
nieobecnosci od-do (wyznaczany na formatce kalendarza), rodzaj nieobecnosci,
mozliwos¢ wskazania zast¢pcy oraz wprowadzenia uwag.

20.

Wybor zastepey z listy pracownikoéw zdefiniowanych w module Kadry-Ptace
dla pracownika lub jego komorki organizacyjne;j.

21.

Biezaca aktualizacja limitu dostepnych dni urlopu wg wybieranego przez
pracownika zakresu dat.

22.

Wyswietlanie pracownikowi jego oczekujacych wnioskéw urlopowych
i mozliwo$¢ ich wycofania.

23.

Wyswietlanie pracownikowi jego zaakceptowanych wnioskow urlopowych.

24,

Wprowadzane przez pracownika wnioski urlopowe sa przekazywane do
przetozonego lub przetozonych, zdefiniowanych dla pracownika lub jego
komorki organizacyjnej W systemie.

25.

Przetozony bedzie informowany powiadomieniem 0 kazdym wniosku
urlopowym zlozonym lub wycofanym przez pracownikéw jemu podleghych.

26.

Pracownik bedacy jednoczesnie przetozonym musi mie¢ dostep zardwno do
swoich wlasnych wnioskow urlopowych jak i1do wnioskow urlopowych
pracownikow jemu podlegtych. Zarowno wnioskow aktualnie procedowanych
jak i historycznych.

217.

Przetozony moze zaakceptowaé wniosek urlopowy pracownika, zwrdci¢ w celu
poprawy do pracownika lub wniosek odrzuci¢. W kazdym przypadku
Z mozliwoscig wpisania komentarza dla pracownika.

28.

Pracownik moze modyfikowa¢ tylko wnioski urlopowe oczekujgce na
akceptacje 1 zwrocone W celu poprawy (w kazdym przypadku z mozliwoscia
wpisania komentarza dla przetozonego), nie moze edytowaé wnioskéw
odrzuconych.

29.

Kolejne komentarze do wniosku urlopowego nie mogg zamazywac
poprzednich.

30.

Mozliwos$¢ sktadania wnioskow 0 delegacje
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31.

Sktadany przez pracownika wniosek 0 delegacje musi zawiera¢ czas trwania
wyjazdu, zakres dat od-do (wyznaczany na formatce kalendarza), oraz
wprowadzenia uwag.

32.

Automatyczne wyliczanie diety na podstawie czasu trwania wyjazdu
I odpowiednich stawek podczas rozliczania delegacji.

33.

Wyswietlanie pracownikowi jego oczekujacych wnioskow 0 delegacje
I mozliwo$¢ ich wycofania.

34.

Wyswietlanie pracownikowi jego zaakceptowanych wnioskow 0 delegacje.

35.

Wprowadzane przez pracownika wnioski o delegacj¢ sa przekazywane do
przetozonego lub przetozonych, zdefiniowanych dla pracownika lub jego
komorki organizacyjnej w systemie.

36.

Przelozony bedzie informowany powiadomieniem o kazdym wniosku
0 delegacje ztozonym lub wycofanym przez pracownikow jemu podleghych.

37.

Pracownik bedacy jednoczesnie przelozonym musi mie¢ dostgp zaréwno do
swoich wiasnych wnioskow o0 delegacj¢ jak ido wnioskéw 0 delegacje
pracownikow jemu podleglych. Zar6wno wnioskéw aktualnie procedowanych
jak i historycznych.

38.

Przetozony moze zaakceptowac lub odrzuci¢ wniosek o delegacje pracownika.
W kazdym przypadku z mozliwoscig wpisania komentarza dla pracownika.

39.

Kolejne komentarze do wniosku o delegacje nie moga zamazywac poprzednich.

40.

Mozliwo$¢ rejestracji okresowych ocen pracownika sktadajacych si¢ z: daty,
oceny, liczby uzyskanych punktéw przez pracownika(samoocena), oceny
przetozonego, ogdlnej ocena, wnioskow. Zachowanie historii poprzednich
ocen.

41.

Zapewnienie obiegu oceny okresowej zgodnego z procesem oceny okresowej

pracownika znajdujacym si¢ W zatgczniku do dokumentu w raporcie procesu
PB.3. Kadry.

42.

Mozliwos¢ przegladania i przeszukiwania listy udzielonych przez pracownika
zgod na przetwarzanie danych osobowych. Przegladanie ich pelnej tresci wraz
z aktualnym statusem zgody zdefiniowanym.

43.

Mozliwos¢ przegladania w wersji elektronicznej, pobrania oraz wydruku przez
pracownika jego list ptac (wtym historycznych) oraz dokumentow
sprawozdawczo$ci pracowniczej zgodnych z aktualnym stanem prawnym.
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8. Wymagania dla systemu Customer Relationship
Management (CRM)

System CRM jest podstawowym systemem wspierajacym proces sprzedazy. Pozwala na
zarzadzanie produktami, kontrahentami oraz procesem sprzedazy wraz Z wyceng
I ofertowaniem produktow katalogowych oraz produktow na zamoéwienie. Dodatkowo
system powinien dawa¢ mozliwos$¢ raportowania stanu sprzedazy poprzez raporty lejka
sprzedazy — przy wykorzystaniu wtasnych raportow lub raportow BI.

Wdrozenie systemu obejmuje:
e \Wykonanie projektu technicznego systemu w zakresie dostosowania interfejsow
uzytkownika, struktur danych, raportéw
e Instalacj¢ i konfiguracje systemu
e Implementacje raportéw wykorzystujacych system BI
e Integracj¢ systemu

Platforma RDBMS

- Bazy danych
- Hurtownie danych
- OLAP

Wirtualizacja danych
Repozytorium
dokumentow System ERP

(DMS)

Business Intelligence

Szyna danych (ESB) - wewnetrzna/zewnetrzna

v

Dostep do Dostep do
Dostep do raportow Bl dokumentéw ustug ERP

Produkty ‘ ‘ Zarzadzanie ‘

Sprzedazg

Dane kontrahentéw
System CRM

CRUiP

‘ Kontrahenci

Udostepnienie danych
dla Bl

Jest zintegrowany z systemami:
e ERP —w zakresie przekazywania informacji dotyczacych rozliczenia kontraktow
e DMS — w zakresie dostepu do dokumentow
e RDBMS — w zakresie udostepniania danych dla warstwy BI oraz wykorzystania

z
raportow BI
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e CRUIP —w zakresie przekazywania danych o kontrahentach
e EZD PUW — w zakresie obstugi spraw obstugiwanych w CRM

W sktad systemu wchodzg moduty:

e Modut produktow — pozwalajacy na zarzadzanie bazg produktow katalogowych wraz
z cennikami

e Modut kontrahentow - pozwalajacy na zarzadzanie Zzbaza kontrahentow,
zintegrowany z rejestrami NIP i Regon w zakresie pobierania danych kontrahentow

e Modut zarzadzania sprzedaza — pozwalajacy na wsparcie procesu sprzedazy poprzez
obstuge =zapytan ofertowych, wyceng, ofertowanie, zarzadzanie kontaktami
z kontrahentami.

Liczbe uzytkownikow systemu CRM oraz jego poszczegdlnych moduldw przedstawia
ponizsza tabela.

Liczba
Liczba uzytkownikow
System/ Modul uzytkownikow zalogowanych
jednoczesnie
CRM Kontrahenci 30 30
CRM Produkty 30 30
CRM Zarzadzanie sprzedaza 30 30

System CRM wspiera nastgpujacy proces gtowny (bazowy):
a) PB.2. Sprzedaz
b) P.3.18 Atesty

c) P.3.19 Ustuga konsultacyjna ogdlna

Opisy procesow, diagramy procesOw oraz obiekty biznesowe przetwarzane W ramach
procesOw sa przedstawione W raportach procesow, ktore zostaly dodane jako zataczniki do
niniejszego dokumentu.

Wymagania funkcjonalne

Ponizej zamieszczono list¢ wymagan funkcjonalnych dla poszczegdlnych modutow.

Modut Kontrahenci

Lp. Opis funkcjonalnosci

1. | Mozliwosc¢ klasyfikowania kontrahentow w grupy i podgrupy.
Mozliwo$¢ uzywania alfanumerycznych identyfikatorow kontrahentow.
3. | Mozliwo$¢ wprowadzania numeru NIP nadanego zarowno w Polsce jak
I W dowolnym kraju nalezagcym do Unii Europejskie;.
4. | Sprawdzanie NIP-u kontrahenta bez uwzglednienia podzialu na segmenty
| uzyte separatory.

N
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5. | Mozliwo$¢ pracy zkartoteka kontrahentow W podziale na dostawcow
i odbiorcow.

6. | Mozliwos¢ definiowania iobstugi kontrahentow bedacych zarowno
dostawcami, jak i odbiorcami.

7. | Automatyczne nadawanie ksiggowego konta analitycznego kontrahentowi.

8. | Mozliwo$¢ zdefiniowania ptatnika dla kontrahenta.

9. | Mozliwos¢ zdefiniowania wielu adresow dla kontrahenta np. podstawowego, do
fakturowania, do wysyiki/do odbioru, itp.

10. | Mozliwos¢  definiowania osOb  kontaktowych  wraz  z informacjami
dodatkowymi (np. kompetencje, rola u kontrahenta itp.) do kontrahentow.

11. | Mozliwo$¢ definiowania dodatkowych cech kontrahentow. Mozliwo$¢
okreslenia dla cech typu danych (data, liczba, tekst, pozycja z listy warto$ci)
oraz formatu ich wprowadzania.

12. | Mozliwo$¢ definiowania dla dostawcow dowolnej liczby kont bankowych
prowadzonych w réznych bankach i r6znych walutach.

13. | Mozliwo$¢ zdefiniowania kont bankowych dla odbiorcow (do ptatnosci
masowych — kazdy z odbiorcéw moze mie¢ zdefiniowane subkonto).

14. | Mozliwo$¢ przypisania konta ksiegowego dla grupy kontrahentoéw lub
kontrahenta.

15. | Mozliwo$¢ wprowadzenia nowego kontrahenta do kartoteki podczas rejestracji
faktury bez konieczno$ci przerywania rejestracji dokumentu i utraty juz
wprowadzonych danych.

16. | Mozliwo$¢ zdefiniowania kartoteki kontrahenta zawierajacej minimum:
identyfikator i nazwe, dane adresowe, dane do komunikacji (w tym adres email,
telefon, fax, osoba kontaktowa), domyslng walute do transakcji z kontrahentem,
domys$lne warunki platnosci, dane dotyczace rachunkow bankowych,
przypisanie dostawcy i odbiorcy do grupy.

17. | Mozliwosc¢ blokowania dostawcy i odbiorcy w systemie (np. w celu blokowania
sprzedazy Z powodu nierozliczonych nalezno$ci).

18. | Mozliwosé¢ deaktywowania dostawcy i odbiorcy w systemie (np. z powodu
zaprzestania dziatalno$ci gospodarczej).

19. | Mozliwos¢ definiowania regut sprawdzania poprawnosci wypelnienia
kluczowych danych w kartotece dostawcy i odbiorcy.

20. | Integracja zrejestrami panstwowymi — NIP, REGON (pobieranie danych

kontrahentow z rejestrow panstwowych)
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Modut Produkty

Lp. | Opis funkcjonalnoS$ci

1. | Mozliwo$¢ klasyfikowania produktow w grupy i podgrupy.

2. | Mozliwosé¢ uzywania alfanumerycznych identyfikatorow produktow.

3. Mozliwo$¢ definiowania produktow i okreslenia rodzaju jako ustuga lub towar
(materiat).

4, Mozliwos¢ definiowania zestawow produktéw tzw. komplet, ktore moga
sktada¢ sie z towarow (materiatdéw) i ustug.

5. | Mozliwo$¢ definiowania kartoteki produktu poprzez kopiowanie kartoteki
innego produktu.

6. | Mozliwos¢ definiowania dodatkowych cech produktow. Mozliwos¢ okreslenia
dla cech typu danych (data, liczba, tekst, pozycja z listy wartosci) oraz formatu
ich wprowadzania.

7. Mozliwo$¢ definiowania dla kartoteki produktu pdl dodatkowych. Mozliwos¢
okreslenia dla p6l dodatkowych typu danych (data, liczba, tekst, pozycja z listy
wartos$ci) oraz formatu ich wprowadzania.

8. | Mozliwo$¢ podpigcia do kartoteki produktu danych multimedialnych np.
zdjecie, skan broszury informacyjnej, link do strony WWW,

9. | Mozliwos¢ przypisania konta ksiggowego dla grupy produktéw lub produktu.

10. | Mozliwo$¢ zdefiniowania kartoteki grup produktéw zawierajacej minimum:
identyfikator i nazwe, jednostka miary, stawka VAT, przypisanie dostawcow
i odbiorcow do grup.

11. | Mozliwo$¢ wprowadzenia nowego produktu do kartoteki podczas rejestracji
dokumentu bez koniecznosci przerywania rejestracji dokumentu i utraty juz
wprowadzonych danych.

12. | Mozliwo$¢ okreslenia dla grupy produktow domyslnych parametrow, ktore sa
propagowane podczas wprowadzania nowego produktu tj. stawka VAT,
jednostka miary bazowa, kod PKWiU, kod CPV, cechy dodatkowe, dane
dodatkowe.

13. | Mozliwos¢ deaktywowania produktu w systemie (np. z powodu wycofania
Z obrotu lub zaprzestania §wiadczenia ustugi).

14. | Mozliwos¢ definiowania regut sprawdzania poprawnosci wypetienia
kluczowych danych w kartotece produktu.

15. | Mozliwo$¢ budowy dowolnego identyfikatora produktu ograniczonego jedynie
zdefiniowana przez uzytkownika dlugoécia (iloscia znakow) kodu.

16. | Mozliwo$¢ budowania identyfikatora produktu w oparciu o definiowane
segmenty sktadowe identyfikatora. Mozliwo$¢ okreslenia dla segmentu formatu
danych lub zdefiniowania jako stownik wartosci.

17. | Mozliwo$¢ przyporzadkowania do produktu dodatkowego identyfikatora.

18. | Mozliwo$¢ przypisania do kartoteki produktow identyfikatorow wiasnych
stosowanych przez odbiorcow lub dostawcodw.

19. | Mozliwos$¢ przyporzadkowania kodoéw klasyfikacyjnych PKWiU i CPV.

20. | Mozliwo$¢ przypisania dla produktu wielu jednostek miar z zastosowaniem

przelicznikow do jednostki gldwnej (tzw. bazowej).
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21. | Mozliwo$¢ obstugi kodow kreskowych, w tym automatycznego generowania
kodow kreskowych w standardzie EAN-13 i EAN-128.
22. | Ewidencja, przegladanie i drukowanie kartoteki produktow.
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Modut zarzadzania sprzedaza

Lp. | Opis funkcjonalnosci

1. Rejestracja zapytan kontrahentéw 0 oferte na produkt/ustuge.

2. Mozliwo$¢ tworzenia iredagowania materiatdw informacyjnych, ofert
i wycen.

3. Mozliwos¢ ~ komponowania  dedykowanych,  zindywidualizowanych
i spersonalizowanych materiatow informacyjnych, ofert i wycen.

4. Mozliwo$¢ przekazania ofert / wycen klientowi bezposrednio z systemu CRM
z wykorzystaniem, np. email.

5. Definiowanie  szablonéw  maili  wraz  z tworzonymi  w systemie
umowami/ofertami jako zalgczniki.

6. Historia wysytanych maili do klientéw z systemu

7. Mozliwo$¢ planowania czynno$ci marketingowych.

8. Przygotowywanie korespondencji seryjnej do klientow: e-mail lub w sposéb
tradycyjny (mozliwos$¢ nadruku na koperty). Dopuszczalne jest wykorzystanie
zewnetrznego narzedzia w przypadku, gdy integracja znim bedzie
niewidoczna z punktu widzenia uzytkownika modutu. Rozwigzanie
zewnetrzne nie moze by¢ objete dodatkowymi kosztami abonamentowymi.

9. Wspomaganie procesu negocjacji z klientem, rozumiane jako komunikacja od
zapytania do oferty, ewidencja zmiany cen oferty, ewidencja zdarzen na linii
Zamawiajacy — klient, dokumentowanie procesu sprzedazy.

10. Mozliwos¢ przegladania historii relacji z wybranymi klientami, np. podpisane
umowy, szanse sprzedazy, rodzaj obstugi, kontakty, wnioski, spotkania, itp.

11. Zarzadzanie kalendarzem zdarzenf dla pracownika oraz dziatu/firmy

12. Dodawanie/usuwanie/edycja przysztych spotkan i telefonéw do kalendarza

13. Historia kontaktow z Klientami

14. Lista oferowanych produktow klientom

15. Lista sprzedanych produktow klientom

16. Lista wysytanych do klienta dokumentow

17. Historia oraz wersjonowanie sktadanych ofert

18. Przypisanie ofert do roznych produktow

19. Dodawanie notatek do kontaktéw / spotkan z klientami

20. Lista notatek w ramach obstugi klienta

21. Wygenerowanie historii  spotkan/telefonéw, notatek, zlozonych ofert
I zamowien do postaci pdf, doc, xIs.

22. Mozliwos¢  raportowania i filtrowania  danych, wtym  wedlug
predefiniowanych szablonéw. Nie wymagamy przygotowania szablonow
raportow przez Wykonawce.

23. Mozliwos¢ kontroli wptlat naleznosci przez klientbw oraz automatyczne
powiadamianie o0 ewentualnych opdznieniach.

24, Obstuga prosby 0 przedptate za produkt/ustuge.

25. Mozliwo$¢ zdefiniowania przebiegu procesu sprzedazowego 1 pokrewnych

z poziomu aplikacji.
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26. Mozliwo$¢ przeprowadzenia procesu aktualizacji cennika produktow
katalogowych z udzialem w procesie wiecej niz jednego uzytkownika.

27. Mozliwo$¢ przeprowadzenia procesu wyceny produktu na zamdwienie
Z udzialem W procesie wigcej niz jednego uzytkownika.

28. Automatyczne i reczne przydzielanie zadan uzytkownikom

29. Definiowanie 0sob wykonujacych okre§lone W procesie czynno$ci

30. | Wprowadzanie do procesu wybranych produktow/ustug

31. | Automatyczna wysylka maili w zdefiniowanych procesach

32. Automatyczne uzupethianie kalendarza zadaniami

33. Mailowe powiadamianie o spotkaniach/telefonach/optatach

34. Mozliwo$¢ analizowania wcze$niejszej wspotpracy z Klientami.

35. Mozliwos¢ oceny prowadzonych dziatan 1 wyciggania wnioskéw (np.
przygotowanie nowej oferty).

36. Mozliwo$¢ definiowania upustow / doptat (procentowych lub kwotowych)
W odniesieniu do zdefiniowanych cennikow, produktow / ustug.

37. Mozliwo$¢ przeliczania cen 0 podany wspoOlczynnik podczas operacji
kopiowania pozycji cennika.

38. Mozliwos$¢ podania okreséw obowigzywania upustow / doptat.

39. Mozliwo$¢ powiazania cennika ze zdefiniowang wczesniej grupa klientow.

40. Raportowanie lejka sprzedazy

\\
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9. Integracje

Integracja systemow poprzez wymiang ustug powinna by¢ realizowana w oparciu o ustugi
sieciowe (Web Serwis) udostepniane na wewngtrznej i zewnetrznej szynie danych w oparciu
0 udokumentowane interfejsy programistyczne REST API lub SOAP API. W ponizszej
tabeli zamieszczono liste standardowych ustug charakterystycznych dla poszczegdlnych
systemow integrowanych w ramach Backoffice.

Metadane, bedace parametrami wywotania lub rezultatem wywotania poszczegolnych ustug
powinny by¢ zapisywane W powszechnie stosowanym standardzie przeznaczonym do
otwartych typow danych (np. XML lub JSON).

Id Usluga Charakterystyka i rezultat
U.BO.1 | getBusinessObject(Objectld): Usluga pozwalajgca na pobranie danych
Data obiektu biznesowego 0 zadanym

identyfikatorze. Parametrem wywolania jest
identyfikator obiektu, opcjonalnie wersja
obiektu.  Rezultatem s3  metadane
zawierajace opis obiektu W tym, jesli obiekt
biznesowy reprezentuje fizyczny plik,
dynamicznie generowany adres URL
pozwalajacy na pobranie pliku w ramach

aktywnej sesji.
U.BO.2 | putBusinessObject(Data): Usluga pozwalajgca na aktualizacje obiektu
ObjectID biznesowego. Parametrami wywotania sa
metadane obiektu, rezultatem -
identyfikator obiektu W systemie
docelowym lub kod bledu.

U.BO.3 | deleteBusinessObject(ID):result | Ustuga pozwalajaca na usunigcie obiektu
biznesowego z systemu.
U.BO.4 | getObjectList(Objectld, Type): | Ustuga pozwalajaca na pobranie listy

Data obiektow  biznesowych  powigzanych
z obiektem o zadanym identyfikatorze
relacja zadanego typu.

Interfejsy programistyczne (API) poszczegdlnych systeméw powinny umozliwiaé
implementacj¢ wymienionych wyzej ustug lub ich kombinacji W postaci ustug sieciowych
(WS).

Przeptyw danych
Przeptyw danych pomiedzy integrowanymi komponentami musi odbywac si¢ poprzez

standardowe sterowniki ODBC/JIDBC/ADO.NET. Integracja odbywa si¢ sposob:
e Synchroniczny — w czasie rzeczywistym
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e Asynchroniczny — w okre$lonych parametrami konfiguracyjnymi odstepach czasu

Przeptywy danych systemu ERP.

Dane System docelowy i cel udostepniania
Dane syntetyki finansowej | RDBMS — raporty ianalizy syntetyki finansowej
(asynchroniczny) Zamawiajacego

Dane  finansowe  dot. | CRM —rozliczenie kontraktu
kontraktow (synchroniczny)
Dane pracownikow | RCP — Dane pracownikoéw W celu rejestracji czasu pracy
(asynchroniczny)
Dane dot. srodkow trwatych | Asset Ninja — plan kont ksiegowych, lata obrotowych,
(synchroniczny) stowniki

Dane dot. projektow | System zarzadzania projektami - czg$¢ budzetowa
(asynchroniczny) zarzadzania projektami

Przeptywy danych systemu CRM

Dane System docelowy i cel udostepniania

Dane kontrahentéw | ERP — baza kontrahentow

(synchroniczny) EZD PUW - baza kontrahentow

Dane kontrahentéw | CRUIP — baza kontrahentow

(asynchroniczny)

Dane ofertowe | ERP — dane dotyczace warunkow kontraktu na podstawie
(synchroniczny) oferty

Dane sprzedazy RDBMS — raporty ze sprzedazy

(asynchroniczny)

Integracja z EZD PUW

System EZD PUW powinien zosta¢ zintegrowany z systemem ERP oraz CRM zakresie
przekazywania dokumentoéw i spraw obslugiwanych przez te systemy. Integracja moze
przebiega¢ z wykorzystaniem systemu DMS, ktory to system przechowywalby dokumenty
z systemu EZD PUW.

Modyfikacje systemu EZD PUW nie wchodza w zakres projektu Backoffice, ale powinny
zosta¢ wskazane W projekcie technicznym przez Wykonawce.

Integracja z systemem Asset Ninja
Producent systemu firma Pirxon SA.
System zintegrowany z Active Directory.
System wspiera u Zamawiajgcego:
e Ewidencje srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz pozostatego

wyposazenia
NARODOWY
‘ Projekt Rozwdj nowoczesnych wewnetrznych technologii informacyjno-komunikacyjnych dla ustug $wiadczonych droggq elektroniczng w
INSTYTUT N . A . s e i .
ZDROWIA Narodowym Instytucie Zdrowia Publicznego - Paristwowym Zaktadzie Higieny (NIZP-PZH) wspotfinansowany przez Unie Europejska ze
< / PUBLICZNEGO srodkdéw EFRR 2014-2020 w ramach Umowy nr POPC.02.02.00-00-0034/19-00



Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

e Amortyzacje
pozostatego wyposazenia

Rzeczpospolita

- Polska

srodkow trwatych, wartosci

Unia Europejska RN
Europejski Fundusz ol
Rozwoju Regionalnego

niematerialnych i prawnych oraz

e Tworzenie iwydruk dokumentéw dotyczacych ewidencjonowanych $rodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatego wyposazenia
e Wspiera procesy: zarzadzanie transportem, zarzadzanie srodkami trwatymi

Punkty integracji:

Dane z systemu ERP do systemu Asset
Ninja

Dane z systemu Asset Ninja do systemu
ERP

Synchronizacja planu kont ksiegowych i lat
obrotowych

Dane  z dokumentow  dot.  $rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych
I prawnych oraz pozostalego wyposazenia,
iich wydruki do celow finansowo-
ksiggowych. W celu dynamicznego
budzetowania dane i dokumenty powinny
by¢ przekazywane na biezaco

Wprowadzanie  $rodka  trwatego
podstawie dokumentu zakupu

na

Przekazywanie danych ksiggowych -
umorzenia, zmiany wartosci, dekretacja

Sprzedaz $rodka trwatego na podstawie
dokumentu sprzedazy

Lista srodkow trwatych w celu przypisania
ich do obiektow W module zarzadzania
nieruchomos$ciami

Synchronizacja stownikow:

Dostawcy, Odbiorcy, Gwaranci, Serwisy;
Firmy Ubezpieczeniowe; Jednostki
organizacyjne; Lokalizacje magazynowe;
Magazyny; Konta; Lata obrotowe; Miejsca
uzytkownika; Pracownicy; Zrodta
finasowania,

Integracja z systemem zarzadzania projektami

W ramach projektu System Backoffice powinien zosta¢ zintegrowany z wdrazanym w
ramach zamowienia Systemem Zarzadzania projektami opartym 0 Microsoft Project w
wersji opartej na chmurze i Microsoft SharePoint.

System Zarzadzania projektami bedzie realizowaé czg¢$¢ zarzadcza realizacji projektow
w sktad, ktérej wchodzg zadania takie jak:

AR

harmonogramowanie,

zadania,

ustalanie i pilnowanie terminow,

kamienie milowe,

zarzadzanie zmiang i zagadnieniami projektowymi
zarzadzanie ryzykiem

NARODOWY
INSTYTUT
ZDROWIA
PUBLICZNEGO
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System Backoffice powinien odpowiada¢ za cze$¢ budzetowa zarzadzania projektami
zgodnie z wymaganiami funkcjonalnymi modutu Projekty systemu ERP. Dane dotyczace
budzetu projektow i realizacji projektow powinny by¢ mozliwe do uzyskania W Systemie
Zarzadzania projektami w celu raportowania. System Backoffice powinien mie¢ mozliwos¢
pobrania z systemu Zarzadzania projektami wskazanych zadan i kamieni milowych w celu
przypisania do nich danych budzetowych.

Integracja z systemem Unis RCP
Producent systemu firma AutolD Polska S.A

Ponizej przedstawiony jest opis koncepcji integracji systemu ERP z systemem RCP. Dane
pomigdzy systemami powinny by¢ przekazywane minimum 2 razy dziennie w trakcie czasu
pracy (godziny 7:00-17:00 w dni robocze) Zamawiajacego.

Informacje przekazywane z systemu ERP do systemu RCP:

e Dane o urlopach, delegacjach, zwolnieniach lekarskich i pozostatych absencjach
odnotowywanych w systemie.

e Powigzanie pracownika systemu ERP z odpowiadajacym pracownikiem w systemie
RCP. Dane pracownika ewidencjonowane w systemie ERP powinny by¢ nadrzedne
w stosunku do systemu RCP

Informacje przekazywane z systemu RCP do systemu ERP:

e Zestawienie skladajace si¢ z naliczonych czaséw pracy pracownikow, rodzajach
obecnosci (szkolenie, praca zdalna), nieobecno$ciach, absencjach, planu pracy
pracownika.

e Zestawienie powinno cyklicznie aktualizowa¢ dane w systemie ERP w celu
wyswietleniu ich w Pulpicie Pracownika oraz module Kadry-Ptace.

e Powinna by¢ rowniez mozliwos¢ pobrania zestawienia na zadanie w celu naliczenia
listy ptac pracownika i zaktualizowania danych. Pobranie zestawienia mozliwe dla
jednego i grupy pracownikow.

Zaklada si¢ rozszerzenie systemu RCP o dodatkowe moduly. Nie wplynie to na zakres
integracji opisany w projekcie Backoffice.

Integracja z systemem CRUiP

Integracja bedzie polega¢ na przekazywaniu danych dotyczacych kontrahentow
I podmiotéw przechowywanych w systemie CRM do systemu CRUIP - Centralny Rejestr
Uzytkownikow i Podmiotow. Bedzie to integracja jednokierunkowa. Dokumentacja
interfejsu do przekazywania danych kontrahentéw i podmiotow znajduje si¢ W zalgczniku
nr 2 niniejszego dokumentu.
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10. Zalaczniki do dokumentu

.

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita Unia Europejska RALN

Europejski Fundusz * *
- Polska Rozwoju Regionalnego S

Zatagcznik nr 1 do OPZ - PZH_BO_OPZ_ZAL1 OPZ_OCR
Zatgcznik nr 2 do OPZ - PZH_BO_OPZ_ZAL2_ wsdlpzhpodmiotyiuzytkownicy
Zatacznik nr 3 do OPZ - PZH_BO OPZ ZAL3 Algorytm podziatu srodkoéw
Z subwencji na statutowe zadania badawcze na zaklady
Zatacznik nr 4 do OPZ - PZH_BO OPZ ZAL4 Algorytm podziatu srodkoéw
Z subwencji na statutowe zadania badawcze na zaktady
Zatacznik nr 5 do OPZ - Raporty procesow:
e PB.1 Zakupy

PB.2 Sprzedaz

PB.3 Kadry

PB.4 Finanse i ksiegowos¢

P.3.16 Testy ureazowe

P.3.18 Atesty

P.3.19 Ustuga konsultacyjna ogdlna

P.4.1 Sprawozdawczo$¢ do systemow zewngtrznych (POLON,

Ministerstwo Zdrowia, GUS)

PP.5.11 Zarzadzanie odpadami

PP.5.17 Inwentaryzacja

PP.5.25 Ubezpieczenia

PP.5.28 Zarzadzanie nieruchomos$ciami — zmiana struktury
PP.5.29 Wynajem powierzchni

PP.5.31 Eksploatacja i konserwacje

PP.5.32 Zglaszanie awarii | potrzeb zwigzane z nieruchomosciami

| majatkiem

NARODOWY
INSTYTUT

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv

PP.5.38 Gospodarka magazynowa

PP.5.40 Zwigkszony koszt uzyskania przychodow
PZ.1.1 Budzetowanie

PZ.1.2 Monitoringi i nadzor portfela

PZ.1.3 Monitorowanie i aktualizowanie budzetu

PZ.1.4 Monitorowanie strategii

PZ.1.5 Planowanie strategiczne

PZ.1.6 Przyjmowanie inicjatyw do portfela

PZ.1.7 Zarzadzanie projektami — planowanie i realizacja
PZ.1.8 Zarzadzanie projektami — przygotowanie projektu
PZ.1.9 Finansowanie projektu
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