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Dyrektor Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Panstwowego Zaktadu Higieny
OGLASZA KONKURS OTWARTY NA STANOWISKO

SPECJALISTY ds. PROMOCYJNO-SZKOLENIOWYCH (stanowisko nr2)

w Studium Zdrowia Publicznego

I. Do obowiazkéw kandydata bedzie nalezato:
1) udziat w opracowywaniu planow dziatan w projekcie.

2) dziatania w  zakresie aktualizacji ~materiatow informacyjno-edukacyjnych
wykorzystanych w platformie e-learningowej, w szczegdlnosci:

a) aktualizacja tresci szkoleniowych,
b) aktualizacja kursow,
c) biezaca aktualizacja platformy.
3) biezace monitorowanie i kontrole wykonywania zadan w projekcie w odniesieniu do

terminarza i budzetu projektu.

4) biezaca ocena ryzyka oraz identyfikacja zdarzen, ktorych wystapienie moze wptynac
negatywnie na osiagniecie zatozonych celéw projektu.

5) wspotpraca w ramach przygotowywania i realizacji procedur, prowadzenie
dokumentacji, pism, formularzy sprawozdawczosci sprawdzajacych przebieg
projektu.

6) biezaca wspotpraca z  osobami i jednostkami wspotrealizujacymi projekty w
programie.

7) wspdtpraca w przygotowywaniu sprawozdan okresowych i opracowan merytorycznych
z realizacji poszczegolnych etapow projektu oraz wspétpraca w tym zakresie z
pozostatymi pracownikami, zaangazowanymi w realizacje projektu oraz programu.

8) przygotowanie materiatdbw merytorycznych do postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w ramach projektu oraz nadzor nad stopniem realizacji zamowien.

9) prowadzenie biezacej korespondencji w ramach projektu oraz staranne
przechowywanie dokumentacji.

10) wspétpraca z koordynatorami lokalnymi szkolen, nadzoér administracyjny nad
prawidtowa realizacja szkolen.

11) wspdtpraca przy dystrybucji materiatow szkoleniowych i wspotpraca przy

przygotowywaniu raportow z przebiegu szkolen.
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12) biezaca identyfikacja probleméw/zagrozen zwiazanych z realizacja cyklu szkolen w
ramach projektu oraz natychmiastowe przekazywanie tych informacji kierownikowi
projektu.

13) wspdtpraca przy organizacji konferencji i spotkan w ramach projektu oraz
zapewnieniu ich wtasciwej obstugi,

14) wspdbtuczestniczenie w dziataniach informacyjnych i promocji projektu oraz

programu.

Il. Warunki, jakie kandydat powinien spetniac:

1) Posiadane wyksztatcenie wyzsze preferowane w zdrowiu publicznym, zarzadzaniu,
naukach spotecznych.

2) Znajomos$¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego na poziomie C2/C1.

3) Wiedza teoretyczna oraz praktyczna zagadnien z zakresu administracji, planowania i
rozliczania projektow (wiedza i doswiadczenie),

4) Mile widziane do$wiadczenie w realizacji programéw spoteczno-zdrowotnych,

5) Dobra znajomos¢ programéow MS Office,

6) Bardzo dobra organizacja pracy oraz umiejetnosc pracy w zespole,

7) Kreatywnos$¢, samodzielno$é, sumienno$¢ oraz umiejetnosc¢ efektywnego dziatania
pod presja czasu, odpornos¢ na stres,

8) Brak przeszkdd do odbywania krajowych podrozy stuzbowych w celu wykonywania
pracy poza siedziba pracodawcy,

9) gotowos¢ do natychmiastowego podjecia pracy,

Dodatkowymi atutami kandydatéw bedzie doswiadczenie w zakresie edukacji osob
dorostych oraz komunikatywnosc.

1. Zgtoszenie konkursowe powinno zawierac:
1) zyciorys zawodowy (CV),
2) list motywacyjny wraz z informacja o deklarowanym terminie gotowosci do podjecia

pracy.

Iv. Zstoszenia na Konkurs nalezy przesytac lub dostarczy¢ osobiscie na adres:
Dziat Kadr NIZP-PZH

00-791 Warszawa, ul. Chocimska 24, budynek C, pok, 218

z dopiskiem na kopercie: Konkurs na stanowisko SPECJALISTY ds. PROMOCYJNO-

SZKOLENIOWYCH (stanowisko nr 2)
Termin sktadania dokumentdw uptywa w dniu: 4 wrzesnia 2014 r. o godz. 12:00
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Konkurs zostanie rozstrzygniety w dniu: 8 wrzesnia 2014 r.

V. Komisja konkursowa zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmow
kwalifikacyjnych 'z wybranymi w ramach postepowania konkursowego
kandydatami w siedzibie NIZP-PZH w terminie: 5 wrze$nia 2014 r. w godz. 10:00-
15:00

VI. Zatrudnienie odbedzie sie na okres 3 miesiecy z mozliwoscig przedtuzenia na
czas realizacji Projektu do dnia 31.03.2016 r.

Narodowy Instytut Instytut : Gtowny

Zdrowia Publicznego - Psychiatrii Lniwersytet Inspektorat
5 y o Medyczny .

Panstwowy Zaktad Higieny | Neurologii w Lublinie Sanitarny

w Warszawie




