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L

OGLASZA KONKURS OTWARTY NA STANOWISKO

Specjalisty ds. dokumentacji naukowej
w Bibliotece Naukowej NIZP-PZH

Do podstawowych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato

m.in.:

1) obstuga podstawowych proceséw bibliotecznych,

2) wspétpraca z bibliotekami i o$rodkami informacji naukowej w ramach sieci
i systemow biblioteczno-informacyjnych,

3) ocena i segregowanie rzeczowe i przedmiotowe piSmiennictwa gromadzonego
i udostepnianego przez Biblioteke,

4) udostepnianie zbioréw bibliotecznych osobom zainteresowanym,

5) pomoc czytelnikom w wyszukiwaniu potrzebnych informacji,

6) tworzenie elektronicznej bazy danych dorobku naukowego NIZP-PZH w systemie
Expertus.

7) ocena bibliometryczna dorobku naukowego pracownikéw Instytutu,

8) koordynowanie pracy pracownikéw Biblioteki Naukowej NIZP-PZH.

II. Kandydat/Kandydatka powinien spelnia¢ nastepujace warunki:
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2)
3)
4)
5)
6)
7)

posiada¢ wyksztatcenie wyzsze z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowej,
posiadac co najmniej 5-lenig praktyke w bibliotece,

znajomos$¢ systeméw bibliotecznych (Expertus), systemu POL-on i podsystemu PBN,
znajomo$¢ medycznych i paramedycznych baz danych,

umiejetno$¢ pozyskiwania i selekcji informacji medycznych,

dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego,

znajomo$¢ procedur biurowych i biegtej obstugi komputera.

Oczekiwane cechy zawodowe i osobowosciowe Kandydata/Kandydatki:
1) umiejetnoé¢ obstugiwania podstawowych proceséw bibliotecznych (gromadzenie

i tworzenie zbioréw informacji, ksztattowanie i postugiwanie si¢ warsztatem
informacyjno-wyszukiwawczym o dokumentach, przechowywanie i udostgpnianie
zbioréw),
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2) umiejetnoé¢ organizowania pracy w bibliotece z wykorzystaniem nowoczesnych
metod i Srodkéw technicznych,

3) umiejetnoéé rozpoznawania i zaspokajania potrzeb czytelnikéw i uzytkownikow
informagcji, ze szczegdlnym uwzglednieniem wyszukiwania informacji w systemach
bibliotecznych,

4) wysoka kultura osobista, przestrzeganie norm prawnych i zasad etyki zawodowej,
umiejetno$¢ pracy w zespole, sumienno$¢, punktualnos¢, dbatosc o porzadek.

Zgloszenie konkursowe powinno zawierac:

1) CV wrazz listem motywacyjnym,

2) kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje (w tym wyksztatcenie wyzsze),
kserokopie Swiadectw pracy i referencji,

3) oéwiadczenie Kandydata/Kandydatki o wyrazeniu zgody na bezpoSredni kontakt
z poprzednim pracodawca (wraz ze wskazaniem nazwiska osoby i numeru telefonu do
kontaktu),

4) o$wiadczenie o tredci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U.z 2014 r. poz. 1182 z pézn. zm.).

Komisja konkursowa zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozméw
kwalifikacyjnych z  wybranymi w ramach postepowania  konkursowego
Kandydatami/Kandydatkami w siedzibie NIZP-PZH w terminie 04.09.2015 r. w godz.

10:00 -15:00.

Zgloszenia konkursowe nalezy przesta¢ w zamknietych kopertach na adres:

Dziat Kadr
Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego - Panstwowy Zaktad Higieny
00-791 Warszawa, ul. Chocimska 24,
z dopiskiem na kopercie: ,Konkurs na stanowisko Specjalisty ds. dokumentacji naukowej".

Termin przesytania zgtoszen uptywa w dniu 03 wrzesnia 2015 r. o godz. 15:00.

Konkurs zostanie rozstrzygniety w dniu 08 wrzesnia 2015 r.

Zatrudnienie odbedzie sie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy
na okres 3 miesiecy z mozliwoscia przedtuzenia umowy.
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