NARODOWY INSTYTUT ZDROWIA PUBLICZNEGO

_Panstwowy Zaktad Higieny

Warszawa, dnia 28 czerwca 2016 .

DYREKTOR
Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Pafistwowego Zakladu Higieny

OGLASZA KONKURS OTWARTY NA STANOWISKO

Specjalisty ds. ksiegowych
w Dziele Finansowo-Ksiegowym NIZP-PZH

I. Do podstawowych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato m.in.:
1) dekretacja i ewidencja dokumentéw ksiggowych,
2) windykacja naleznosci.

II. Osoba kandydujaca powinna spelnia¢ nastepujace warunki:
1) posiada¢ wyksztatcenie minimum $rednie ekonomiczne,
2) posiada¢ znajomo$¢ zasad rachunkowosci i ksiggowosci,
3) dodatkowym atutem bedzie: znajomo$¢ programu ksiggowego SAGE i przepisow VAT.

IIl. Oczekiwane cechy zawodowe i osobowosciowe osoby kandydujacej:
1) umiejetnos$¢ organizowania pracy,
2) wysoka kultura osobista,
3) przestrzeganie norm prawnych i zasad etyki zawodowej,
4) umiejetnoé¢ pracy w zespole, sumienno$¢, punktualnos¢, dbato$¢ o porzadek.

IV. Zgloszenie konkursowe powinno zawierac:

1) CVwrazz listem motywacyjnym,

2) kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje, kserokopie Swiadectw pracy
i referencji,

3) o$wiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U.z 2015 r., poz. 2135 z p6zn. zm.).

V.  Komisja konkursowa zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmoéw kwalifikacyjnych
z wybranymi w ramach postegpowania konkursowego kandydatami w siedzibie NIZP-PZH
w terminie uzgodnionym z Kandydatami.



VI. Zgloszenia konkursowe nalezy przesta¢ na adres e-mail: emarciniak@pzh.gov.pl lub

pocztg na adres:

Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego - Panstwowy Zaktad Higieny
Glowny Ksiegowy
ul. Chocimska 24
00-791 Warszawa,
z dopiskiem na kopercie:: ,Specjalista ds. ksiggowych”.
Termin przesytania zgtoszeri uptywa w dniu 12 lipca 2016 r. o godz. 15:00.
Konkurs zostanie rozstrzygniety w dniu 15 lipca 2016 r.

VIL. Zatrudnienie odbedzie sie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy na
3-miesieczny okres probny z mozliwoscig przedtuzenia umowy.
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