IL

NARODOWY INSTYTUT ZDROWIA PUBLICZNEGO

-Panstwowy Zdakitiad Higiecny
Warszawa, dnia 29 listopada 2017 .

DYREKTOR
Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Panstwowego Zaktadu Higieny
OGLASZA KONKURS OTWARTY NA STANOWISKO

Specjalisty - Koordynatora Narodowego Programu Zdrowia

Do podstawowych obowigzkdow osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato m.in.:

1

2)

3)

4)

5)

6)
7)

udzielanie wsparcia na kazdym etapie realizacji uméw w ramach Narodowego Programu
Zdrowia;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoSci operacji gospodarczych i finansowych
zharmonogramem rzeczowo-finansowym poszczegblnych umoéw zawartych w ramach
Narodowego Programu Zdrowia;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych oraz ich zgodno$ci z zawartymi umowami;

zapewnienie terminowej realizacji zadan zaréwno od strony merytorycznej (wspdtpraca z poszczegbinymi
komorkami merytorycznymi) jak i finansowej (wspétpraca z dziatem finansowo-ksiegowym);
sprawowanie nadzoru nad terminowa realizacja zaméwien publicznych w ramach zawartych uméw
(poczawszy od ztozenia wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego, po realizacje ptatnosci);
przygotowywanie informacji na temat stopnia realizacji poszczegdlnych uméw;

przygotowywanie i procedowanie w porozumieniu z poszczegdlnymi komdrkami organizacyjnymi
(merytorycznymi oraz dziatem finansowo-ksiegowym) zmian, aneksow, etc.

Kandydat powinien spelnia¢ nastepujace warunki:
1) przynajmniej 5 lat pracy na podobnym stanowisku lub stanowisku finansowo-ksiegowym;

2) wyksztatcenie wyzsze z zakresu ekonomii, finanséw lub podobnej dziedziny;

3) wysoko rozwiniete zdolno$ci analityczne;

4) dbatos¢ o szczegbty;

5) dotrzymywanie terminéw w szybko zmieniajgcym sie otoczeniu przy zachowaniu doktadnosci;
6) bardzo dobra znajomo$¢ obstugi pakietu MS Office, w tym znajomos¢ MS Excel oraz dodatkowo

programu Symfonia;

7) doskonate zdolnosci interpersonalne i komunikacyjne;

8) umiejetnos¢ pracy w zespole,
9) zdolnosci negocjacyjne,

10) dobra organizacja pracy wiasnej i zespotowej.



IlI. Oczekiwania dodatkowe:
1) dobraznajomos¢ przepiséw dotyczacych finanséw publicznych,
2) praktyczna znajomo$¢ rachunkowosci finansowej i zarzadczej oraz wiedza z zakresu analizy
finansowej.

IV. Zgloszenie konkursowe powinno zawierac:

1) CVwrazzlistem motywacyjnym,

2) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje, uprawnienia zawodowe,
Swiadectw pracy i referencji,

3) oswiadczenie Kandydata o wyrazeniu zgody na bezposredni kontakt z poprzednim pracodawcg
(wraz ze wskazaniem nazwiska osoby i numeru telefonu do kontaktu),

4) o$wiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U.z 2016 r. poz. 922).”

V. Komisja konkursowa zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych
zwybranymi w ramach postepowania konkursowego kandydatami w siedzibie NIZP-PZH w terminie
0d 3.01.2018r.do 5.01.2018 r. w godz. 10:00 - 15:00.

VI. Zgloszenia konkursowe nalezy sktada¢ za po$rednictwem poczty elektronicznej na adres
dyrektor@pzh.gov.pl z dopiskiem w tytule ,Konkurs na stanowisko Specjalisty - Koordynatora
Narodowego Programu Zdrowia”.

Termin przesytania zgtoszen uptywa w dniu 29 grudnia 2017 r. o godz. 12:00.
Konkurs zostanie rozstrzygniety do dnia 10 stycznia 2018 .

VII. Zatrudnienie odbedzie sie na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy na okres
3 miesiecy z mozliwoscig przedtuzenia umowy
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