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OGLOSZENIE DYREKTORA
Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Parfistwowego Zaktadu Higieny
z dnia 05 marca 2019 r. o wolnym stanowisku
specjalisty ds. zarzadzania projektami
w Dziale Analiz, Wdrozen i Innowacji NIZP-PZH

Miejsce Swiadczenia pracy: Warszawa.

I. Zakres zadan

koordynacja dziatart dotyczacych pozyskiwania zewnetrznych Zrédet finansowania
przedsiewzie¢ planowanych do realizacji lub realizowanych przez Instytut, w tym udziat w
tworzeniu planu rzeczowo-finansowego Instytutu dla przedsigwzigc wspétfinansowanych
ze zrédet zewnetrznych krajowych i miedzynarodowych;

zarzadzanie projektami, w tym opracowywanie i wdrazanie zasad zarzadzania
z uwzglednieniem specyfiki danego projektu, a takze wsparcie proceséw zarzgdczych w
projektach kierowanych przez pracownikéw naukowych;

udzielanie wsparcia w procesie aplikowania, utworzenie inicjatywy projektowej, wsparcie
procesu tworzenia wniosku, w szczegdlnosci pod katem administracyjno-finansowym
oraz skfadania wnioskow;

utrzymywanie kontaktéw z krajowymi i zagranicznymi instytucjami w zakresie wspétpracy
i integracji europejskiej oraz pozyskiwania srodkéw.

Il.  Wymagania konieczne

do$wiadczenie praktyczne w zarzadzaniu projektami poparte co najmniej 3-letnim stazem pracy
na podobnym stanowisku;

wyksztatcenie wyzsze z zakresu zarzadzania, ekonomii, finanséw, administracji lub podobnej
dziedziny;

umiejetnos¢ zarzadzania wieloma watkami i zaleznosciami z innymi projektami;

wysoko rozwiniete zdolnosci analityczne;

dbatosc o szczegdty,

dotrzymywanie terminéw w szybko zmieniajgcym sig otoczeniu przy zachowaniu doktadnosci;
bardzo dobra znajomos¢ obstugi pakietu MS Office, w tym znajomos¢ MS Excel;

doskonate zdolnosci interpersonalne, komunikatywnos¢;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

zdolnosci negocjacyjne;

dobra organizacja pracy wiasnej i zespotowej;

umiejetnos¢ swobodnego wyrazania sie w mowie i w pismie.

lll. Dodatkowym atutem beda

doswiadczenie zawodowe min. 2 lata w jednostkach sektora finanséw publicznych;
dobra znajomos¢ przepiséw dotyczacych finanséw publicznych;
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* umiejetnos¢ podejmowania decyzji pod presja czasu;

IV.  Wymagane dokumenty i o§wiadczenia
* Zyciorys;
* list motywacyjny;
* Kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje oraz
zdobyte doswiadczenie zawodowe;
* Podpisane wtasnorecznym i czytelnym podpisem oswiadczenie, o wyrazeniu zgody na

przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji, np. w brzmieniu:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacji na stanowisko
specjalisty ds. zarzqdzania projektami w Dziale Analiz, Wdrozeri i Innowacji w NIZP-PZH, ogtoszonego 5 marca
2019 r. i prowadzonego przez Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego - Paristwowy Zaktad Higieny.
Jednoczesnie oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o przystugujgcym mi prawie dostepu do
tresci moich danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak
réwniez, ze podanie tych danych byto dobrowolne.

Brak niniejszego o$wiadczenia lub jego niepodpisanie, powoduje wytaczenie aplikacji kandydata
z procesu naboru na wakujace stanowisko.

V. W ramach zatrudnienia oferujemy
* Umowe o prace na peten etat.
* Stabilnos¢ i ptynnos¢ finansowa pracodawcy.
* Wsparcie rozwoju zawodowego i mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji.
* Przyjazng atmosfere pracy.
+ Swiadczenia socjalne.

VI. Termin i miejsce skftadania dokumentéw
Dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ w zamkniegtej kopercie bezposrednio w:

Dziale Kadr i Ptac
Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Paristwowego Zaktadu Higieny
ul. Chocimska 24, 00-791 Warszawa
(11 pietro, pokdéj C221 w godzinach od 8°° do 16°°),

lub za posrednictwem operatora pocztowego (decyduje data nadania przesytki w placéwce
pocztowej operatora) lub droga elektroniczng na adres e-mail: kadry@pzh.gov.pl w terminie do
15.03.2019 r.;

z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko specjalisty ds. zarzagdzania projektami
w Dziale Analiz, Wdrozen i Innowacji NIZP-PZH”.
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Zasady organizacji konkursu

Kandydaci poddani zostang dwuetapowej procedurze konkursowej:
| etap - selekcja wstepna zgtoszeri kandydatéw pod katem spetnienia wymogdéw formalnych
przystgpienia do konkursu;
Il etap - rozmowa rekrutacyjna.

VIl. Uniewaznienie konkursu
Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego - Paristwowy Zaktad Higieny zastrzega sobie prawo
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.

VIll. Zasady postepowania z danymi osobowymi

Informuije, ze oferty ztozone po terminie, niekompletne lub nieopatrzone stosownymi podpisami,
a takze kandydatéw, ktdrzy nie przystapig do Il etapu postepowania konkursowego lub zostang
z niego wykluczeni - nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci moga odebraé dokumenty rekrutacyjne w ciggu 1 miesigca od zakoriczenia procedury
konkursowej w Dziale Kadr i Ptac Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Paristwowego
Zaktadu Higieny w pokoju nr C221. Nieodebrane dokumenty oraz dokumenty kandydatéw, ktérzy nie
przyjma propozycji pracy — po uptywie wyzej wskazanego terminu — zostang komisyjnie zniszczone.
Informuje, ze dokumenty kandydatéw wpisanych na liste rezerwowag w niniejszym konkursie,
przechowywane beda przez okres 3 miesigcy od dnia zakoriczenia postgpowania konkursowego lub
do dnia ogtoszenia nastgpnego konkursu, a po uptywie wskazanych terminéw zostang komisyjnie
zniszczone.

Wskazuje, ze administratorem danych osobowych zgromadzonych w zwigzku z ogtoszonym
postepowaniem konkursowym na wolne stanowisko specjalisty ds. zarzadzania projektami w Dziale
Analiz, Wdrozenr i Innowacji NIZP-PZH jest Dyrektor Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego -
Paristwowego Zaktadu Higieny z siedzibg w Warszawie przy ul. Chocimskiej 24.

W okresie przechowywania dokumentéw kandydatom przystuguje prawo dostepu do tresci swoich
danych, ich poprawiania oraz prawo do ich wycofania. Wnioski w tym zakresie nalezy skfadac
pisemnie do Dziatu Kadr i Ptac Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Paristwowego Zaktadu
Higieny (ul. Chocimska 24, 00-791 Warszawa).

Uprzejmie informuje, ze podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie lub
brak zgody na ich przetwarzanie na potrzeby niniejszego konkursu, skutkuje brakiem mozliwosci
objecia procesem rekrutacyjnym danego kandydata.

IX. Pozostate informacje
Kandydaci ubiegajacy sie o zatrudnienie beda proszeni - przed rozpoczgciem Il etapu postgpowania
konkursowego - o okazanie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego - Panistwowy Zaktad Higieny
ul. Chocimska 24, 00-791 Warszawa
tel: +48 22 54 21 400, +48 54 21 200, fax: +48 22 849 74 84, email: pzh@pzh.gov.pl, www.pzh.gov.pl
Regon: 000288461, NIP: 525-000-87-32, PL 98 1020 1042 0000 8302 0200 8027, SWIFT CODE: BPKO PL PW



1t Sy = £l . "a
L

-!--'!l-l._".' R L
SR ol TN PR T R BT L e L
e Slejdn % tp l-'l'-l'l‘_:il-ﬂl'!.ﬂ.lll'll--.-l"'".'".-i'._ I R R S N
. 4 g gt 8 - =r
I I L s
i . ok lmgaaar e, 50 it
-E;nll"q bl e - N B e e L fea. CwlTY sLtPQE
' ™ e LN : p e =1
‘ i B L ] l'-.l_“:\-ll r " =pAur. Y tna
.._'il-i"-" “In * AL e kB R i e T ICI A
_:."ll-..-. i ae tiorsEomm L, SRfL AR Ly = Ll ow e At D1 o,
. N = -.r 7. .. AL
T e R A T L I X T L e el
ey AR opa HA et Ui fiH- 5 == nirfls, At an
BE=l=3 wsila”!s. " T in. % 1 T=-WMTHmRITIL Y = F. g g Faa = ML T-T0d
T B e B e bl LU I R e TR T
e L e T EEE L e B L R e L T L L
T e Lire s R D SRR Sl <7 LR TR B PR R~
e g - iRt elpu, - ot EHEUE - o RLRPT L S g Rkt B
1 ' o
L T A T o | I R R T e k- T
I B i b R e T L I
N O S L L P PR B '...lI':"..-."ml:ll..';pi!',.'-'t".:- e N
ffuy 2 do & SEH] Earspats o S SGe, P oadtla Ry L BR Jns e
T e - IR L TP RO T Tetht @ s .ol .{:'-:r' e
s L s LSS O L0 L "L IhRY S - S - oo w2t A =a
gl e =leAapR s ey U5 g T mt e g, s = ANl i =1
. - ""-"'"\.'1”r|-- o - _..I."l__
BT N T e LN N T ‘drar S C R T o . -
o oom Pl s it s TR e iR Lt AL LA Aty =ty -
i LI T T SIE . Rt

’

WMUE A - ron BT
T T T R e e T TR
B I R

1 o spl, ] == g = fgf] ) =_.Jk = 4| .
drm'uEp = g =« = °
e Fdm L. B R Sk i S p. oA .t T
B - S K e " ETTREHDECD S T P =



